Vrchni soud v Praze

pfijme zaméstnance na pozici Administrativni pracovnik/pracovnice pro civilni usek

ZAPISOVATELKA / ZAPISOVATEL

Pracovni naplii:
e vyhotovovani, zasilani pisemnosti, obesilani ucastnikt, pfedvolani k jednani atd.
e vyhotovovani protokolt z jednani v jednaci sini, pfepisy zaznamu z jednani
e dalsi administrativni prace dle pokynu nadfizeného pracovnika

PozZadavky:
e vzdelani sttedoskolské s maturitou nebo stiedoskolské s vyuénim listem
e bezdhonnost
e obcanstvi CR
e dobry pisemny projev, velmi dobra znalost ¢eského pravopisu
e psani véemi deseti
e uzivatelska znalost MS Office (Word, Outlook apod.)
e odpovéednost, peclivost, samostatnost, schopnost tymové spoluprace

Platové zafazeni:

e 7. platova tifida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu (platové rozmezi od 18 680 K¢
do 27 260 K¢ dle vzdélani a praxe)

e zvlastni priplatek

® po zapracovani osobni ohodnoceni a moznost odmén

Pracovni uvazek:
e plny (40 hodin tydn¢)
e pracovni smlouva na dobu urcitou v délce 1 roku s moznosti zmény na dobu neurcitou

Misto vykonu prace:
e namesti HrdinG 1300/11, Praha 4

Nastup:
e 1.3.2024, ptip. dle dohody

Nabizime:
e 200 hodin (25 dnti) dovolené
e 5 dnu indispozi¢niho volna
e stravovani ve vlastni jidelné¢ s vyraznou finan¢ni podporou zaméstnavatele
e pifspévek na penzijni pfipojisténi az do vyse 1000 K¢
e pfispévek na dopravu do zaméstnani formou rocniho kuponu na prazskou MHD
e pifspévek na rekreaci ve vysi 5 000 K¢
e pfispévek na masaze (masér v budové soudu)
e jazykové kurzy zdarma (AJ, NJ, FJ v budové soudu)
e cviceni aerobiku, fitcentrum zdarma v budové soudu



V piipadé zajmu zaslete svij zivotopis spolu s motivaénim dopisem na e-mailovou adresu
PValtrova@yvsoud.pha.justice.cz.

Vrchni soud v Praze si vyhrazuje moznost zrusit pfijimaci fizenf kdykoliv v jeho prabéhu.

Poskytnutim osobnich ddaji Vrchnimu soudu v Praze prostfednictvim pozadovanych podklada
pro piijimaci fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Vrchnimu soudu v Praze dle ¢l. 6 odst.
1 pism. a) a ¢l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a volném pohybu téchto
udaju a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se zpracovanim Vasich osobnich udaji pro uéely a v rozsahu
potifebném pro uskutecnéni piijimactho fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo
kdykoliv odvolat, v takovém pfipadé se vsak jiz nadale nemuzete ucastnit piijimactho fizeni na
pracovni pozict.
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