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Spr 262/2024                 Brno 1. března 2024 

 

Okresní soud Brno-venkov 
přijme rejstříkovou vedoucí/rejstříkového vedoucího 

na občanskoprávní oddělení  
  
Náplň práce:  

Vedení rejstříku a dalších evidenčních pomůcek v ISAS, provádění veškeré administrativní činnosti 
spojené s vedením rejstříku, zajišťování realizace referátu dle pokynů řešitele, zajišťování 
doručování písemností, předkládání spisů ze lhůt, zajišťování pohybu spisů, zpracování došlých 
písemností a jejich žurnalizace, lustrace v CEO, ISDS, poskytování stanovených informací 
příslušným úřadům dle v.k.ř., zápis protokolu o jednání, přepisy rozhodnutí aj.  
 

Předpoklady a požadavky na uchazeče: 

− střední vzdělání s maturitní zkouškou  

− trestní bezúhonnost  

− předchozí praxe v justici na stejné či obdobné pozici podmínkou  

− výborná znalost ČJ  

− dobrá uživatelská znalost práce na PC včetně rychlého psaní hmatovou metodou  

− komunikativnost, slušné vystupování a ochota vzdělávat se  
 
Nabízíme:  

− pracovní poměr na dobu určitou na dobu 1 roku s 3měsíční zkušební dobou, s možností 
prodloužení na dobu neurčitou   

− 5 týdnů dovolené  

− 5 dnů indispozičního volna  

− peněžitý příspěvek na stravování (stravenkový paušál) 

− pružná pracovní doba  
 

Platové zařazení:  

8. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 
službách a správě, v platném znění – příloha č. 1 (dle doložené započitatelné praxe), od 21 800 Kč 
(zaručená min. mzda) do 29 520 Kč měsíčně 
 
Strukturovaný profesní životopis a motivační dopis zasílejte na adresu:  
Okresní soud Brno-venkov, Polní 39, 608 04 Brno, případně na níže uvedený e-mail:  
zmatejkova@osoud.brnv.justice.cz 
tel.: 546 541 561 

mailto:zmatejkova@osoud.brnv.justice.cz


 
Termín k přihlášení: do 25. března 2024 (v tento den musí být požadované doklady již doručeny 
soudu) 
 
Termín nástupu: 1. května 2024, příp. dle dohody  
 
Okresní soud Brno-venkov podporuje rovnost žen a mužů a diverzitu v rozhodovacích pozicích. 
Z tohoto důvodu vítáme zájem žadatelek a žadatelů.  
 
Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se 
zpracováním osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 
2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu 
těchto údajů (GDPR) a zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. Po skončení 
výběrového řízení budou materiály s osobními údaji skartovány.  
 
Výběr proběhne formou ústního pohovoru a zkoušky z psaní na PC.  
 
Tato nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovního poměru.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Mgr. Ivana Kompasová Martináková  
ředitelka správy  
Okresního soudu Brno - venkov 
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