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OKRESNÍ SOUD V TACHOVĚ 
náměstí Republiky 71 

347 30  Tachov 
 

 

17 Spr 624/2015      

    

                                                    

Změny v rozvrhu práce pro rok 2015 

účinné od 1. 6. 2015 

 

 
str. 7 

 

d o p l ň u j e    s e 

Účetní:                                                 Alena Lešková 

 

- vede agendu daní 

- provádí denně účtování všech účetních a pokladních dokladů 

- zajišťuje styk s peněžními ústavy  

- zajišťuje styk s Českou poštou s. p. v aplikaci Crypta 

- zajišťuje předpis a likvidaci závazků včetně výplat advokátům, znalcům, tlumočníkům, notářům a soudním exekutorům 

- provádí předpis a účtování plateb v oblasti pohledávek 

- zpracovává výkaz pohledávek 

- předává data do CSÚ IS – náhradní odpovědná osoba 

- státní pokladna – RISPR, RISRE 

- vykonává činnost správce rozpočtu (§ 13 vyhl. 416/2004 Sb.) 

- zpracovává agendu majetku po finanční stránce (zařazení, vyřazení, odpisy) 

- je kontaktní osobou pro ekonomické agendy 

- zastupuje hlavní účetní 

- zastupuje hospodářku 

- zastupuje vymáhající úřednici 
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- vykonává další práce dle pokynu předsedkyně okresního soudu a ředitelky správy okresního soudu  

 zástup – Pavla Dobrá 

 

 

 

Tato změna rozvrhu práce byla projednána se Soudcovskou radou Okresního soudu v Tachově dne 1. 6. 2015. 

 

V Tachově dne 1. 6. 2015 

 

 

JUDr. Ilona Kratochvílová 

                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                                                                                   předsedkyně 

Okresního soudu v Tachově 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tato změna rozvrhu práce byla vyhotovena ve dvou vyhotoveních, jedno vyhotovení je založeno u Okresního soudu v Tachově, druhé vyhotovení 

je založeno u Krajského soudu v Plzni.  
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