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Praha 23.06.2015

ZMENA ¢& 12
rozvrhu prace pro rok 2015, s u¢innosti od 1.7.2015

Sprava soudu
Uiedni hodiny pro styk s vefejnosti:

Mgr. Michal Dvorak — povétreny mistopfedseda pro véci trestni
e pondéli od 10 hodin do 12 hodin

Mgr. Andrea Lomozova - mistopfedsedkyné soudu, povéfena fizenim a organizaci soudu
- véci obrany a ochrany, organizuje préace s pfisedicimi, vytizovani stiznosti ob¢anti, kontrola
prace — dozoruje sendty: 6T,6 Tm,7 C,7 EC, 16 C, 16 EC, 16 EVC

Mgr. Michal D voFak —povéfeny mistoptedseda pro véci trestni

kontroluje praci — dozoruje sendty: 1T, 2T, 3T, 4T, 5T, 18T, 31T, 33T, 37T, 46T, 52T, 1Tm,
2Tm, 3Tm, 4Tm, 5Tm, 31Tm, 33Tm, 37Tm, 46Tm, 52Tm, Pp, Nt, Ntm, Td, Rt, Ntr, Dt,
ptipravné fizeni, v dozorovanych senatech vyfizuje stiznosti ob¢anti a vydava rozhodnuti podle
ustanoveni § 158 odst. 4 zak. €. 99/1963 Sb. ve znéni pozdéjsich ptedpisi a podle ustanoveni §
35 odst. 6 VKR.



e Zastupce pro tisk
Mgr. Michal Dvorak — pro véci trestni
Zastup: Mgr. Josef Mana

e Evidence otevirenych dat dle § 4 Instrukce Msp €.j. MSP-82/2015-OSU-OSU
Mgr. Radka Krausova, MBA - poverena funkci kuratora
Zastup: Irena Markovéa

Vedouci uctarny:

Zdenka Rudova

Ridi, organizuje, kontroluje a odpovidd za chod uétarny, vykonava &innost hlavni tdetni ve
smyslu zdkona ¢. 32/2001 Sb. a provadéci vyhlasky. Provadi rozpoctova opatfeni, vystavuje
platebni poukazy, vede ucet FKSP, zpracovava vydajové, piijmové, devizové doklady,
zpracovava mésicni a roéni ucetni uzavérky a finanéni ucetnictvi v programu IRES, véetné jejich
kontroly. Provadi mési¢ni kontroly evidence majetku, zatictovava vypisy vydajovych actd 000,
107 a ptijmovy ucet 3762, devizové ulty (34534,34833). Zpracovava denné Ucetni evidenci
pfijmovych acth (19, 3762, 000, 107), Ghradu jejich plateb. Provadi propoéty i refundace
piispévkil na stravovani z FKSP. Provadi refundace mezd z vydajového uétu na depozitni Glet.
Zatctovava pokladni doklady v ucetnictvi, nakup majetku v uéetnictvi a provadi jejich mési¢ni
kontrolu.

Zpracovani ptijmového G¢tu 3703 — soudni poplatky v dob& nepititomnosti pi. Joskové (vypomoc
pfi vys$§im napadu), tzn. d¥. 539 a df. 538.

Provadi mezivazebni mési¢ni kontrolu vykazl, provadi kompletni kontrolu vSech u&td
organizace. Zpracovavé a odesila vykazy v programu IRES do CSUIS, IISSP RISPR a zavadi
veskeré zmény v programu IRES po distribucich Géetnictvi v PC.

Provadi rezervace v IISSP pro vydaje soudu, véetné pokladny. Zpracovava komentate k mé&si¢nim
vykazim. Eviduje Zadosti do Spr — Si. Zpracovava veskeré podklady pro vykazy PAP.
Zpracovava piipravu rozpoctu v IISSP na 3 roky dle instrukci Msp stéidavé s pi. feditelkou.
Kontroluje Knihu dochazek, schvalovani dovolenych a propustek k 1ékafi.

Zastupuje feditelku spravy v oblasti ekonomické.

Zastup: Lenka Joskova(pfijmové uéty + pokladni doklady)
Monika CiZkovska (vydajovy tiet)

Finan¢ni cetni:

Monika Cizkovska

Prebira, kontroluje, eviduje a zajistuje vyplaceni b&éznych faktur, platebnich poukazii a evidence
podminé&nych zdvazki v PC. Provadi odpisy DR- 54,543,55,56,58 a zruSeni ptedpisti. Provadi
mésicni a roéni vykaz mandatornich vydaji a doSlych faktur. Provadi elektronicky piikazy
k thrad€ a rezervace k mandatornim vydajim a fakturam.



Provadi ¢tvrtletni a roéni vykaz pohledavek, stiidavé s pi. Joskovou. Zpracovava podklady pro
mésiéni vykazy FINRO, ¢&tvrtletni vykazy mezd pro statisticky ufad (ve spolupréci s feditelkou
spravy).

Zastupuje hlavni Géetni dle vnitiniho pfepisu a zékona ¢. 320/2001.

Zastup:llona Kalivodova (mandatorni vydaje, podminéné zavazky + faktury)
Lenka Joskova(odpisy azruseni pfedpist)

Finanéni cetni:

Lenka Joskova

Prebird, kontroluje a eviduje poukazy na vraceni soudnich poplatkti d.r. 538, vcetné¢ EPR,
zajistuje jejich vyplaceni a vystavuje elektronicky piikazy k uhrad€, poStovni poukazky.
Zpracovava evidenci dokl. fady 539 z dennich bankovnich vypist G¢tu 3703. Provadi Ctvrtletni a
ro¢ni vykaz pohledavek, stiidavé s pi. Cizkovskou. Provadi odpisy DR- 51, 52, 53, 542 a zruseni
predpist. Zpracovava evidenci vyméhanych pohledavek di. 53.

Vypomoc se zpracovanim ptijmovych actd 19- a 3762- (i v dob& neptitomnosti pi. Rudové)
Zpracovani a zauc¢tovani pokladnich doklada (pt{jmovych i vydajovych) v dobé neptitomnosti

pi. Rudové.

Zastupuje hlavni G¢etni dle vnitiniho pfepisu a zakona ¢. 320/2001.

Zastup: Zdenka Rudova(soudnipoplatky + vratky)
Monika Cizkovska(odpisy)

Finanéni dcetni:

Ilona Kalivodova

Vede depozitni Géet 6015 — evidence pohleddvek (zalohy na znalce, majetkové zaruky, slozené
jistoty, narovnani, soudni ischovy depozit, finanéni prostifedky ziskané vykonem rozhodnuti, cizi
penize). Zpracovava vyplatu CP (zavazki) dle poukazl z kancelafi a provadi prikazy k dhradé
z Uctu 6015.

Zajistuje evidenci vymahanych pohledavek u dokl. fad: 51, 55, 56, 58, 542 a 543.

Vypomoc s evidenci mandatornich vydaji a podminénych zdvazkd, vcetné v dobé neptitomnosti
pi. Cizkovské.

Zastup: Monika Cizkovska

Mzdova ucetni:

Marcela Hruba

Zpracovavd mzdy pro zameéstnance, soudce, asistenty, pomocné slozky, ptisedici a svédci.
Provadi odvody dani, zdravotniho a socialnitho pojisténi, srazky na ptjcky FKSP, exekuce.
Vystavuje potvrzeni pro potfeby penéznich ustavil a pro potieby soudu. Kontroluje néhrady pri



dodasné prac. neschopnosti, stanovi VZ pro vysi PPM, zpracovava ptilohu k Zadosti o davky.
Pies PVS odesila ptihlasky, odhlasky- hromadné ozndmeni (registr pojiSténci). Vede ELDP,
odesila je ptes PVS na PSSZ, zpracovava potvrzeni dle §83 zékona pti odchodu do dichodu.
Provadi ptihlaseni a odhlaSeni PSSZ. Pro persondlni oddé€leni ptipravuje podklady ohledné
vypoctu povinného podilu ob¢and s ZPS, kontroluje a odesild data do Informacniho systému
(ISP), zpracovava ro¢ni zuctovani dan. zaloh, kontroluje pitedlozené doklady k zi¢tovani,
vyhotovuje potvrzeni pro FU. Vyhotovuje roéni vykazy dani (zélohova, srazkové). Provadi
elektronicky ptikazy k thradé. Kontroluje a odesild statistickd data na Ministerstvo financi
PAMIS.

Zéastup: dledohody s MS v Praze (mzdova agenda)

Mzdova ucetni:

Vaclava D raslarova - prac. pomér kon¢i 31.7.2015 (¢erpani zbyvajici dovolené od
10.7.2015)

Zpracovavd mzdy pro soudce, asistenty a ¢ast zaméstnancli (odd.P a D). Provadi odvody dani a
zpracovava veSkeré vykazy tykajici se mzdové agendy. Dale provddi zmeény zdravotnich
pojisStoven v€etné piihlaseni a odhlaSeni, svédkli a ptisedicich, zadavani a kontrolu uctd
zaméstnanci, vypoCet davek ndhrad mez za prvnich 14 dni DPN, sledovani podpuréi doby.
Zpracovava mésicni prehledy ohledné odvodl na spradvu socidlniho zabezpeceni a zdravotni
pojistovny. Vede evidenéni listy dichodového pojisténi (ELDP). Provadi pfihlaSeni a odhlaseni
PSSZ. Zajistuje mési¢ni a roéni ELDP na spravu socialniho zabezpeceni, provadi ro¢ni uzavérku
mzdovych listll. Pro personalni oddé¢leni ptipravuje podklady ohledné vypoétu povinného podilu
obcanti s ZPS a podklady pro zpracovani pololetnich a ro¢nich vykazd. Provadi roéni zactovani
dafiovych zéloh zaméstnancl. Zpracovava vyuctovani nahrad ptisedicich a svédkd. Vypisovani
Sekd pro pokladni na mzdy a piedava ptilohy PSSZ pro pokradovani neschopnosti u déle
nemocnych zaméstnancl. Provadi elektronicky ptikazy k uhradé. Kontroluje a odesila statisticka
data na Ministerstvo financi PAMIS.

Obecna éast

Zadosti o potvrzeni evropského exekuéniho titulu dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady
(ES) &. 805/2004 a zadosti o osvédéeni dle ¢lanku 54 Natfizeni Rady (ES) &. 44/2001 - pokud
jsou potvrzovana rozhodnuti zdejsiho soudu, se zakladaji do ptislusnych spist a vyfizuji je soudci
(asistenti) ptislusnych senatd. :

Trestni usek
senat31T neobsazeno

rozdéleni nevytizenych a pravomocné neskonéenych véci uvedeno ve zméné
rozvrhu prace €. 10, vedené pod 40 Spr 823/201



Opatrovnicky isek

61 PaNc

Civilni usek

senat 48 C

senat 56 C

senat 57 C

Mgr. Pavel Hon - predseda seniatu
zastavuje se napad z divodu rezignace na funkci soudce k 31.1.2016
Vytizovani véci napadlych do senatu do 30.6.2015 zlstava beze zmény.

Zastup: beze zmény

Mgr. Andrea Lomozova - predsedkyné sendtu
napad véci a specializace senatu zlstdvd beze zmény

Zastup: po dobu staze JUDr. Filipa Lisky - Mgr. Hana Kadlecova, LL.M.

JUDr. Filip Liska - predseda senatu

zastavuje se napad véci do senatu z ddvodu odchodu na stdz k Méstskému soudu
v Praze.

Pravomocné neskoncené véci se po dobu staze pridéluji k vytizeni Mgr. Zdefice
Winklerové.

Mgr. Zdeitka Winklerova - predsedkyné senatu
rozhodovani ve vécech obfanskopravnich v rozsahu 100 % celkového napadu
ptipadajiciho na jeden senat s cizim prvkem, pfidéleného obecnym systémem

vytizovéani ndvrhll na vydani evropského platebniho rozkazu ve vysi 100 %
z celkového napadu v této agende

10 Nc — EVET ve vysi 100 % néapadu téchto ndvrhii
vytizovani pravomocné neskonéenych véci senatu 56 C

vyfizovani pravomocné neskoncenych véci jinych senati, pridélenych soudkyni
k vytizeni minulymi zménami zistava beze zmény

Zastup: beze zmeény



Rozdéleni asistentii a soudnich tajemniki do jednotlivych sendti

Rozhodovaci ¢innost a tkony dle zak. ¢. 121/2008 Sb.

Mgr. Karolina Loudova

20 C - Mgr. Doubek, 20 EVC
60C - Mgr. Kadlecova, LL.M.
36 PaNc - JUDr. Hronova

Mgr. Jana Vorlickova

16 C - Mgr.Kvét, 16 EVC
53 PaNc -JUDr. Veseld + 49 PaNc

Mgr. Jan Cvanéara

10 C JUDr. Kadatiova, PhD. + 59 L
12 C - JUDr. Prochazkova
24 C - Mgr. Petra Vickova

Mgr. Eva Svatoniova

40 C - JUDr. Berglova
43 C - Mgr. Tupa
32 C,EVC+ 70 C - Mgr. Vobrova

Mgr. Kristina Romankova

11 C - Mgr. Schramova
29C - Mgr. Markova
17 PaNc- JUDr. Ptidalova

Mgr. Zuzana Spacilova

7 C+ 38C - Mgr. ElidSova

15 C —neobs.

48 C - Mgr. Lomozova + 50 PaNc
57 C - Mgr. Winklerova

10 Nc - EVET

Mgr. Helena KoSelkova

21 C - Mgr. JareSova
28 C - JUDr. Gembcikova
44 C, 58 C, 55 C — Mgr. Marynkova

Mgr. Alena Sojkova

25 C - JUDr. Rybérova
8 C — JUDr. Pospisilova

Mgr. Lenka Jurenova

18 C - JUDr. Nevole
2 T - Mgr. Rasik

Mgr. Lenka Jurenova
Jan Chmel - soudni tajemnik

41 C - JUDr. Veverkova

Mgr. Pavel Prazak

23 C - JUDr. Novotna
39 C - Mgr. Rychnovsky
56 C (JUDr. Liska) + 56 EVC

Mgr. Veronika Mlejnkova

33 T - JUDr. Knoblochova
19 C - Mgr. Priizek
26 PaNc - Mgr. Stoces




Jiti David — soudni tajemnik

9 C, 47 C - JUDr. Novak
42 C - JUDr. Kulhanek
22 PaNc - JUDr. Svobodova

Mgr. et Mgr. Miroslav Klabik

72 EXE - Mgr. Dolezalova + 35 E
13 C - JUDr. Kozakova
61 PaNc - Mgr. Hon

Mgr. Be. Lenka Hermanova

6 T - Mgr. Dvorak
3 T - JUDr. Petrakova
52 T - Mgr. Doubek

Mgr. Klara Pokorna

51 C — JUDr. Simanova
30 C — JUDr. Nyvltové

JUDr. Markéta MikuSova

4 T - Mgr. Kozelkova
37 T - Mgr. Mana
46 T - JUDr. Korbatova

Zastup: vzajemny

Mgr. Andrea Lomozova
mistoptedsedkyné
povéiena funkei predsedkyné
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