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ZMENA & 9
rozvrhu prace pro rok 2015, s uéinnosti od 1. 5. 2015
Trestni isek
Senat31 T JUDr. LibuSe Jungova -predsedkyné senatu

Z divodu planovaného pieloZeni k jinému soudu od 1.7.2015, zastavuje se napad ve
specializacich: véci velkého rozsahu, vazebni a senétni, nebot’ jiZ neni ptedpoklad

vvvvvv

Zastup: zlistava beze zmény

Zména v zastupech na trestnim vseku:

Do doby prelozeni nebude predsedkyné senatu 31 T vykonédvat funkci zastupu soudci, a to 1.
zastupu v sendt€ 52 T a 2. zastupu v senaté 6 T, 1. zastup piedsedy senatu 52 T bude vykonavat
Jeho dosavadni 2. zastup, tj. predsedkyné senédtu 3 T a 2. zastup predsedy senatu 6 T a 52 T bude
neobsazen.

VysSi soudni tifednice
Dagmar Vitova — vykonava tikony dle zakona €. 121/2008 Sb. Zpracovavani trestnich spist,
jejich spisova znacka konéi na &islici 7 a 8.

Obecna ¢ast — trestni tsek

* Agendu Nt - vSeobecné zpracovavaji vyssi soudni Gfednice Hana Bléhovd, Lenka
Kulhdnkovd, Dagmar Rouskova a Dagmar Vitovd tak, Ze se v pfid&lovani véci pravidelné
sttidaji podle abecedy.



e Predsedové senatu 2T, 3T, 4T, 6T, 31T, 33T, 37T, 46T a 52T mohou vysSi soudni ufednice
Hanu Blahovou, Lenku Kulhankovou, Dagmar Rouskovou a Dagmar Vitovou povérit
k provedeni dalsich tkond ve smyslu § 4 odst. 2 a § 12 zakona & 121/2008 Sb., o vysSich
soudnich ufednicich a vysSich ufednicich statniho zastupitelstvi a o zmé&ng souvisejicich
zékonl, a to zejména v porozsudkové agends, v agendé Nt — zahlazeni a v agend¢ Td,
s vyjimkou dozadani ve v&cech pravniho styku s cizinou. Hana Bldhova bude zpracovavat
spisy, jejichz spisova znatka kon¢i na &islici 1, 2, Lenka Kulhankova &islici 3, 4, Dagmar
Rouskova ¢islici 5, 6 a Dagmar Vitova 7, 8 a 9. Cislice 0 se bude u jednotlivych vyssich
soudnich dfednic stfidat, a to podle nasledujiciho zpisobu:

- Hana Blahova ve vécech, ve kterych bude udéleno povéfeni v dob& od 1.7.2015 do
31.7.2015, od 1.10.2015 do 30.10.2015 atd.,

- Lenka Kulhdnkové ve vécech, ve kterych bude udéleno povéfeni v dob& od 1.5.2015 do
31.5.2015, od 1.8.2015 do 31.8.2015, od 1.11.2015 do 30.11.2015,

- Dagmar Rouskova ve vécech, ve kterych bude udéleno povéteni v dob& od od 1.6.2015
do 30.6.2015, od 1.9.2015 do 30.9.2015, od 1.12.2015 do 31.12.2015.

Obcanskopravni usek

senat24 C  JUDr.Petra VI€kova - predsedkyné senatu

vySe napadu ob¢anskopravnich véci se snizuje na 50 % celkového napadu,
pripadajiciho na jeden civilni senat, ptidéleného obecnym systémem

Zastup: z{stava beze zmény
senat 38 C  neobsazen - JUDr. Katetina Malikové preloZena k Méstskému soudu v Praze
* pridéleni spisti k vyfizeni zistdva v platnosti
senat 70 C Mgr. Lucie Vobrova - predsedkyné senstu

rozhodovani ve vécech ob¢anskopravnich v rozsahu 50 % celkového napadu,
pfipadajiciho na jeden senét s cizim prvkem, piidéleného obecnym systémem

Zastup: zlistdva beze zmény

senat 70 EVC  Mgr. Lucie Vobrova - piedsedkyné senatu

rozhodovani ve vécech evropskych platebnich rozkazi v rozsahu 50 % celkového
napadu, pfipadajiciho na jeden senat EVC, p¥id&leného obecnym systémem

Zastup: ziistava beze zmény



A) piehled pFisedicich, pFidélovanych vnové napadlych Zalobach s pracovni
specializaci od 1. 10. 2014

senat 10 C

Jifi Snopek

Hana Petrova

Michal Novak

Alena Snopkova

Vlastimil Zita

JUDr. Jan Puls

Jana Machova

Helena Kabelacova

Ing. Arch. Dagmar Hanfova
Miroslava Benova

Sprava soudu

Vykon statniho dohledu nad exekuéni &innosti soudnich exekutort dle ust. §7 odst. 6 zdk. ¢&.

120/20012 Sb.

K vykonu stitniho dohledu nad exekuéni &innosti soudnich exekutorid v obvodu Obvodniho
soudu pro Prahu 4 jsou povéfeni k jednotlivym tkontim:

Mgr. Zdenék Hanak

Mgr. Veronika TrauSkeova

Mgr. Kristyna Cesalova

Vedouci ucétarny:

Zdenka Rudova

Ridi, organizuje, kontroluje a odpovid4 za chod Gétarny, vykonava &innost hlavni uletni ve
smyslu zakona €. 32/2001 Sb. a provadéci vyhlagky. Provadi rozpoCtova opatieni, vystavuje
platebni poukazy, vede udet FKSP, zpracovava vydajové, piijmové, devizové doklady,
zpracovava mésiéni a roéni G&etni uzavérky a finanéni Géetnictvi v programu IRES, vcetné jejich
kontroly. Provadi mési¢ni kontroly evidence majetku, zatitovava vypisy vydajovych a&td 000,
107 a piijmovy ucet 3762, devizové Géty (34534,34833). Zpracovava denné uletni evidenci
piijmovych ueth (19, 3762, 000, 107), Ghradu jejich plateb. Provadi propocty i refundace
piispévkill na stravovani z FKSP. Provadi refundace mezd z vydajového uétu na depozitni udet.
Zaictovava pokladni doklady v udetnictvi, zaiétovava nékup majetku v ucetnictvi a provadi
Jjejich mésiéni kontrolu.

Zpracovani pifjmového iétu 3703 — soudni poplatky v dobg nepritomnosti pi. Joskové (vypomoc
pfi vy88im napadu), tzn. di. 539 a d¥. 538.



Provadi mezivazebni mési¢ni kontrolu vykazii, provadi kompletni kontrolu vsech uwéti
organizace. Zpracovavé a odesild vykazy v programu IRES do CSUIS, IISSP RISPR a zavadi
veSkeré zmény v programu IRES po distribucich t&etnictvi v PC.

Provadi rezervace v IISSP pro vydaje soudu, véetn& pokladny. Zpracovava komentate k mésiénim
vykazim. Eviduje 7adosti do Spr — Si. Zpracoviva veskeré podklady pro vykazy PAP.
Zpracovava piipravu rozpo¢tu v IISSP na 3 roky dle instrukci Msp st¥idave s pi. teditelkou.
Kontroluje Knihu dochazek, schvalovani dovolenych a propustek k lékati.

Zastupuje feditelku spravy v oblasti ekonomické.

Zastup: Lenka Joskova(pfjmové usty + pokladni doklady)
Monika CiZkovska(vydajovy udet)

Finan¢ni ucetni:

Monika Cizkovska

Prebird, kontroluje, eviduje a zajistuje vyplaceni b&znych faktur, platebnich poukazi a evidence
podminénych zavazkl v PC. Provadi odpisy DR- 54,543,55,56,58 a zruseni predpist. Provadi
mésiéni a ro¢ni vykaz mandatornich vydaji a doslych faktur. Provadi elektronicky ptikazy
k Ghradé¢ a rezervace k mandatornim vydajim a fakturam.

Provadi Ctvrtletni a roéni vykaz pohledavek, stfidave s pi. Joskovou. Zpracovava podklady pro
mésicni vykazy FINRO, &tvrtletni vykazy mezd pro statisticky ufad (ve spolupraci s feditelkou
spravy).

Zastupuje hlavni Géetni dle vnitiniho prepisu a zékona &. 320/2001.

Zastup:llona Kalivodové (mandatorni vydaje, podminéné zavazky + faktury)
Lenka Joskovaé(odpisy azruseni predpisii)

Finan¢ni acetni:

Lenka Joskova

Piebird, kontroluje a eviduje poukazy na vriceni soudnich poplatkli d.f. 538, v&etné EPR,
zajistuje jejich vyplaceni a vystavuje elektronicky prikazy k Ghradg, postovni poukézky.
Zpracovava evidenci dokl. fady 539 z dennich bankovnich vypist a¢tu 3703. Provadi &tvrtletni a
rocnf vykaz pohledavek, stfidavé s pi. Cizkovskou. Provadi odpisy DR- 51, 52,53,542 a zrueni
predpist.

Vypomoc se zpracovanim pi{jmovych G&ta 19- a 3762- (i v dobé neptitomnosti pi. Rudové)
Zpracovani a zau¢tovani pokladnich dokladi (ptjmovych i vydajovych) v dobé& nepfitomnosti

pi. Rudové.

Zastupuje hlavni G¢etni dle vnitiniho piepisu a zédkona & 320/2001.

Zastup: Zdenka Rudovaé(soudni poplatky + vratky)
Monika CiZkovsk4 (odpisy)



Finan¢ni ucetni:

Ilona Kalivodova

Vede depozitni ucet 6015 — evidence pohledavek (zélohy na znalce, majetkové zaruky, sloZené
Jistoty, narovnani, soudni uschovy depozit, finanéni prostredky ziskané vykonem rozhodnuti, cizi
penize). Zpracovava vyplatu CP (zavazki) dle poukazii z kanceldfi a provadi piikazy k nhradé
z uctu 6015.

Zajist'uje evidenci vyméahanych pohledavek u dokl. fad: 55, 56, 58 a 543.

Vypomoc s evidenci mandatornich vydaji a podminénych zavazkd, véetng v dobé nepiitomnosti
pi. Cizkovské.

Zastup: Monika Cizkovska (pohledavky a zavazky 6015)
Lenka Joskova(evidence vyméh. pohledavek)

Mzdova ucetni:

Eva Janeckova

Zpracovava mzdy pro zaméstnance a pomocné slozky. Provadi odvody dani, zdravotniho a
socialniho pojisténi, srazky na pijcky FKSP, exekuce a depozitni udet. Vystavuje potvrzeni pro
potfeby penéznich ustavii a pro potfeby soudu. Kontroluje veskeré doklady k vypo¢tu mezd,
nahrady pfi docasné prac. neschopnosti, stanovi VZ pro vysi PPM, zpracovava ptilohu k Zadosti o
davky. Pfes PVS odesila prihlasky, odhlagky- hromadné oznémeni (registr pojisténcti). Vede
ELDP, zajiStuje podpisy a piedani zam&stnanciim, odesila je pfes PVS na PSSZ, zpracovava
potvrzeni dle §83 zakona pii odchodu do dichodu. Pro personalni odd&leni pfipravuje podklady
ohledn¢ vypo¢tu povinného podilu ob&and s ZPS, kontroluje a odesild data do Informa&niho
systému (ISP), Zpracovava ro¢ni z(étovani dafi. zaloh, kontroluje ptedloZzené doklady
k z¢tovani, vyhotovuje potvrzeni pro FU, poskytuje konzultace zaméstnanciim. Vyhotovuje
ro¢ni vykazy dani (zalohova, srazkova).

Zastup: Viclava Draslarova (mzdova agenda)

Mzdova iucetni:

Vaclava Draslarova

Zpracovava mzdy pro soudce, asistenty a 4st zaméstnanct (odd.P a D). Provadi odvody dani a
zpracovava veSkeré vykazy tykajici se mzdové agendy. Dale provadi zmény zdravotnich
pojistoven veetné ptihlaSeni a odhldgeni, svédki a prisedicich, zaddvani a kontrolu uétd
zamestnancill, vypocet ddvek nahrad mez za prvnich 14 dni DPN, sledovéni podpiirci doby.
Zpracovavd mésicni prehledy ohledn& odvodii na spravu socidlniho zabezpeceni a zdravotni
pojistovny. Vede evidencni listy diichodového pojisténi (ELDP). Provadi ptihlaseni a odhlaseni
PSSZ. Zajistuje mési¢ni a ro¢ni ELDP na sprévu socialniho zabezpe&eni, provadi roéni uzavérku
mzdovych listi. Pro personalni odd&leni ptipravuje podklady ohledng& vypo&tu povinného podilu
obCanli s ZPS a podklady pro zpracovéni pololetnich a ro&nich vykazi. Provadi ro¢ni za¢tovani
dafiovych zaloh zaméstnancd. Zpracovava vyudtovani néhrad piisedicich a sv&dkd. Vypisovani
Seki pro pokladni na mzdy a ptedava piilohy PSSZ pro pokra¢ovani neschopnosti u déle
nemocnych zaméstnancii. Provadi elektronicky piikazy k thradg. Kontroluje a odesila statisticka



data na Ministerstvo financi PAMIS. Zpracovava evidenci vymahanych pohledavek soudu ( di.
51,53, 542).

Zastup: Eva Janec¢kova-mzdovaagenda a evidence vymahanych pohledavek soudu

Exekuéni dsek

66 EXE - Mgr. Kristyna Cesalova — vyS§i soudni ufednice

JUDr. Dé’]a Smitkova
mistopfedsedkyné

Obvodniho soudu pro Prahu 4



