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Soudcovska rada
Obvodniho soudu pro Prahu 4

V Praze dne 27.05.2011

ZMENA &6
rozvrhu priace pro rok 2011, platna od 1.6.2011

Sprava soudu:

Finanéni udetni:

LibuSe Fra n tov a— finan¢ni acetni

Zpracovava ucetni evidenci v programu IRES — Gsek pohledavek a zavazkii, vymahani a ptedpis
(soudni poplatky, penézité tresty a poraddkové pokuty), vede veSkerou evidenci dokl.i.538-
vraceni soudnich poplatkli na adresu i na Gcet, provadi elektronicky prikazy k Ohrade.
Zpracovava denné Gcetni evidenci piijmovych Gétd (19 a 3762), uhradu jejich plateb a denni
vyfizovani posty. Provadi mési¢ni vykazy — inventury zavazki a pohledavek, vypis rejstiiku
zavazkil a pohledavek, prehled plateb zavazkl a pohledavek, inventuru cizich penéz. Provadi
tvrtletni a roéni vykaz pohledévek. Provadi veskeré odpisy. V nepfitomnosti p. Cizkovské
piebirani poukaz.

Zastup: JitkkBudéacova
MonikaCizkovska



Mzdova aéetni:

Vaclava Draslarova

Zpracovava mzdy pro soudce, asistenty a ¢ast zaméstnancii (odd.P a D). Provadi odvody dani a
zpracovava veSkeré vykazy tykajici se mzdové agendy. Dale provadi zmény zdravotnich
pojistoven vietné piihlaseni a odhlaseni, svédk( a piisedicich,zaddvani a kontrolu ucti
zamé&stnanci, vypoc¢et diavek nahrad mez za prvnich 14 dni DPN, sledovani podplréi doby.
Zpracovava mésiéni piehledy ohledné odvodli na spravu socidlniho zabezpeceni a zdravotni
pojistovny.Vede evidenéni listy diichodového pojisténi (ELDP). Provadi piihlaseni a odhlaseni
PSSZ. Zajistuje mési¢ni a roéni ELDP na spravu socidlniho zabezpeceni, provadi ro¢ni uzavérku
mzdovych listd. Pro persondlni oddéleni pripravuje podklady ohledné vypoctu povinného podilu
ob¢anti s ZPS a podklady pro zpracovani pololetnich a ro¢nich vykazi.Provadi roéni zictovani
danovych zéloh zaméstnanci. Zpracovava vyuctovani nahrad pfisedicich a svédka.Vypisovani
Sekit pro pokladni na mzdy a predava ptilohy PSSZ pro pokraovani neschopnosti u déle
nemocnych zaméstnanct. Provadi elektronicky piikazy k thradé. Kontroluje a odesila statisticka
data na Ministerstvo financi PAMIS. Zpracovava v G¢etni evidenci IRES- vymahani pohledavek
predpis di. 55 a 56 (naklady tr. fizeni a néklady za obhajobu)

Zastup: Eva Janeckova—mzdovaagenda
LibuSe Frantova - vymahani pohledavek

Sepis podani do protokolu

e sepis stiZnosti
Alena Hruskova - pracovnice sekretariatu piedsedkyné soudu

zastup: osoby, zastupujici tuto pracovnici v dobé jeji nepiitomnosti

¢ sepis podani do protokolu ve vécech:
opatrovnickych - Jana Recova -vys8i soudni Gfednice

oyl

zastup: Hana Komarkova — vys$si soudni Gfednice

exekuénich - Ludmila Nun o v 4-soudni tajemnice
Dagmar Svrc¢inova-soudnitajemnice
Be. Jitka SnaSelova, DiS — vyssi soudni Gfednice
Blanka S mrc¢inova—vyssi soudni Gfednice
zastup: vzajemny

civilnich —ag. C + EC - Michaela Proke $ova—vyssi soudni tfednice
zastup: Hana Komarkova-—vy3si soudni afednice



Exekucni usek:

13EXE(dFive Nc¢) — fizeni podle § 260a-h o.s.f.(prohlaseni o majetku)

Mgr. Markéta Huldkova — vySSi soudni uFednice
Marie Rajtorova — vedouci kancelaie
Margita MikuSova — zapisovatelka

S4EXE(d¥ive Nc) — Mgr. Markéta Hula ko va - vyssi soudni ufednice
zastup: beze zmeény

Obdanskopravni isek:

senit 10Nc - JUDr. DonkaVocetk ova - predsedkyné senatu
vyfizovani véci napadlych od 1.6.2011
zastup: JUDr. Jana Holubova

%L’
JUDr. Jarzéva Polkom

predsedkyne
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