Okresni soud v Olomouci, tr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Spr 195/2018

Dodatek €. 1
k Rozvrhu prace pro rok 2018



Sprava soudu a styk s verejnosti:

Reditelka spravy soudu:

Ing. Danka Jurigova

zajisténi provozu soudu po strance hospodaiské, materialni a finanéni

fidici, kontrolni a organiza¢ni ¢innost spravy soudu

ukoly souvisejici s vykonem statni spravy soudu podle pokyn( pfedsedy soudu (§ 127/4 pism.a) - d) zdkona
€. 6/2002 Sb. v platném znéni)

metodické a odborné Fizeni jednotlivych oddéleni soudu

fizeni personalni oblasti v€etné systemizace

zajisténi personalni agendy soudcu

zajisténi souhrnné ekonomické agendy soudu v€etné kompletnich ekonomickych rozbort

kontrola a fizeni zpracovani |1Z a vefejnych zakazek

sestaveni rozpodtu soudu

administrativni zpracovani agendy FKSP

vykon funkce pfikazce finanénich operaci v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitiniho
pfedpisu Spr 2277/2004

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pridélenych uzivatelskych roli

odpovida za pfipravu a zvefejnéni dat na webu Open data ¢eské justice dle instrukce MSP-82/2015-OSU
v platném znéni a pifedklada je ke schvaleni pfedsedovi soudu

odpovida za zvefejnéni smluv v Registru smluv ve smyslu zakona 340/2015 Sb., o registru smluv

zastup personalisty (pouze personalni agenda)




Technicky pracovnik:

Lucie Berkova
Zastupci:

Petr Vavrda

Spravce majetku:

Olga Horédkovéa
zastupci:

Petr Vavrda
Lucie Berkova

odpovédnost za provozuschopnost technického zafizeni v budové soudu vcetné kancelaiské techniky
(mimo tiskaren a multifunkci) a zajisténi obomény techniky vyfazené

vedeni agendy autoprovozu

zabezpedleni Useku energetiky a vodniho hospodarstvi

provadi vyuctovani telefonnich hovor(

zastupovani spravce majetku

zastupovani spravce budovy (mimo zpracovani IZ, funkce bezpecnostniho feditele a oblast BOZP a PO)

zajisténi materialné technického zasobovani soudu, vedeni skladu kancelaiského materialu, skladové
evidence v&etné inventarizace zasob

zajisténi komplexni spravy majetku soudu, vedeni upIné a podrobné operativni evidence veSkerého druhu
majetku v€etné inventarizaci

vedeni evidence objednavek v systému IRES

zpracovani podkladl pro vyplatu davek nemocenského pojisténi

sprava fondu knihovny soudu

fizeni a kontrola prace uklizeéek

zastupovani spravce budovy (mimo zpracovani IZ, funkce bezpecnostniho Feditele a oblast BOZP a PO) a
sekretariatu

zastup personalisty (stravenky, cestovni prikazy)




Spravce aplikace a dozor¢i

urednice:

Marie Rajtarova
Zastupci:

Rostislav Schwarz (oblast
spravce aplikace)

Personalista:

Martina Kopeéna
zastupce:

Ing. Danka Jurigova
(personalistika)

Olga Horakova (stravenky,

cestovni prikazy)

Marie Rajtarova (dochazka)

- zabezpeceni spravy systému aplikace ISAS

- organizace a kontrola prace soudnich kancelafi

- provadéni provérek prace soudnich kancelafi dle planu kontrol

- vykon dohledu nad fadnym chodem soudnich kancelafi, sledovani vytizenosti odborného aparatu a
predkladani navrhll na personalni opatfeni

- zpracovani statistickych vykaz( za OS

- _zéstup personalisty (dochazka)

- zajisténi personalni agendy zaméstnancu

- zabezpeceni evidence a nakupu stravenek

- vedeni agendy cestovnich prikazu

- zajisténi obsluhy programu dochazkového systému zaméstnancu

- zabezpeéeni elektronického styku s CNB a postou

- vykon funkce hlavni Gcetni v souladu se zakonem ¢Cis. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitiniho predpisu Spr
2277/2004

- provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pridélenych uzivatelskych roli

- zastupovani mzdové ucetni Aleny Hoffejové




Vedouci Ucetni:

Bc. Milena Alkova
Zastupci:
Marcela Ondruskova

Uéetni:
Marcela OndruSkova

zastupci:
Bc. Milena Alkova

komplexni vedeni uc€etnictvi

uctovani finan€nich operaci vydajového uctu, investi¢niho uctu a fondu FKSP

odpovédnost za vedeni u€etnich knih, za spravné provadéni uc¢etnich zavérek a kontrolu ucetnich vykazu
zabezpedeni elektronického styku s CNB

prubézna kontrola spravnosti vyplaceni davek nemocenského pojisténi

spoluprace pfi sestavovani navrhu rozpoc¢tu a kontrola jeho plnéni, provadéni pfislusnych rozpoctovych
opatfeni

predkladani podkladl pro rozborovou €innost

fizeni, organizace a kontrola prace uctarny

vykon funkce spravce rozpocétu v souladu se zdkonem ¢&. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitfniho pfedpisu
Spr 2277/2004

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

aktualizuje seznam uhrazenych faktur pro web Open data Ceské justice

zastupovani uéetni Marcely Ondruskové -

odpovida za zvefejnéni smluv v Registru smluv ve smyslu zdkona 340/2015 Sb., o registru smluv v dobé
nepfitomnosti feditelky spravy soudu

zajisténi uctovani financnich operaci depozitniho uétu

vedeni evidence slozenych zaloh na soudni fizeni, jistin, kauci a Uschov a zajisténi jejich inventarizace
provadéni kontroly spravnosti a evidence poukazovanych prostfedkl ziskanych pfi vykonu rozhodnuti
uctovani finanénich operaci pfijmového Uc¢tu a zvlastnich pfijmovych ucta

zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

vykon funkce hlavni uéetni v souladu se zakonem C¢is. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitiniho pfedpisu Spr
2277/2004

odpovédnost za v€asnost a spravnost provedeni dokladové inventarizace pohledavek vE&. inventarizaCnich
soupisu

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

zastupovani vedouci ucetni Bc. Mileny Alkové



zastupce: -

Mzdova ucetni:

Alena Hoffejova - komplexni zpracovani mzdové agendy v€etné statistickych vykazl tykajicich se mzdového uéetnictvi
zastupce: - provadéni kontroly spravnosti vyuctovani nahrad uslé mzdy (zisku) pfisedicich a svédku a zajisténi jejich
Martina Kopecna proplaceni véetné dariovych zalezitosti

- kontrola podkladl k uhradam pfiznanych odmén soudnich komisafi a provadéni jejich evidence
- vyfizovani agendy tykajici se vratek Sop

- Eabezpeéeni elektronického styku s CNB a postou

- provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pridélenych uzivatelskych roli

Obcanskopravni usek

Soudci a soudni oddéleni (rejstriky C, EC, EVC, Nc,Cd,Ro, Ero):

Prehled soudnich oddéleni:

pfedseda senatu VSU VK/RV ginnost




23C

23Cd
23Nc
32Nc

JUDr. Hana Polaskova
Wincorova

z4stupci:

Mgr. Katerina Griinwaldova
JUDr. Markéta Pokorna

JUDr. Vit JaSek

Mgr. D. Stindlova V. Utésena

zastupci:
R. Pekarova
M. Heinlova

zastupci:

E. Kuncové

Bc. K. GodiSova
M. PospiSilova

od 15. 2. 2018 zastaven napad novych véci

vyfizovani véci napadlych do soudniho oddéleni 23C od 1. 6.
2016

vyfizovani véci vrozsahu 100 % mésic¢niho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani narokll posuzovanych pfed nabytim uc€innosti NOZ a
souvisejicich predpisu dle zakona €. 72/1994 Sb. ve znéni
pozdéjSich  pfedpist, narok(l tykajicich se bytového
spoluvlastnictvi dle ustanoveni uc¢inného NOZ a souvisejicich
predpisu v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci posuzovanych pfed nabytim G¢innosti NOZ a
souvisejicich predpisu v oblasti ndjmu a podnajmu nebytovych
prostor dle zakona ¢. 116/1990 Sb. ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, v oblasti ndjmu a podnajmu bytu (Casti bytu), najmu
obytnych mistnosti v zafizenich uréenych Kk trvalému bydleni
véetné narokl na vyklizeni a ur€eni neplatnosti vypovédi z ndjmu
bytu dle OZ a souvisejicich pfedpist, najmu a podnajmu bytu a
domu, najmu prostoru slouzicimu podnikani vcetné jejich
skonCeni a vyklizeni dle ustanoveni u¢inného NOZ a
souvisejicich predpisi v rozsahu 100 % mési¢niho napadu
jednoho soudniho oddéleni

Ukony agendy CEPR, k nimz neni fesSitel tymu opravnén

zastupovani soudcu pfidélenych do soudnich oddéleni 19C, 25C,
15C

vyfizovani véci jako zastupujici soudce v rozsahu pfilohy ¢. 1
k dodatku &. 14 Rozvrhu prace

zastupovani soudkyné& JUDr. Katefiny Stépankové ve vsech
vécech, v nichZz jmenovana byla zakonnou soudkyni ke dni
31.10. 2016

vyfizovani dosud neskonéenych véci v tomto soudnim oddéleni,
v8ech neskon&enych véci, které dosud vyfizoval Mgr. Jifi Némec,
véci obzivlych a véci skonenych, v nichZ je tfeba ukonu soudce




Asistenti:

- asistent je pfidélen vzdy ke konkrétnimu soudci
- asistent vykonava Cinnosti dle § 36a odst. 4, 5 zakona €. 6/2002 Sb.
- procesni ukony v ramci agendy rejstfiki Cd a L u vSech soudnich oddéleni

Mgr. Eva Prikrylova - pfidélena k Mgr Lic. et Mgr. Ingrid Kovarové Kochové, Ph.D.

- v pfipadé potfeby vykon &innosti pro Mgr. Libora BrokeSe
Mgr. Daniela Kratochvilova - pridélena k JUDr. Jitce Rollerové

- v pfipadé potfeby vykon &innosti pro JUDr. Jaroslavu Jechovou
Mgr. Iveta Talandova - pridélena k Mgr. Simoné Vozné

- v pfipadé potieby vykon €innosti pro JUDr. NadéZdu Novakovou
Mgr. Veronika Jani¢kova - pfidélena k Mgr. Bronislavu Beranovi

- v pripadé potieby vykon €innosti pro JUDr. Markétu Pokornou
Mgr. Zbynék Baran - pridélen k Mgr. Sylvé Telickové

- v pFipadé potreby vykon €innosti pro Mgr. Katefinu Griinwaldovou

Seznam prisedicich pro jednotlivé senaty:

senat 11 C:

1. Anna Musilova, 2. Olga Novakova, 3. Mgr. Jaromir Vilimovsky, 4. Josef Raza, 5. Mgr. lva KlimeSova, Ph.D., 6. Eva Hronkova, 7. PhDr.
Jifi Ruzi¢ka (jako pfisedici rovnéz v senatu 19C ve véci 19C 373/2011), 8. Sarka Harazinov4, 9. Jaromir Zadnik



Opatrovnicky usek:

Soudci a soudni oddéleni (rejstriky Nc,PaNc, L, Rod):

Pfehled soudnich oddéleni:

predseda senatu VSU VKIRV ¢innost
34PaNc  Mgr. Marta Varekova Mgr.O. V. Provazova vyfizovani véci vrozsahu 60 % mési¢niho napadu jednoho
34Nc zastupci: Fugli¢kova L. Zavadilova soudniho oddéleni
34L Mgr. Petra Ryznarova zastupci: zastupci: vyfizovani véci detenéniho Fizeni vrozsahu 60 % mésiéniho
34Rod  Mgr. Sarka Kylarova : R Vaclavska napadu jednoho soudniho oddéleni

JUDr. Jana Maxiutova R. Spalovska 1. Zimova vyfizovani v8ech specializaci uvedenych vbod& 1) obecnych

yggréﬁgﬁaﬂzﬁg\\g T\/I s ustavnovgnl' v rozsahu 60 % mési¢niho napadu jednoho soudniho

Mgr. Véra Coufalova Mertova oddéleni L. , L.

tajemnice: zastupovani vSech soudcl opatrovnického useku
M. Dokladalovéa

35PaNc  JUDr. Jana Maxiutova R. Spalovska R.Vaclavska vyfizovani véci vrozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho
35Nc zastupci: zastupci: L. Zavadilova soudniho oddéleni
35L Mgr. Alena Brzakova Mgr.O. zastupci: vyfizovani véci detenéniho Fizeni vrozsahu 100 % mési¢niho
35Rod  Mgr. Véra Coufalova Fuglickova V. Provazova napadu jednoho soudniho oddéleni

Mgr. Marta Varekova = . |-Zimova vyfizovani véech specializaci uvedenych vbod& 1) obecnych

Mgr. Petra Ryznarova Mar.S.Mertova ustanoveni v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho

JUDr. Hana Hajnova tajemnice: SOV

Mgr. Sarka Kylarova M. Dokladalova oddéleni L . .

zastupovani vSech soudcul opatrovnického useku

36PaNc  Mgr. Petra Ryznarova R.Spalovska R.Vaclavska vyfizovani véci vrozsahu 25 % mésiéniho napadu jednoho
36Nc zastupci: zastupci: L. Zavadilova soudniho oddéleni
36L Mgr. Marta Varekova : . zastupci: vyfizovani véci detenéniho Fizeni vrozsahu 25 % mésicniho
36Rod  JUDr. Jana Maxiutova Mgr.S.Mertova V. Provazova napadu jednoho soudniho oddéleni

Mgr. Sarka Kylarovéa - I. Zimova

Magr. Alena Brzakova
Mgr. Véra Coufalova
JUDr. Hana Hajnova

Mgr. O.
Fuglickova
tajemnice:

M. Dokladalova

vyfizovani v8ech specializaci uvedenych v bodé 1) obecnych
ustanoveni v rozsahu 25 % meési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

zastupovani vSech soudcu opatrovnického useku




37PaNc  Mgr. Veronika Mar. S. V. Provazova - zastaven napad novych véci
37Nc Ornerova Mertova L. Zavadilova - vyfizovani véci vrozsahu 100 % mésiéniho napadu jednoho
37L zastupci: R. Spalovska  zastupci: soudniho oddéleni
37Rod  Mgr. Marta Varekova Mgr.0. ~ R.Vaclavska vyfizovani véci detenéniho Fizeni vrozsahu 100 % mésiéniho
Mgr. Petra Ryznarova Fuglickova | Zimova napadu jednoho soudniho oddéleni
*X;JD“V","*”%H?”/OV‘"’,‘ _ZaStUpC" - vyfizovani vSech specializaci uvedenych vbodé& 1) obecnych
gr. vera Louraiova - ustanoveni v rozsahu 100 % mésiéniho napadu jednoho soudniho
JUDr. Jana Maxiutova - ddaleni
Mgr. Sarka Kylarova o ) odaeleni L . L ,
Mgr. Alena Brzakova tajemnice: - zastupovani vSech soudcu opatrovnického Useku
M. Dokladalovéa
38PaNc  Mgr. Sarka Kylarova Mgr.S.Mertova |. Zimova - vyfizovani véci vrozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho
38Nc zastupci: zastupcei: L. Zavadilova soudniho oddéleni
38L JUDr. Hana Hajnova : zastupcr: - vyfizovani véci detenéniho Fizeni vrozsahu 100 % mési¢niho
38Rod  Mgr. Alena Brzakova Mgr.O. V. Provazova napadu jednoho soudniho oddéleni
Mgr. Petra Ryznarova Fuglickova — R.Vaclavska - vyfizovani véech specializaci uvedenych vbodé 1) obecnych
Mgr. Véra Coufalova R. Spalovska ustanoveni v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
JUDr. Jana Maxiutova tajemnice: Jaslont ° padu ]
Mgr. Marta Varekova M. Dokladalova odaeleni \ o
- zastupovani vSech soudcl opatrovnického useku
39PaNc  JUDr. Hana Hajnova R. Spalovskd R. Vaclavska - vyfizovani véci vrozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho
39Nc zastupci: zastupci: L. Zavadilova soudniho oddéleni
39L Mgr. Sérka Kylarova Mgr.O. zastupci: - vyfizovani véci detenéniho fizeni vrozsahu 100 % mésiéniho
39Rod  Mgr. Alena Brzakova Fuglickova V. Provazova napadu jednoho soudniho oddéleni
Mgr. Véra Coufalova : I. Zimova

Mgr. Marta Vafekova
Mgr. Petra Ryznarova
JUDr. Jana Maxiutova

T\/Igr.S.Mertové
tajemnice:
M. Dokladalovéa

vyfizovani v8ech specializaci uvedenych v bodé 1) obecnych
ustanoveni v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

zastupovani vSech soudcl opatrovnického useku

10



40PaNc
40Nc
40L
40Rod

41PaNc
41Nc
411
41Rod

42PaNc
42Nc
421
42Rod

Mgr. Simona Vozna
zastupci:

Mgr. Véra Coufalova
JUDr. Jana Maxiutova
JUDr. Hana Hajnova
Mgr. Sarka Kylarova
Mgr. Marta Varekova
Mgr. Petra Ryznarova
Mgr. Alena Brzékovéa

Mgr. Véra Coufalova
zastupci:

JUDr. Jana Maxiutova
Mgr. Alena Brzakova
JUDr. Hana Hajnova
Mgr. Sarka Kylarova
Mgr. Marta Varekova
Mgr. Petra Ryznarova

Mgr. Alena Brzakova
zastupci:

Mgr. Véra Coufalova
JUDr. Hana Hajnova
Mgr. Marta Varekova
JUDr. Jana Maxiutova
Mgr. Petra Ryznarova
Mgr. Sarka Kylarova

Asistenti:

Mgr.S.Mertova
zastupci:

Magr. O.
Fugli¢kova

R. Spalovska
tajemnice:

M. Dokladalova

Mgr. O.
Fuglickova
zastupci:

R. Spalovska
Mgr.S.Mertova
tajemnice:

M. Dokladalovéa

Magr. S.
Mertova

zastupci:

Mgr. O.
Fugli¢kova

R. Spalovska
tajemnice:

M. Dokladalova

- asistent je pfidélen vzdy ke konkrétnimu soudci
- asistent vykonava Cinnosti dle § 36a odst. 4, 5 zakona €. 6/2002 Sb.
- procesni ukony v ramci agendy rejstfik( Cd a L u vSech soudnich oddéleni

I. Zimova

L. Zavadilova
zastupci:

R. Véaclavska

V. Provazova

I. Zimova

L. Zavadilova
zastupci:

R. Vaclavska
V. Provazova

L. Zavadilova
zastupci:

I. Zimova

R. Véaclavska

V. Provazova
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vyfizovani v8ech véci vyfizovanych pfedsedkyni senatu Mgr.
Martou Varekovou do 12. 10. 2013

zastaven napad novych véci od 19. 6. 2015, vyjma novych véci
tykajicich se téhoz nezletilého ditéte, napadlych od 1. 12. 2016, do
pravomocného skonceni véci jiz zapsané do senatu 40PaNc
vyfizovani véci pfidélenych do senatu 40PaNc do 18. 6. 2015
nevyfizenych ke dni 30. 11. 2016, véci obZivljch a véci
skonc€enych, v nichz je tfeba ukonu soudce

vyfizovani véci vrozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani véci detencniho fFizeni vrozsahu 100 % mési¢niho
napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani vSech specializaci uvedenych v bodé 1) obecnych
ustanoveni v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

zastupovani vSech soudcu opatrovnického useku

vyfizovani véci vrozsahu 100 % mésic¢niho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani véci detenéniho Fizeni vrozsahu 100 % mési¢niho
napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani vSech specializaci uvedenych vbodé 1) obecnych
ustanoveni v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

zastupovani vSech soudcu opatrovnického useku



Mgr. Michaela Miklikova - pridélena k Mgr. Vérfe Coufalové
- v pfipadé potfeby vykon €innosti pro JUDr. Hanu Hajnovou, JUDr. Janu Maxiutovou a Mgr. Petru
Ryznarovou
Mgr. Zuzana Cerna - pfFidélena k Mgr. Alené Brzakové
- v pripadé potfeby vykon &innosti pro Mgr. Sarku Kylarovou a Mgr. Martu Vaiekovou

Vyssi soudni Ufednici a soudni tajemnice:

- VSU vykonavaji &innosti dle zakona &. 121/2008 Sb.

- VSU vyfizuji porozsudkovou agendu a statistiku v pfislusnych soudnich oddélenich véetn& vyznagovani dolozky pravni moci

- VSU vykonavaji ginnost v pfidélenych soudnich oddélenich, a to ve vécech vedenych v téchto soudnich oddé&lenich v rejstficich Nc, PaNc,
Rod a ¢&innosti dle pokynl soudce pusobiciho v tomto soudnim oddéleni, pfipadné dle pokynu soudce, kterému byla véc zapsana v tomto
soudnim oddéleni a pfidélena k vyfizeni

- VSU vykonavaiji ¢innosti i vécech navrhli na predb&zna opatteni dle § 76 a nasl. o.s.f. a § 452 a nasl. ZRS, a to dle pokyni soudce,
kterému byla vé&c pfidélena k vyfizeni a ktery psobi v soudnim oddéleni, ve kterém je VSU pfidélen

- soudni tajemnice vykonava €innosti dle § 6 odst. 2 vyhladky €. 37/1992 Sb. tykajici se téchto soudnich oddéleni

- soudni tajemnice vyfizuje porozsudkovou agendu a statistiku ve vdech soudnich oddélenich v€etné vyznacovani dolozky pravni moci

soudni tajemnice vykonava cinnost v pfidélenych soudnich oddélenich a to ve vécech vedenych v téchto soudnich oddélenich v rejstficich

L a ¢innosti dle pokynu soudce plsobiciho v tomto soudnim oddéleni, pfipadné dle pokynu soudce, kterému byla véc zapsana v tomto

soudnim oddéleni a pfidélena k vyfizeni

VSU i soudni tajemnice vykonavaji funkci ptikazce finanénich operaci v souladu se zakonem &is. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitiniho predpisu

Spr 2277/2004

VyS§Si soudni ufednici:

Renata Spalovska - vyfizovani spist soudniho oddéleni pfidélenych k vyfizeni JUDr. Jané Maxiutové, Mgr. Petfe Ryznarové,
zastupci: JUDr. Hané Hajnové a Mgr. Veronice Ornerové

Mgr. Olga Fugli¢kova - vykonavani administrativnich ukonl pfi vykonu soudniho dohledu nad nezletilymi détmi v soudnich
- oddélenich 35PaNc, 36PaNc, 37PaNc a 39PaNc

Mgr. Silvie Mertova - zastupovani VSU Mgr. Olgy Fugli¢kové, -, Mgr. Silvie Mertové a soudni tajemnice Martiny Dokladalové
Martina Dokladalova - ukony v detenénim fizeni (doru€ovani a vyslechy osob umisténych v zafizenich zdravotnické péce v ramci

detenéniho Fizeni)
- zpracovani statistiky v senatu 39PaNc
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zastupci:

Mgr. Olga Fuglickova
zastupci:
Renata Spalovska

Mgr. Silvie Mertova
Martina Dokladalova

vyfizovani spisu soudniho oddéleni pfidélenych k vyfizeni Mgr. Marté Varekové, Mgr. Véfe Coufalové, - a
Mar. Veronice Ornerové

vykonavani administrativnich ukonl pfi vykonu soudniho dohledu nad nezletilymi détmi v soudnich
oddélenich -, 34PaNc, 37PaNc a 41PaNc

vykonavani administrativnich ukonu pfi vykonu soudniho dohledu nad osobami omezenymi ve svépravnosti
ve vSech soudnich oddélenich

zastupovani VSU Renaty Spalovské, -, Mgr. Silvie Mertové a soudni tajemnice Martiny Dokladalové

ukony v detenénim fizeni (dorucovani a vyslechy osob umisténych v zafizenich zdravotnické péce v rdmci
detenéniho Fizeni)

zpracovani statistiky v senatech 34PaNc a 41PaNc

Mgr. Silvie Mertova
zastupci:

Renata Spalovska
Mgr. Olga Fuglic¢kova
Martina Dokladalova

vyfizovani spisti soudniho oddé&leni pfidélenych k vyfizeni -, Mgr. Sarce Kylarové, Mgr. Simoné Vozné,
Mgr. Alené Brzakové a Mqgr. Veronice Ornerové

vykonavani administrativnich ukonl pfi vykonu soudniho dohledu nad nezletilymi détmi v soudnich
oddélenich -, 37PaNc, 38PaNc, 40PaNc a 42PaNc

zastupovani VSU -, Renaty Spalovské, Mgr. Olgy Fugli¢kové a soudni tajemnice Martiny Dokladalové

ukony v detenénim fizeni (dru¢ovani a vyslechy osob umisténych v zafizenich zdravotnické péce v ramci
detencniho Fizeni

vyfizovani spist z rejstfiku 33Nc oddil ostatni — hlaSeni o narozeni

zpracovani statistiky v senatech -, 38 PaNc a 42PaNc
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Soudni tajemnice:

Martina Dokladalova - vykon €innosti soudni tajemnice dle vyhl. MS €. 37/1992 Sb. ve vSech soudnich oddélenich

zastupci: - zastupovani VSU Renaty Spalovské, -, Mgr. Olgy Fuglickové a Mgr. Silvie Mertové (vyjma véci, které dle
Renata Spalovska vyhlasky €. 37/1992 Sb. nemuze soudni tajemnice vykonavat)

- - Ukony v detenénim fizeni (doru€ovani a vyslechy osob umisténych v zafizenich zdravotnické péce v ramci
Mgr. Silvie Mertova detenc¢niho fizeni)

Mgr. Olga Fugli¢kova - zpracovani statistiky v senatech 35PaNc, 36PaNc, 37PaNc, 40PaNc a -

- aktualizace dat v CEO dle zadkona 133/2000 Sb.

Vedouci kancelari:

- vedouci kancelafi vedou rejstfiky v jednotlivych soudnich oddélenich

- vedouci kancelafi vedou eviden&ni pomucky

- vedouci kancelafi organizuji praci odborného aparatu

- vedouci kancelafi odesilaji rozhodnuti s vyznacenim pravni moci elektronickou cestou

Vladislava Provazova - vedeni rejstfiki 34PaNc a 37PaNc

zastupci: - vedeni rejstfiki 34Nc a 37Nc

Radka Vaclavska - vedeni rejstfiki 34Rod a 37Rod

Ivana Zimova - vedeni spisu ve vécech svépravnosti

Lenka Zavadilova - evidence spisl z rejstfiku OP vyfizovanych VSU Mgr. Olgou Fugli¢kovou — -, - Mgr. Silvii Mertovou a

Renétou Spalovskou
- zastupovani Radky Véaclavské, Ivany Zimové, Lenky Zavadilové

Radka Vaclavska - vedeni rejstfiki 35PaNc, 36PaNc a 39PaNc

zastupci: - vedeni rejstiikd 35Nc, 36Nc a 39Nc

Vladislava Provazova - vedeni rejstfiki 35Rod, 36Rod a 39Rod

Ivana Zimova - evidence spisl z rejstiiku OP vyfizovanych VSU Renatou Spalovskou a -
Lenka Zavadilova - zastupovani Vladislavy Provazové, lvany Zimové, Lenky Zavadilové
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- vedeni rejstfiki 42PaNc, 42Nc, 42Rod a 34L — 42L

Lenka Zavadilova - zapis nového napadu rejstfiku L (v€etné lustra, vyhotovovani obal(l, zurnalizace a zafazovani pfiloh do
zastupci: pfilohovych obalek)

Vladislava Provazova - zastupovani Vladislavy Provazové, Radky Vaclavské, Ivany Zimove

Radka Vaclavska - konverze dokumentu

Ivana Zimova - aktualizace dat v CEO

pracovnice vy$siho podaciho oddéleni -  evidence spist z rejstiiku OP vyfizovanych VSU — Mar. Silvii Mertovou

lvana Zimova - vedeni rejstfiku 38PaNc, 40PaNc a 41PaNc

- vedeni rejstfiku 38Nc, 40Nc a 41Nc
- vedeni rejstfiku 38 Rod, 40Rod a 41Rod )
- evidence spisu z rejstfiku OP vyfizovanych VSU Mgr. Silvii Mertovou a Mgr. Olgou Fugli¢kovou

zastupci: - vyfazovani spisl do spisovny — zletilost
Vladislava Provazova - pfevadeéni spisl do rejstiiku P
Radka Véclavska - zastupovani Vladislavy Provazové, Radky Vaclavské, Lenky Zavadilové

Lenka Zavadilova

Uginnost dodatku od 1. 2. 2018

V Olomouci dne 24. 1. 2018
Mgr. Bronislav Beran
prfedseda Okresniho soudu v Olomouci
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