Okresni soud v Olomouci, tf. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Spr 112 /2024

Dodatek ¢. 1
k Rozvrhu prace pro rok 2024



Pracovni doba a doba pro styk s verejnosti:

Pokladna: Pondéli: -8,00-11,30 hod. 12,30 - -. 15,00 hod.
Utery, stfeda, Ctvrtek: -8,00-11,30 hod. 12,30 -- 14,00 hod.
Patek: -8,00-11,30 hod. 12,30 - -. 13,00 hod

PrisluSsna osoba k vyfizovani a prijimani oznameni dle zakona ¢. 171/2023 Sb.:

Mgr. Katarina Novakova - pfijimani a vyfizovani oznameni dle zakona €. 171/2023 Sbh. o ochrané oznamovatell
zdstupce:
Mgr. Karel Vasek - vedeni elektronické evidence o pfijatych oznamenich

Usek styku s verejnosti:

VyS$si podaci a tiskové oddéleni:

- zajisténi zapisu veskerého nového napadu do vdech soudnich oddéleni, vyjma rejstiiku L

- provadeéni lustra novych navrh

- vyhotoveni spisovych oball, provadéni zurnalizace v€etné zafazovani pfiloh do pfilohovych obalek
- provadeéni tisku dokumentu a obalek

- tfidéni a rozdélovani vytisténych dokumentl a obalek pro jednotliva oddéleni

- zajisténi provozu e-Podatelny a e-Vypravny

- zpracovani e-mailové posty z oficialni adresy OS (po dohodé s podatelnou)

- vzajemné zastupovani vSech pracovnic tohoto oddéleni

- skenovani navrh( a ukladani do ISAS pod spisovou znacku



- skenovani dokumentace a ukladani do CEPR
- konverze dokumentu
- lustrace cizincu v CEO pro CEPR

Podatelna:

Martina Friukalova - TFizeni prace podatelny

zastupci: - zpracovani pfichozi posty v€etné vyznacovani data doru€eni pisemnosti do ISAS dle doru¢enky
Monika Dolezalova - vypomahani tiskovému oddéleni v pfipadé nutnosti (odpoledne, po dohodé s VPO)

Véra Pavlatova - zastupovani vSech pracovnic podatelny

- - priprava obalek pro sbérné spisy CEPR, sefazovani doru¢enek a zavad doru¢eni EPR dorué¢enych soudu
Monika Filddanova

Lucie Prikrylova

Renata Halifova

Véra Pavlatova - zpracovani odchozi posty
zastupci: - zastupovani vSech pracovnic podatelny -
Monika Dolezalova - vypomahani tiskovému oddéleni — dopoledne

Martina Friukalova



Opatrovnicky usek:

34PaNc
34Nc
34Rod

Mgr. Marta Varekova,
LL.M.

zastupci:

JUDr. Jana Maxiutova
Mgr. Petra Ryznarova
Mgr. Veronika Ornerova
Mgr. Séarka Kylarové
Mgr. Zaneta Kvapilové
Magr. Jakub Kucera

Mgr. Véra Coufalova
Mgr. Alena Brzakova
Mgr. Ludmila Dostalova

Uginnost dodatku: od 16. 1. 2024

V Olomouci dne 15. 1. 2024

Magr. S.
Mertova
zastupci:

Mgr. O.
Fuglickova

R. Spalovska
Mgr. M.
Subrtova
tajemnice:

M. Dokladalova

l. Zimova

M. Varekova
zastupci:

R. Rojkova

V. Provazova
L. Zavadilova
N. Kraémarova
R. Dvorakova
K. Sinclova 72/

P. Lorenc

s ucinnosti od 16.1.2024 pozastaven napad novych véci
vyfizovani véci v rozsahu 75 % bézného napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani v8ech specializaci uvedenych v bodé 1) obecnych
ustanoveni vrozsahu 75 % béZného napadu jednoho soudniho
oddéleni

zastupovani v§ech soudcu opatrovnického Useku

Mgr. Veronika Ornerova
prfedsedkyné Okresniho soudu v Olomouci



