Okresni soud v Olomouci, tfr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Spr 1858/2023

Dodatek €. 13
k Rozvrhu prace pro rok 2023



Reditelka spravy soudu:

Bc. Ing. Jana Sikova
zastupce:

zaijisténi provozu soudu po strance hospodarské, materialni a financni

fidici, kontrolni a organizaéni ¢innost spravy soudu

Ukoly souvisejici s vykonem statni spravy soudu podle pokynl prfedsedkyné soudu (§ 127/4 pism.a) — d)
zakona €. 6/2002 Sb. v platném znéni)

metodické a odborné fizeni jednotlivych oddéleni soudu

fizeni personalni oblasti v€etné systemizace

zajisténi personalni agendy soudcu

zajisténi souhrnné ekonomické agendy soudu véetné kompletnich ekonomickych rozbort

kontrola a fizeni zpracovani I1Z a vefejnych zakazek

sestaveni rozpodtu soudu, provadi rozpoctova opatieni

administrativni zpracovani agendy FKSP

vykonava funkci spravce rozpoétu a kontrolni €innost v souladu se zakonem o finanéni kontrole a
predbéznou kontrolu dle vyhlasky o provedeni zdkona o finanéni kontrole

vykonava funkci spravce rozpocétu a spravce rezervaci v IISSP

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v rdmci pfidélenych uzivatelskych roli

odpovida za zvefejnéni smluv v Registru smluv ve smyslu zakona 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném
znéni

zastup personalisty (pouze personalni agenda)

odpovédnost za aktualizaci udaji v IS CRAB




Vedouci Ucéetni:

Lenka Vychodilova
zastupce:

Ugetni:

Bc. Bara Havlickova
zastupci:

Lenka Vychodilova
Martina Kopecna

komplexni vedeni u€etnictvi

uctovani finanénich operaci vydajového Uctu, investi¢niho uctu a fondu FKSP

odpovédnost za vedeni Ucetnich knih, za spravné provadéni ucetnich zavérek a kontrolu ucetnich vykaz
vedeni evidence doSlych faktur v systému IRES

zabezped&eni elektronického styku s CNB a postou

spoluprace pfi sestavovani navrhu rozpoCtu a kontrola jeho plnéni, provadéni pfislusnych rozpoctovych
opatreni

predkladani podkladd pro rozborovou ginnost

vykonava funkci hlavni tcetni v souladu se zadkonem €. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitini smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finan¢ni kontroly a obéhu ucetnich dokladu v platném znéni
zastupuje vykon funkce spravce rozpoctu v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitini
smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a obéhu ucetnich dokladd v platném
zneéni

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

zastupovani ucetni Bc. Bary Havlickové

- zajisténi ucétovani finanénich operaci depozitniho uctu

- vedeni evidence slozenych zaloh na soudni fizeni, jistin, kauci a Uschov a zajisténi jejich inventarizace
- provadeéni kontroly spravnosti a evidence poukazovanych prostfedkl ziskanych pfi vykonu rozhodnuti
- uctovani financnich operaci pfijmového U¢tu a zvlastnich pfijmovych uéta

- zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

- vede evidenci dosSlych faktur a zdvazki z rozhodovaci éinnosti v systému IRES

- vykonava funkci hlavni u€etni pro prijmy a vydaje z rozhodovaci €innosti v souladu se zakonem
¢is. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni smérnice Okresniho soudu v _Olomouci o systému financéni
kontroly a obéhu Uc¢etnich dokladdi v platném znéni

- odpovédnost za véasnost a spravnost provedeni dokladové inventarizace pohledavek Vé.
Inventarizaénich soupist




- provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli
- zastupovani vedouci ucetni Lenky Vychodilové

Uginnost dodatku: od 1. 12. 2023

V Olomouci dne 30. 11. 2023
Mgr. Veronika Ornerova
predsedkyné Okresniho soudu v Olomouci



