Okresni soud v Olomouci, tf. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Spr 1670 /2023

Dodatek ¢. 11
k Rozvrhu prace pro rok 2023



Spravce budovy:

Petr Osina

zastupci:

Lenka Masna

Petr Vavrda

lvana Zimova (fizeni a
kontrola prace spisovny a
za|isténi skartaéniho fizeni dle
skartacniho fadu)

Spravce majetku:

Lenka Masna
zastupci:

Petr Osina

Petr Vavrda

zajisténi spravy budovy a jeji udrzba

vykonava agendu vefejnych zakazek

fizeni a kontrola prace udrzbare, fidiCe a uklizeéek

fizeni a kontrola prace spisovny a zajisténi skartacniho fizeni dle skartacniho fadu

vedeni evidence objednavek v systému IRES

odpovédnost za agendu kvalifikovanych osobnich certifikatl zaméstnanct soudu vydanych certifikacni
autoritou Ceské posty

zastupovani spravce majetku

zastupovani technického a investi¢niho pracovnika

odpovédnost za provozuschopnost technického zafizeni v budové soudu vcCetné kancelafské techniky
(mimo tiskaren a multifunkci) a zajisténi obmény techniky vyfazené

vedeni agendy autoprovozu

zabezpeceni useku energetiky a vodniho hospodarstvi

provadi vyuctovani telefonnich hovort

zajisténi oblasti BOZP a pozarni ochrany

zajisténi materialné technického zasobovani soudu, vedeni skladu kancelafského materialu, skladové
evidence v&etné inventarizace zasob

zajisténi komplexni spravy majetku soudu, vedeni Uplné a podrobné operativni evidence veskerého druhu
majetku véetné inventarizaci

vedeni evidence objednavek v systému IRES

sprava fondu knihovny soudu

zastupovani spravce budovy (mimo oblast vefejnych zakazek) a sekretariatu v pfipadé nepfitomnosti |.
Soukupové

zastup personalisty (stravenky, cestovni pfikazy)



Vedouci Ucetni:

Lenka Vychodilova
zastupce:

Uéetni:

Neobsazeno
zastupci:
Lenka Vychodilova

komplexni vedeni ucetnictvi

uctovani finan¢nich operaci vydajového uétu, investi¢niho uctu a fondu FKSP

odpovédnost za vedeni Ucetnich knih, za spravné provadéni Ucetnich zavérek a kontrolu Ucetnich vykaz
vedeni evidence doslych faktur v systému IRES

zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

spoluprace pfi sestavovani navrhu rozpoc¢tu a kontrola jeho pInéni, provadéni pfislusnych rozpoctovych
opatieni

predkladani podkladl pro rozborovou ¢innost

vykon funkce spravce rozpoltu v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitini smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu ucetnich dokladu v platném znéni
provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

zastupovani ucetni -

zajisténi uctovani financnich operaci depozitniho uctu

vedeni evidence slozenych zaloh na soudni fizeni, jistin, kauci a Uschov a zajidténi jejich inventarizace
provadéni kontroly spravnosti a evidence poukazovanych prostfedku ziskanych pfi vykonu rozhodnuti
uctovani financnich operaci pfijmového uctu a zvlastnich pfijmovych uctu

zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

vykon funkce hlavni uc€etni v souladu se zakonem ¢is. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitfni smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finan¢ni kontroly a ob&hu ucetnich dokladd v platném znéni
zastup vykonu funkce spravce rozpoctu v souladu se zakonem &. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitfni
smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finan¢ni kontroly a ob&hu ucetnich dokladl v platném
zneéni

odpovédnost za v€asnost a spravnost provedeni dokladové inventarizace pohledavek Vvé.
Inventariza€nich soupisU

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli



Opatrovnicky usek:

I[vana Zimova

Markéta Varekova
Natalie KraCmarova
zastupci:

Vladislava Provazova
Radka Rojkova

Lenka Zavadilova

Patrik Lorenc

vedeni rejstfiku 34PaNc a 42PaNc
zastup spravce budovy - fizeni a kontrola prace spisovny a zajiSténi skartacniho rizeni dle
skartacniho radu

vedeni rejstiiku 34Nc a 42Nc

vedeni rejstiiku 34Rod a 42Rod

vedeni spisl ve vécech svépravnosti

evidence spistl z rejstfiku OP vyfizovanych VSU Mgr. Silvii Mertovou

vyfazovani spisl do spisovny — zletilost

prevadéni spisl do rejstfiku P

zastupovani Vladislavy Provazové, Radky Rojkove, Lenky Zavadilové a Patrika Lorence

zastupovani Patrika Lorence v zapisu nového napadu rejstiiku L (v€etné lustra, vyhotovovani obald,
zurnalizace a zarazovani pfiloh do pfilohovych obalek) — netyka se Markéty Varekové a Natalie
Kracmaroveé



Exekucni usek:

Petr Randus

zastupci:

Bc. et Be. Jaromir Brandysky
Jana Toms$u

Mgr. Emilie Ehrenbergerova

vyfizovani véci v soudnim oddéleni 47Nc, 47EXE - v€etné vydavani povéreni k provedeni exekuce
vyfizovani véci v soudnim oddéleni 49Nc, 49EXE - v€etné vydavani povéfeni k provedeni exekuce

ukony v soudnim oddéleni 46Nc - oddil EVET - na zakladé pokynu soudce

zastupovani VSU v soudnich oddélenich 48 Nc, 48EXE, 50Nc, 50EXE, 51Nc, 51EXE

ukony v soudnim oddéleni 46Nc — oddil rozhodovani o vytézku z drazby — na zakladé pokynu soudce
ukony v soudnim oddéleni 46EXE — oddil prohlaSeni o vykonatelnosti (navrhy na vydani osvédceni o
vykonatelnosti vefejné listiny podle &l. 57 nafizeni Rady (ES) €. 44/2001 — na zakladé pokynu soudce)
vykon statniho dohledu nad soudnimi exekutory

zastupovani VSU Z. Sramka

zastupuje v rozsahu provadéni nasledujicich ukonl vykonavatele:

a) ukony spojené s odnétim ditéte (§ 504 z. z. F.)

b) ukony spojené s provedenim vykonu rozhodnuti o nafizeni pfedbé&zného opatieni (§ 493 az 497 z. z. F.)
c) prodej véci, které se rychle kazi, mimo drazbu (§ 326b o. s. f.)

d) zajisténi sepsanych véci (§ 327 0. s. f.)

e) pojeti véci do soupisu zapisem do protokolu (§ 327a odst. 1 0. s.}.)

Zdenék Sramek

zastupce:

Mgr. Emilie Ehrenbergerova
Jana TomS$u

Petr Randus

Bc. et Bc. Jaromir Brandysky

vyfizovani véci soudniho oddéleni E

vyfizovani véci v soudnim oddéleni 41E, 42E, 43E, 44E, 45E, 46E, 47E

ukony v soudnich oddélenich 13E, 14E, 22E, 46E, 48E, 49E, 50E na zakladé pokyn( soudce

vyfizovani véci soudniho oddéleni 46Nc - oddil vSeobecny v€etné ukonl ve vécech pfed nafizenim
vykonu rozhodnuti a po jeho nafizeni u nezl. déti — cizina

ukony ve vécech prohladeni o majetku na zakladé pokynu soudce v€etné dozadani ve vécech prohlaseni o
majetku

ukony v agendé vymahani soudnich pohledavek

organizaéni véci, tykajici se nafizeni drazeb

vyfizovani véci v soudnim oddéleni 46EXE - zjistovani zaméstnavatele dle § 259 a 260 o.s.F.

ukony v rejstfiku ONc — rozhodCi nalezy

zpracovani sdéleni o pohledavce soudniho odd. E

zastupuje v rozsahu provadéni nasledujicich ukonu vykonavatele:

a) ukony spojené s odnétim ditéte (§ 504 z. z. F.)

b) udkony spojené s provedenim vykonu rozhodnuti o nafizeni pfedbézného opatfeni (§ 493 az 497 z. z. f.)



c) prodej véci, které se rychle kazi, mimo drazbu (§ 326b o. s. f.)

d) zajiSténi sepsanych véci (§ 327 o. s. T.)

e) pojeti véci do soupisu zapisem do protokolu (§ 327a odst. 1 0. s. F.)
- dohled a vykon danové exekuce

Uginnost dodatku: od 1. 11. 2023

V Olomouci dne 31. 10. 2023
Mgr. Veronika Ornerova
prfedsedkyné Okresniho soudu v Olomouci



