SPRAVA KRAJSKEHO SOUDU

Ing. Jan Tobias
Feditel spravy krajského soudu

zastup: Zdenka Volavkavd
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komplexni zajiSCovani Zinnosti spravniho dseku krajského soudu vetn® odborného
metodického usmériiovani viech dseld odborné Einnosti na useku soudniho vykonu
s vyjimkou soudcovské Einnosti véetnd komplexni odpevednosti za chod t&chto
usekd u podiizenych okresnich soudd

vytizuje persondlni véci zamé&stnanch piisobicich u KS s vyjimkou soudeit

a justiénich Zekatell, pfijiman{ zam&stnancd a jejich pFid&lovani na jednotlivé iseky
ve spolupréci s persondlnim dtvarem fzenym predsedou soudu

ginnost piikazce podle § 15 vyhl. MF & 64/2002 Sh.

metodicka a kontrolni €innost price sprav OS v piiscbnosti KS

fizent, organizace, kontrokni Cinnost tsekd spravy KS

organiza¢ni zajiSiéni zaddvani vefejnych zakdzek u KS a padle pokynd predsedy
podileni na rezhodovini o vefejnych zakizkach v KS i OS

pribéZna a nastednd kontrola v KS

odmény, osobni ohodnocend a dal$i finanéni motivovini zamé&stnanct

plni dal3i tikoly souvisejici s vykonem statai spravy KS podie povéfeni a pokynil
piedsedy KS

podil na tvorb& rozpodtu, pii zajistovani velkych investi¢nich vydaji u KS a OS
v piisobnosti KS

metodickd a kontrolni innost fediteld sprav OS

fizeni, organizace a konfrolni dinnost pebofky KS v Liberci

koordinace a organizace &innosti pfi pripravé vystavby justiéni budovy v Usti nad
Labem formou PPP

komunikace s MSp
pEijimani stiZnosti

Zdeiika Volavkovd
zastupkyné feditele spravy
zdstup: Ing, Jan Tobids

»

kemplexni zastupovani feditele spravy po dobu pHipravy na vystavbu justidni
budovy v Usti nad Labem

zabezpefovani ¢innosti seudnich oddéleni KS a podatelen

koordinace praci pfi sestavovani rozvrhu prace KS, sestaveni za dsek spravy KS
piijimani stiZnosti

Cianost piikazee podle § 15 vyhl. MF &. 64/2002 8b. v uréeném rozsahu
odmény, osobni ohodnoceni

podil na priib&Zné a nastedné kontrale u K8

podil na pfijimani zam&stnanct, sledoviei a nivrhy na postup zaméstnancii v oblasti
vykonu ve spoluprici s vedouci personalniho ttvaru

metodicka a kontrolni Einnost v urGeném rozsahu

zaji§fovani fidného chodu soudnich kancelaf

qrga.n.izovéni a fizeni price dozoréich titednic — pracovigté

Usti nad Labem

plnéni dal3ich ukoli podle povéieni a dle pokyni feditele spravy KS
metodickd a kontrolni Cinnost Feditel( sprav OS v uréeném rozsahu
zajiffovani agendy znalch a tlumodnikd u krajského soudu

Ing. Helena Giabelova
vedouci Gtvaru ekonomiky

zastup: Ing. Jan Kalda

komplexni zabezpedovani rozpodtu a financoviné krajského a ckresnich soudi
kentrelui éinnost okresnich soudd
vykondvé Einnost sprivee rozpottu podie § 16, 17 vyhi. MF & 64/2002 Sb.

financovani investiéni vystavby

dil&i ekonontické rozbory na useku rozpoétu mzdovych prostfedki vietnd sledovini
vyvoje vydajl

vykonava Cinnost spravee rozpodtu podle § 16, 17 vvhE. MF & 64/2002 Sb. v dobé
nepiitomnosti vedouci titvaru




Véra Langweitova

Markéta Stillovi
zdstup: Jana HioZkova

vymahani pohledavek

veskeré pravni ukeny pii nakladani s danovymi pohledavkami (§ 7 z. & 219/2000
Sb. a § 9/2 instr. & 88/2010-INV-M)

veskeré pravni tkony v ramei nakladani s nedafiovymi pohledavkami
metodicka a kontrofni ¢innost na vseku vymahani pohledavek u okresnich soudd
komplexni zabezpeovini pokiadni stuZby

Ing. Miroslav Stehlik
vedouc litvaru investic

zastup: Petr Kraus

Petr Kraus

¥
»
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koordinace piipravy a realizace investic, zpracovani investiénich zamérd

koordinace financniho zajisténi investic a projektové, technicke, provozni, obchodni

a organizaCni pfipravy, fefeni rozpori

zpracovani odbornych technickych posudidl

organizace vypofadani majetkopravnich vztahti

stanovovani zplisobi realizace investic a prizkum finanénich zdroji, navrhovéni,
kontraktace a koordinace tidastnikil investic, projektant(, dodavatelt apod.,
zaji¥fovani a koordinace kolaudagnich Fizen{ u stavebnich investic

piiprava a realizace rozsahlych investic

zaji§{ovani technické sprivy rozsahlych majetkovych soubord

stedovani a dodrZovani zékona o hospedateni energii u KS a u okresnich soud
v jeho obvodu

Fizeni autoprovozn, organizovani a fizeni préce fidicn

kontrola autoprovozu u okresnich soudt

Miroslava Praskovi
vedouct tvaru GEtirny
zdstup: Jana Zatlowkalovd

Jana Zatloukalova
zéstup:M. Praskova
Milena Kozackava
zéstup: L, Spinarova
Lenka Spinarové
zastup: M. Kozackova

Sarka Jelinkové
zéstup: J. Zatlovkalova
zastup: M. Praskova

komplexni zabezpedovani udetnicivi

metodicka a kontrolni &innost u okresnich soudi

vykonava &innost hlavni Gcetni podle § 16, 17 vyhl. MF ¢. 64/2002 Sb.
vedent aéetni agendy ve stanoveném rozsahu (vydajova &ast)

vedend ndetni agendy ve stanoveném rozsahu (pfijmova &ast)

mezdova agenda

kontrola mzdové agendy u okresnich soudil
mzdova agenda

samostatné zajistovani adetnich praci
kontrola mzdové agendy u okresnich sotdd
agenda piijem a vraceni soudnich poplatkl
evidence cizich penéz (depozita)

predpis zavazki z vykonu trestu

¥lastimil Vesely
vedouei utvaru Gdrzby a majetkové spravy

zastup: Tng. Rudolf Hava

Jana Hovorkova

Markéta Stillova

Milan Mandaus
Milan Satak

»
»

»

»

technické zabezpedovani a Fizenl udrZby a opravy budov krajského soudu
spravee budov krajského soudu

pozérni ochrana vEetad kontrol 1 okresnich soudd

komplexni zajis€ovani spravy majetku véeiné HW a SW

ucast na kontrolach Einnosti u okresnich soud

zaji§tovani stravenek

komplexni zajistovani sprivy majetku véetng HW a SW

Tigast na kontrotach &innosti u ckresnich soudi

plid&kené prace na éseku ndrzby a opravy

pridéiené prace na Gseku 0drzby a opravy




Ing. Milena Pucova

vedouc dtvary informatiky
zdstup: Ing, Alena Petrovd

Ing. Alena Petrovi

Viastimil Vesely ml.

Martin Vondridek

Helena Pithodova

spriva potitalovych siti a informagnich systémi v plsobnosti krajského soudu
zabezpeteni zdlohovéni dat

instalace a testovani novych verzi programi

administrator programu IS VKS

sprava informa&niko systému OS Louny, spriva aplikace ISAS OS Louny
organizalni zabezpedeni budovani potitadovych siti v pilsobnosti krajského soudu
instalace a testovani novych verzi programii

metodicke Fizeni spraveh dat

zabezpedeni ochrany, Gdr2by a aktualizace databdze u obchodniho rejstitku
instalace a testovani novych verzi programi

spriva informaéniho systému OS D&&in

organizadni zabezpeden! budovini po&itatovich siti v plscbnasti krajského soudu
instalace a testovani novych verzi programi

metedické Fizeni systémi elektronické po¥ty a antivirové ochrany u soudd
v pisobnosti krajskéhe soudu

sprava informadniho systému ISAS u okresnich soudd v Usteckém kraji

Erika Saldtovi
zdstup: Alena Slezakova
Milada Nova

Alena Slezdkovi
zastup: Evika Saldtova
Milada Nove

Milada Nova
zistup: Alena Slezakova
Erika Salitova

»

»

arganizace a kontrola price soudnich kancel krajského soudu na trestnim a
civilnim %iseku

dohled nad &innosti soudnich kanceldFi krajského soudu na trestim a civilnim
seku a 1 okresnich soudd Usteckého kraje

metodicka Sinnost na Useky soudnich kancelafi krajského soudsu na trestnim a
civilnim tiseku a u okresnich soudt Usteckéha kraje

vypolet vykonnosti soudcit v obvodu KS

spravkyné aplikace programu 1S VKS ve vztahu k agende trestni a civilni
vypodet potieby zaméstnanch ve vykonu okresnich soudi

zpracovini vykaz za krejsky soud - agenda trestni a civilni, utajované agenda
Stvrtletni rozbory odvolaci agendy trestni a civilni

nmetodickd a kontrolni innost na tseku statistiky a vykazil ve vztahu k agendé
trestai a civilni

organizace a kontrola price soudnich kancelti krajského soudu na spravnim a
obchodnim dseku a obchodnim rejstiku

dohted nad inaosti soudnich kancelati krajsiého soudu na sprévnim a obchodnim
tseku a obchodnim rejstiilas a u okresnich soudd Usteckého kraje

metodickd éinnost na Useku soudnich kancelaii krajského soudu na spréviim a
obchodnim tsekn a obchodnim rejstiiku a u okresnich seudt Usteckého kraje

vedeni vieobecnsho oddilu rejstiflu Nc na obchodnim tseky

spravkyng aplikace programu 1SKS ve vztahu k agends spravai 2 abchodni

vypodet potfeby zaméstnanci ve vykonu krajskéhe soudu

zpracovani vykazii za krajsky soud - agenda obchodni a spravni (s vyjimkou agendy
ECm a EC)

metodickd a kontrolni ¢innost na iiseku statistiky 2 vykazé ve vztahu k agendé
obchodni a sprivni

organizace a kontrola chodu kanceldfii krajského soudu na dseku konkurznim a
insolventnim

dohled nad &irnosti soudnich kancelai krajského soudu ve vztahu k agendam K,
Kv, INS, ICm a EC a u okresnich soudi Usteckého keaje

metodickd Einnost na dseku soudnich kancelafi krajského soudu v agendach K, Kv,
INS, ICm, Eem a EC a u okresnich soudii Usteckého kraje

spravkyné aplikace programu ISIR a [SKS
zpracovini vykazii za krajsky soud - agenda K, Kv, INS, ICm, ECm, & EC

metodickd a kontrolni Cinnost na tseku statistiky a vykazh ve vztahu k agendé K,
Kv, INS, ICm, Ecm, EC




Jana Jandejskova

Milada Lasikevi

tizeni tiscku spisoven, zajisfovani chodu spisovny
skartace, spoluprice s archivy

zajifovani chodu spisovny

zastup v tiskovém ceniru

Kamila KoviFovi
vedouci kancelafe spravy
zdstup: Marcela Prollerovd

Marcefa Pritlerova

zdstup: Kamila Kovarova

Mgr. Irena JeFibkova

]
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protokoldmi sepisovani podani a istnick prohldfent ve vEcech stiZnosti

vedeni spravniho deniku, rejstiiku Si a evidence stiZnosti, administrativni prace ve
spravé soudn

vedeni kancelate spravy krajského soudu

vytizovani zadosti o vypis z katastru nemovitosti

vyfizovani administrativni agendy v oddélend spravy krajského soudn

vyfizuje Zadosti o vypis z katastru nemovitosti

vyfizovani pisemnych Z&dosti o vylustrovani véci vedenych k osobg nebo na osobu
{§ 244a/1 v, k. 1)

adminisirace, tvorba a editace dolumentdl na portdlu justice a extranetu K8

Stanislava Profkovi
vedouci iiseku podatelny
zastup! Jana Businskd

Anna Kotalikova

Ivana Morgesova

Vira Ditrichova
Viéra Peskovi
Milena Ryglova

Iveta Knoblochova

Fizeni fseku podatelny
tfidéni a doruéovani pisemnosti a zisilek

styk s bankou a postou véetng nakupu kolkil

tridéni a doruéovini pisemnosti a zésilek

tiidéni a dorudovini penéz a jinych cennych zésilek arganizace
tFidéni a doruéovdni pisemnosti a zisilek

Fidéni a dorudovani pisemnosti a zdsilek

téidéni a dorudovini pisemnosti a zdsilek

zajistovani éinnosti podatelny

skenovani doslych pisemnosti

zastup tiskového odd¥teni

Iva Tataiova

Martina Strohova

sekretariat predsedy KS
zdstup: Marcela Préllerova

sekretaridt mistopiedsedkyng

organizace prace sekretaridtu pfedsedy soudu

vykonavini administrativich praci pro piedseds krajského soudu a feditele sprivy
krajského soudu

organizacéni pfiprava porad pfedsedy krajského soudu s vedenim soudu i s pfedsedy
okresnich soudd v jeho obvodu, dalsi porady uréené piedsedon soudn

vyfizovani administrativni agendy mistopiedsedkyné pro véci trestni
vedeni jednaciho protokoln podle zak. & 412/2005 Sh.

administrativni &innost spojenou s ptidélovinim insolvendénich spravei
protokolujici Giednice

préace v sekretaridtu mistopfedsedkyné pro obchodni tsek
zajidfovani provozu poditatovych aplikaci vEetn€ zpracovani informaci a dat

Jana Hlozkova

»
¥
»

»

zabezpe€ovani choedu iFedni knihovny

piijimani informaci dle § 5/1 z. . 106/1999 Sb.

tvorba a editace dokumentil na portélu justice

vyfizovéani Zadosti o vipisy z centrélni evidence obyvatel

vedeni rejstifku ZTR a souvisejici vytizovani Zddosti o vypis z RT
Zpracovini vykazi za okresni soudy v obvodu KS

Jana Businsks

obsluha kopirovaciho zafizeni
dorudovini pendz a jinych cennych zasilek organizace
styk s bankou a potou véetné nakupu kolkovych znamek




Mogr. Iveta Schiffelovd
zhstuplcyne feditele spravy pro pobodiu
v Liberci
zdstup: Eva Sfa’gvd
Marie Safarikovd

Ing. Marie Kuferovi
zastup: Marie Safaiikovd
{v plném rozsahu)

Maric Safaiikova
zdstup pokiadni sluZby:

1. Ing. Marie Kucerovd
2. Mgr. Iveta Schiffelovd

Eva Sidova

zastup:

Marcela Kodi -sprava aplikace
Marting Smokelovd, Dana
Simerovd, Mer. Iveta Schiffelovd
— datové schranky

Nadézda Viktorinovd, Mgr, lveta
Schdfjelova — vynidtovani ndhvad
Marcela Ko&i

sdstup: Eva Sidova

(sprava aplikace)

Ing. Jarostav Kucera
zastup: Be. Martin Kudera

»n

fizeni, organizace a kontrola &innosti tseku sprivy, vietng komplexni odpovEdnosti
za ¢innost spravniho seku véetnd metodického Fizeni odbornych &innosti na viech
isecich soudniho vykonu a spravy pobodky s vijimkou soudcovské dinnosti, véeiné
zaji§fovani fadného chodu soudnich kancelafi pobodky

zaji$Covani soudinnosti s Okresnim soudem v Liberci pro zabezpeteni podminek
fadného vZivini nebytovych prostor budovy pobockou krajského soudu na zaklads
platné dohody o ptenechani kancelarskych prostor do uzivani

zajifCovani vibéru zaméstmancl, piiprava navriv na jejich pfijeti do pracovaiho
poméru, zaji¥fovani adaptadniho procesu, vzdekavani a hodnoceni zaméstnanci
véetné navrhovani preméntivyeh sloZek platu

komplexni zaji¥tovani agendy ptisedicich

zaji¥fovini podkladi persondlni, platové a ekonomicke agendy veeme autoprovozu
a pfeddvini prisluSnym dtvariim sprévy krajského soudu k daldimu zpracovani
prijimani, pripadng t€Z protekolarni sepisovani stéznosti podle zdkona &. 6/2002 Sb,
v plainém znéni a Zadosti ¢ informace podle zikona &. 106/1999 Sb.

dinnost spravce rozpodiu a hlavni detni die § 16, 17 vyhl. MF & 64/2002 Sb. na
pobocce

dal$i &innosti odpovidajici platovému zafazeni podle pokynl nadfizenych
zamd&stnancil

zajisl'ovani spravy majetku na pobocce

ginnost spravee rozpodtu a hlavni ugetni podie § 16, 17 vyhl. MF &. 64/2002 Sb. na

pobodcee v dobe nepfitomnosti povéiend pracovaice
vedeni ufedni knihovny na pobocce

zaji¥ovani chodu spisovny

komplexni zabezpe€ovani pokladni stuzby na pobodce

dilei tikony na tisekse dochdzky, evidence prisedicich, prodeje a evidence siravenek
na pobodce

zajistovani sprivy majetku na pobodce

vedeni evidence ndhrad vydaji ptisedicich a icastniki Fizeni

spravkyné€ aplikace programu 1S VKS

dezoréi Cinnost (vyjma agendy insolvendni a obchodniho rejsetiku)

datové schranky

provadéni autorizované konverze dokumenti

vyuctovani nahrad prisedicich a dc¢astnikd fizeni

koordinace, metodické usmériiovéni a odborny dohled nad &innosti soudnich
kanceléfi okresnich soudl v Ceské Lip&, Jablonci n. N. a Liberci

spravkyné aplikace programu 1SIR

dozordi Sinnost v agend€ insolvengnt a obchodniho rejstiiku

organizace, kontrola a fizeni zdpisového odd@lent

koncep&ni a metodiclé fizeni projekth informadnich justiénich systémi spofivajici
zejména ve sprave IS a zajiifovani provozu potitatove sité a 1S na pobodce
a u okresnich soudii Ceska Lipa, Jablonec n. N, Liberec

organizadni zabezpedeni budovani poditadovyel siti u okresnich soudd Ceska Lipa,
Jablonec n. N., Liberec

instalace a testovdni novych verzi programii na pobodce a u okresnich soudii Ceska
Lipa, Jablonec n. N, Liberec

metodické fizend spraved siti a spraved aplikaci na pobo&ee a u okresnich soudd
Ceska Lipa, Jablonec n. N., Liberec

zabezpeCovani ochrany, udrZby a provezu databaze obchodniho rejstiiku
na pobotce

administrator programu IS VKS

komplexni zajisfovani Cinnosti informatika a spravce sité u Okresniho soudu
v Jablonci n, N,




Be. Martin Kudera »
zastup:ing. Jaroslav Kudera
»

»

»

Dana Simerovi »

»
Radka Holubcova »
Martina Smahelovd

(po dobu PN Radky Holubcové)

1. zéstup vzdjemny

2. Milena DraSarova

Barbora Samajovi »

sprava informaéniho systému poboky a okresnich soudd Ceskd Lipa,
Jablonec n. N, Liberec

technické zabezpedeni provozu poditatovych siti pobolky a okresnich soudf Ceska
Lipa, Jablonec n. N, Liberec

instalace a testovani novych verzi programi na pobotce a u okresnich soudi Ceské
Lipa, Jablonec n. N, Liberec

komplexni zajiftovani &innosti informatika a spravee sit€ u Okresniho soudu
v Jabloncin. N.

organizace, konfrola a Hzeni chodu podatelny pobotky KS
zajisfovdani innosti podatelny
zajistovini dinnosti podatelny a elektronicke podateiny

zaji$fovani chodu spisovay OR

UTVAR FINANCNI KONTROLY

Be, Dagmar Dudkova W
vedouci dtvaru finanéni kontroly

zahezpetovani Sinnosti podle z. & 320/2001 Sb. u krajského souds a u clksesnich
soudd v jeho obvodu

UTVAR PERSONALNICH CINNOSTI

Zdeiika Slezdkovi »
vedouci Utvaru personalnich Sinnosti
zdstup: Hana Hofinanovd

Marcela Holubovd

Hana Hofmanova »

Marcela Holubova »
»
»

»

komplexni zaji¥fovini personalni a platové agendy u krajského soudu

metodick4 & kontrolni &innost na tseku persondlnis a mzdovém ve vztahu
k okresnim soudim

zajigtovani persondlnf agendy na vseku nemoci, dovolenych, mateiskych
a rodifovskych dovolenych a ostatnich repiftomnosti v praci vietnd vedeni
absencnich karet, evidence dochazky

studiam pfi zamestnani

konirola podifzenych okresnich soudi v oblastech shora

vedeni osobnich 1&tl zamEstnanch a agenda souvisejici s poskytovanim socidinich
vypomoci a pitjdek podle platnych Zésad pro pouzivani FKSP, véetnd vyiitovini a
kontroly spravnosti iietnich dokladi

zajiftovani persondlni agendy na secich:

piiprava névili na jmenovani, p¥idéleni a pfeloZeni soudcl

vychova

vedeni evidenZnich pomicek

zdravotni pojistovny

zajiftovani agendy piisedicich

UTVAR BEZPECNOSTI A KRIZOVEHO RIZEN{




Ing. Rudolf Hava
bezpetnostni feditel
zastup: Viastimil Vesely st.

»

»

akoly odpovédné osoby stanovené z. & 412/2005 Sb. a dal$imi provadscini
predpisy z oblasti utajovanych informaci

Ukoly bezpetnosiniho feditele stanovené z. & 412/2005 Sb. a dal3imi provad&cimi
predpisy z oblasti utajovanych informaci

zajisténi personalniho projektu dle z.&, 412/2005 Sb.

ikoly stanovené z. & 240/2000 Sb., krizovy zdkon

ukoly z oblasti bezpednosti price a poZarni ochrany

spoluprace s Policii CR a Vézefiskou sluzbou CR

Fizeni justicni straZe

fefeni stiznosti z oblasti bezpednosti pracovniho prostiedi a nakladani s utajovanymi
mmformacemi

piiprava a realizace investic v oblasti bezpe&nosti

metodické vedeni bezpetnostnich Fediteld okresnich soudii v obvodu plisobnosti
krajského soudu

provadéni kontrol u okresnich soudi v oblasti BOZP, PO, zabezpeteni budov
a ochrany Ul

ptiprava a realizace novych projekti a (drzba zabezpetovacich zafizeni v budovach
krajského soudu

posuzovani, schvalovani projektl zabezpedeni birdov okresnich soudd v oblasti
piisabrosti krajského soudu

piprava a konirola dodrZovéné opatieni pfedsedy krajského soudu z oblasti
bezpe&nosti a krizového fizeni

vytvakeni koncepce ochrany osob, budov a utajovanych informaci v oblasti
plisobnosti krajského soudu

zajisténi pfevozil cenin, wovani zaméstnancti providgjicich pfevoz cenin, podty
prislusnikd justiéni stréZe 4 trasy pievozid cenin

odpovédnd osoba zajistujici mobilni a datové komunikace

osobni (koly z obfasti bezpetnosti a krizového Fizeni




