Standardní pokyn  

 Krajského soudu v Hradci Králové insolvenčnímu správci pro insolvenční řízení, v němž bylo dlužníkovi povoleno oddlužení, účinný od 1. 1. 2016
Soud v rámci dohlédací činnosti ukládá insolvenčnímu správci, aby postupoval takto:
I. Správce přezkoumá přihlášky pohledávek po jejich doručení insolvenčním soudem a s těmito přihláškami dále bude nakládat tak, že:

1. u každé přihlášky založí samostatný spis dle ust. § 10 vyhlášky č. 311/2007 Sb., 
o jednacím řádu pro insolvenční řízení a kterou se provádějí některá ustanovení insolvenčního zákona (dále jen „JŘ“) a provede v něm úkony v souladu s tímto ustanovením; byl-li ve věci insolvenční správce určen podle své provozovny, uloží spisy přihlášek vždy v dané provozovně; nejpozději do 10 dnů před datem konání přezkumného jednání doručí soudu seznam přihlášených pohledávek, zpracovaný
s náležitostmi uvedenými v ust. § 189 odst. 1 IZ a ust. § 11 JŘ, včetně podepsaného vyjádření dlužníka k přihlášené pohledávce. Společně se seznamem zašle správce soudu i souhrnný přehled přihlášených pohledávek. U společného oddlužení manželů správce vždy v přezkumném listu uvede, vůči kterému z manželů (resp. zda vůči oběma) má věřitel pohledávku,
2. u pohledávek, které nelze přezkoumat pro jejich vady nebo neúplnost, vyzve věřitele, aby přihlášku opravil nebo doplnil do 15 dnů, nestanoví-li lhůtu delší. Současně jej poučí, jak je nutné opravu a doplnění provést a o následcích nevyhovění výzvě. Přihlášky pohledávek, které nebyly včas a řádně doplněny nebo opraveny, předloží insolvenční správce (včetně kopie výzvy a doručenky) soudu 
k rozhodnutí o tom, že se k přihlášce pohledávky nepřihlíží (ust. § 188 odst. 2 IZ),
3. oznámí soudu, kde a kdy jsou účastníci oprávněni nahlížet do seznamu přihlášených pohledávek a do dokladů, na jejichž základě byl tento seznam sestaven (ust. § 12 JŘ).

II. Správce případně sdělí soudu skutečnosti, které by jinak odůvodňovaly zamítnutí návrhu na povolení oddlužení, a to neprodleně poté, co se o nich dozví (ust. § 403 IZ). 

III. Správce zjistí aktuální majetkovou situaci dlužníka, a to včetně provedení prohlídky obydlí dlužníka, a nejpozději do 7 pracovních dnů před datem konání schůze věřitelů doručí soudu soupis majetkové podstaty dlužníka s náležitostmi dle ust. § 14 JŘ 
(v soupise se neuvádějí věci, majetkové hodnoty nepostižitelné výkonem rozhodnutí), a to v členění:
1. nemovitý majetek,
2. movitý majetek,
3. finanční prostředky,
4. pohledávky,
5. ostatní.
IV. Správce nejpozději do 7 pracovních dnů před datem konání schůze věřitelů předloží soudu Zprávu o oddlužení, která bude také předmětem schůze věřitelů konané 
po přezkumném jednání a to na standardním formuláři Zpráva o oddlužení (formulář lze stáhnout z internetové stránky Krajského soudu v Hradci Králové v rámci portálu www.justice.cz).
V. V případě oddlužení splátkovým kalendářem bude podávat průběžné Zprávy o plnění oddlužení, a to na standardním formuláři Zpráva o plnění oddlužení (formulář lze stáhnout z internetové stránky Krajského soudu v Hradci Králové v rámci portálu www.justice.cz). Tuto zprávu bude insolvenční správce podávat vždy po uplynutí 6 měsíců trvání splátkového kalendáře, a to nejpozději do 2 měsíců od uplynutí období, za které je zpráva podávána.

VI. V případě oddlužení splátkovým kalendářem podá správce po uplynutí 60 měsíců, případně dříve po úplné úhradě zjištěných pohledávek, též Zprávu o splnění oddlužení, a to na standardním formuláři Zpráva o splnění oddlužení (formulář lze stáhnout z internetové stránky Krajského soudu v Hradci Králové v rámci portálu www.justice.cz).
