Krajský soud v Hradci Králové
pobočka v Pardubicích

Na Třísle 135, 530 96 Pardubice
volná pracovní pozice:

Zapisovatel/ka – administrativní pracovník/ce
Požadavky: 
středoškolské vzdělání s maturitou 

(směr ekonomický, veřejná správa)


znalost práce s PC (Word, Excel) 

znalost technicky administrativy


psaní hmatovou technikou – všemi deseti


rychlost psaní – 250 úhozů za minutu


výborná znalost českého jazyka

trestní bezúhonnost, samostatnost, pečlivost, spolehlivost

komunikativní schopnosti
Předpokládaný nástup: 
1. 3. 2021 nebo dle dohody
Místo výkonu práce:

pobočka v Pardubicích
Platové podmínky:
podle délky započitatelné praxe dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. v 7. platové třídě (od 1. platového stupně 16 980 Kč až do 12. platového stupně 24 780 Kč)
Typ pracovněprávního vztahu:
hlavní pracovní poměr na dobu určitou (prozatím 1 roku s možností prodloužení)

Zaměstnanecké výhody:
pět týdnů dovolené





pět dnů placeného zdravotního volna





stravenky

Termín podání přihlášky:
do 25. 1. 2021 předejte přihlášku spolu s motivačním dopisem, se  strukturovaným životopisem, neověřenou fotokopií nejvyššího dosaženého vzdělání a souhlasem se zpracováním osobních údajů 
kontaktní osobě 
Kontaktní osoba: 

Ing. Ludmila Dytrychová
                                          
e-mail: ldytrychova@ksoud.pce.justice.cz




tel: 466 261 923, 737 247 532
Adresa:


Krajský soud v Hradci Králové




pobočka v Pardubicích




Na Třísle 135




530 96 Pardubice
Příloha: 
formulář přihlášky 

souhlas se zpravováním osobních údajů pro potřeby výběrového řízení
PŘIHLÁŠKA

do výběrového řízení na obsazení pracovní pozice

zapisovatel/ka (pracoviště v Pardubicích)
Titul, jméno, příjmení:                      ………………………………………….

Datum narození:


…………………………………………

Kontaktní telefon:


…………………………………………

Kontaktní e-mail:                               …………………………………………

Adresa trvalého pobytu:                     …………………………………………

Kontaktní adresa pro zasílání korespondence (je-li odlišná od trvalého pobytu):

…………………………………………………………………………………

V ………………………..                 dne ………………………..

Podpis: ………………………..
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