Krajský soud v Hradci Králové

se sídlem Československé armády 218
502 08 Hradec Králové
vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice:

ZAMĚSTNANEC/ZAMĚSTNANKYNĚ  E-PODATELNY (DATOVÉ SCHRÁNKY) A TISKOVÉHO CENTRA
Požadavky: 
středoškolské vzdělání 


znalost práce s informačním systémem datové schránky

velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office)
trestní bezúhonnost, samostatnost, pečlivost, spolehlivost, komunikativní schopnosti, vysoké pracovní nasazení, flexibilita

Náplň práce: 
obsluhuje tiskové centrum a kopírovací a skenovací zařízení


přijímá a vypravuje písemnosti doručené/vypravené v aplikaci CEPO (elektronická podatelna)

zajišťuje činnost podatelny a výpravny KS a úkony spojené s doručování a příjmem zásilek

Předpokládaný nástup: 
1. 3. 2021 nebo dle dohody
Místo výkonu práce:

pracoviště v Hradci Králové

Platové podmínky:
6. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. a podle vnitřního platového předpisu (od 1. platového stupně 15 770 Kč až do 12. platového stupně 22 990 Kč)

Typ pracovněprávního vztahu:
hlavní pracovní poměr na dobu určitou (prozatím 1 roku s možností prodloužení)

Zaměstnanecké výhody:
pět týdnů dovolené




stravenky





pět dnů placeného zdravotního volna

Termín podání přihlášky:
do 25. 1. 2021 předejte přihlášku spolu s motivačním dopisem, 

se strukturovaným životopisem, neověřenou fotokopií nejvyššího 

dosaženého vzdělání a souhlasem se zpracováním osobních údajů 
kontaktní osobě personálního oddělení krajského soudu

Kontaktní osoba: 

Iva Prauseová

                                          
e-mail: iprauseova@ksoud.hrk.justice.cz




tel: 498 016 288

Adresa:


Krajský soud v Hradci Králové





Československé armády 218





502 08 Hradec Králové

Příloha: 
formulář přihlášky 

souhlas se zpravováním osobních údajů pro potřeby výběrového řízení
PŘIHLÁŠKA

do výběrového řízení na obsazení pracovní pozice

zaměstnanec/zaměstnankyně podatelny (pracoviště v Hradci Králové)

Titul, jméno, příjmení:                      ………………………………………….

Datum narození:


…………………………………………

Kontaktní telefon:


…………………………………………

Kontaktní e-mail:                               …………………………………………

Adresa trvalého pobytu:                     …………………………………………

Kontaktní adresa pro zasílání korespondence (je-li odlišná od trvalého pobytu):

…………………………………………………………………………………

V ………………………..                 dne ………………………..

Podpis: ………………………..
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