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Vážená paní, 

 

 

Krajský soud v Brně obdržel dne 9. 2. 2023 Vaši žádost o poskytnutí informací ve smyslu zákona 

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále „InfZ“), 

kterou jste požádala o sdělení, do jaké platové třídy a z jakého titulu jsou zařazeny pracovnice 

elektronické podatelny, resp. pracovnice, které spravují příjem a odesílání datových a e-mailových 

zpráv a v čem spočívá další jejich náplň práce kromě příjmu a odesílání elektronických podání. 

 

K žádosti sdělujeme, že pracovnice podatelny jsou zařazeny v 7. platové třídě (viz Nařízení vlády 

č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a správě). Jejich náplň práce je uvedena 

také v rozvrhu práce soudu zde: Rozvrh práce - Portál justice: 

 

Pracovnice podatelny: 

- přijímá soudní písemnosti došlé v elektronické podobě a do datových schránek 

- přijímá a zpracovává poštovní zásilky adresované soudu 

- přebírá a zpracovává písemná podání doručená soudu osobně 

- zajišťuje předání písemností včetně doručenek a vrácených nedoručených zásilek příslušným 

soudním kancelářím 

- zajišťuje vypravení soudních písemností 

- přijímá a expeduje spisy na příslušné soudy. 

 

 

 

S pozdravem 

 

        

Mgr. Klára Belkovová 

asistentka předsedy Krajského soudu v Brně 

 
 

 

https://www.justice.cz/web/krajsky-soud-v-brne/rozvrh-prace

