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ORGANIZACNI RAD
Vrchniho soudu v Praze

I.
ZAKLLADNI USTANOVENI

Organizacni fad upravuje organizacni strukturu Vrchniho soudu v Praze (dale jen VS)
jako organizacni slozky Ceské republiky’, vymezuje c¢innost jeho jednotlivych organd a utvard
a jejich vzajemné vztahy.

Vv
cl. 1
VS vykonava soudnictvi a statni spravu soudu v rozsahu stanoveném zikonem
a vnitinimi predpisy soudu.

a.2

Soudnictvi vykonavaji pfedseda VS, mistopfedsedové VS, predsedové senatd, soudci
a vy$si soudni dfednici (soudn{ tajemnici) a asistenti soudcu. Zameéstnanci soudnich kancelaii
se podileji na soudnictvi vykonem administrativnich praci, které jsou s nim spojeny.

él.3
Senaty jsou podle rozvrhu prace zaclenény do soudnich tusekd a) civilntho,
b) insolvencniho a c) trestnitho. V cele useku je piislusny mistopfedseda VS. Soudni usek tvoii
dale tajemnik soudniho useku a mistopfedsedy VS, vyssi soudni ufednik (soudni tajemnik),
asistenti soudcu, vedouci kancelafe a zaméstnanci soudnich kancelaff. V cele vykonné
administrativy VS je vedouci useku soudniho vykonu a dozoru.

cl. 4

a) Statni  spravu VS vykonava v rozsahu stanoveném zakonem nebo vnitfnim
pfedpisem pfedseda VS? , ktery muze povéfit v urceném rozsahu vykonem statni spravy
mistopfedsedy VS a jednotlivymi tkony statni spravy soudu soudce nebo jiného zaméstnance.
Realizaci spravy soudu zabezpecuje sprava VS v cele s feditelem, ktery je piimo odpovédny jen
pfedsedovi soudu.

b) Spravu soudu tvoii oddéleni spriavce rozpoctu, ekonomiky, oddéleni hospodaiské spravy
a majetku a oddéleni informatiky. Jednotliva oddéleni fidi jejich vedouci. Spravu soudu fidi
prostrednictvim téchto vedoucich feditel spravy soudu (viz organizacni schéma).

1) § 3 odst. 1 zakona ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéani v pravnich
vztazich

2) viz § 25 zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, piisedicich a statni spravé soudd a o
zméné nékterych dalsich zakonu (dale jen zakon o soudech), Smérnice ¢. 4 /2006 ze dne
31. 3. 2000, o statni spravé VS.



c.s
Kancelat pfedsedy soudu (KPS) se sklada z vedouctho kancelate (kanclér),
oddéleni personalniho, oddéleni bezpecnostniho v cele s feditelem, oddéleni kybernetické
bezpecnosti, oddéleni autoprovozu v cele s dopravnim referentem, oddéleni metodiky GDPR
a z dalsich zaméstnanct. Vedouci oddéleni KPS jsou odpovédni piedsedovi soudu nebo
v piipadé povéteni pfedsedou soudu nebo timto predpisem prvnimu mistopfedsedovi.

cl. 6
Predsedové senathi a soudci jsou podfizeni predsedovi VS a piislusnému mistoptredsedovi
jen ve vécech, které se nedotykajf jejich rozhodovaci ¢innosti. Vedouci zaméstnanec zadava svym
podiizenym tkoly a provadi kontrolu jejich plnéni, pficemz v plné mife odpovida za vysledek
jejich prace. Kazdy zaméstnanec je podfizen svému vedoucimu, jemuz odpovida za plnéni dkolu.
V pracovnépravnich zalezitostech se soudci a ostatni zaméstnanci (dale jen zaméstnanci) zasadné
obraceji na svého nejblizsitho nadfizeného.

II.

ORGANY VS A NAPLN JEJICH CINNOSTI

Pfedseda VS

cl.7
Vykonava statni spravu VS v rozsahu stanoveném v ¢l. 4 a vykonava soudnictvi podle
zakona v rozsahu stanoveném rozvrhem prace. K vykonu statni spravy VS ma k dispozici
kancelaf, kterou tvofi vedle oddéleni uvedenych v ¢l. 5 téZ tajemnik predsedy a odborny asistent.

Poradni organy pfedsedy VS

¢l. 8
a) Stalym poradnim organem predsedy VS je porada vedeni VS, jejimiz cleny
jsou mistopfedsedové VS, feditel spravy, vedouci tseku soudniho vykonu a dozoru a zastupce
soudcovské samospravy. Jednani porady VS svolava piedseda VS. Podle potfeby, muze
na jednan{ porady vedeni pfizvat i jiné soudce nebo zaméstnance VS.

b) Pro ucely nakupu odborné literatury se zfizuje knithovni rada pod vedenim pfedsedy senatu
Vrchniho soudu, ve které budou zastoupeni zastupci vsech tif asekt soudu.

c) Zvlastnim pokynem nebo smérnici muze pfedseda soudu ustavit i jiné stalé nebo docasné
poradni organy.
Mistopfedseda VS
cl.9

a) Prvni mistopfedseda VS vykonava statni spravu VS v rozsahu urceném predsedou VS.
Mezi jeho povinnosti s pfimou odpovédnosti zejména patfi:



- zastupovat vzdy pfedsedu VS v piipadé jeho nepfitomnosti,

- zastupovat pfedsedu VS pfi hospodafeni s prostfedky FKSP v pfipadé jeho nepfitomnosti,

- zastupovat pfedsedu soudu v jeho nepfitomnosti pfi vytfizovani veéci podle zakona ¢. 106/1999
Sb. o svobodném piistupu k informacim,

- organizovat a f{dit odborné porady na useku civilnim a insolvencénim za ucelem sjednocovani
judikatury a koordinovat cinnost evidencniho senatu,

- dale vykonava soudnictvi podle zakona o soudech a soudcich v rozsahu stanoveném rozvrhem
prace.

b) Mistopfedseda trestniho useku:

- zastupuje pfedsedu VS v pfipadé jeho nepfitomnosti a nepfitomnosti 1. mistopfedsedy,

- zastupuje pfedsedu soudu v jeho nepfitomnosti pfi vyfizovani véci podle zikona ¢. 106/1999
Sb. o svobodném piistupu k informacim,

- organizuje a fidi odborné porady na useku trestnim za ucelem sjednocovani judikatury
a koordinovat cinnost evidenéniho senatu,

- #{di ¢innost useku svéfeného rozvrhem prace,

- dale vykonava soudnictvi podle zakona o soudech a soudcich v rozsahu stanoveném rozvrhem
prace.

¢) Mistopfedsedové soudu na useku civilnim a insolvencnim:

- #{di ¢innost useku svéfeného rozvrhem prace,

- vykonavajf statni spravu VS v rozsahu ur¢eném pfedsedou VS

- vykonavaji soudnictvi podle zakona o soudech a soudcich v rozsahu stanoveném rozvrhem
prace.

Pifedseda senatu

cl. 10
Vykonava soudnictvi podle zakona a organizuje a fidi cinnost senatu urcéeného
rozvrhem prace. Pokynem pfedsedy VS muze byt povéfen jednotlivymi ukony statni spravy
soudu. Pfedseda evidenc¢niho senatu dale vede evidenci judikatury a evidenci rozhodnuti VS.

Soudce

cl. 11
Vykonava soudnictvi v ramci pusobnosti piislusného senatu stanovené rozvrhem prace.
Pokynem pfedsedy VS muze byt povéfen jednotlivymi tkony statni spravy soudu.

Vyssi soudni ufednik (soudni tajemnik, asistent soudce)

d. 12
Provadi samostatn¢ ukony v obc¢anském soudnim fizeni, v trestnim fizen{ a v jiné ¢innosti
VS v rozsahu stanoveném zakonem a jednacim fadem pro okresni, krajské a vrchni soudy
a s ptihlédnutim k pokyntm predsedy senatu. Dale vykonava ukony spravy soudu podle povétent
pfedsedy VS.



Vedouci useku soudniho vykonu a dozoru

d. 13
Plni zejména tyto ukoly:

a) organizuje a fidi ¢cinnost tajemnikt soudnich usekt a dohlizi na fadny chod soudnich kancelaf,
b) kontroluje dodrzovani vnitfniho a kancelafského fadu VS,
c) navrhuje mistopfedsedim VS a pfedsedovi VS opatfeni sméfujici k napravé zjisténych
nedostatkt a podle jejich pokynu provadi kontrolu,
d) dohlizi nad ¢innosti spravcu aplikaci a na zakladé jejich zjisténi pfedklada navrhy na aktualizaci
kancelafské a spisové sluzby,
e) zpracovava statisticka sledovani a vykaznictvi soudnich agend a odpovida za jejich spravnost
a za tim dcelem dava pokyny tajemnicim tseku.

Vedouci podatelen, archivu a knihovny

cl. 14

a) Organizuje a fidi praci podatelny soudu, elektronické podatelny, knihovny a archivu,
b) zajist'uje koordinaci ¢innosti podatelen krajskych soudt a Vrchntho soudu v Praze,
c¢) Vede kancelaf Si, podava informace dle zik. ¢. 106/1999 Sb.

Tajemnik soudniho Gseku a mistopfedsedy VS
cl. 15

Plni zejména tyto tkoly:
a) organizuje a fidf plynuly chod soudnich kancelaff ve svém useku,
b) eviduje spravni dokumenty soudniho useku a administrativné je zpracovava,
c¢) pfipravuje podklady pro statisticka sledovani a vykaznictvi soudnich agend a odpovida za jejich
Spravnost,
d) cinf opatfeni k odstranéni zavad zjisténych kontrolni ¢innosti,
e) piipravuje podklady pro jednani mistopfedsedy VS a vykonava administrativni prace potfebné
pro vykon jeho funkce,
f) podili se na pfipravé podkladi pro pracovni porady a zasedani soudniho useku, pofizuje zapisy
z téchto porad a sleduje plnéni piijatych zavera,
g) zabezpecuje  potfebnou  informovanost a  dosazitelnost  vSech = zaméstnancu
soudnitho useku  vcetné evidence pracovni doby,
h) tajemnice prvniho mistopfedsedy navic provadi rejstitkové a vykonné prace
dle pokyna  prvniho mistopfedsedy VS.

Soudni kancelaf

cl. 16
Plni dkoly vykonu soudnictvi ulozené vnitfnim kancelafskym fadem zejména tim, ze
a) zajist’uje zapisovatelskou a protokolacni ¢innost v jednacich sinich a plni pokyny podle
referatd soudcu a vyssich soudnich afednika,
b) vyhotovuje a vypravuje Cistopisy rozhodnuti a jinych pisemnosti a odpovida za jejich
spravnost,



¢) sepisuje do protokolu jednoducha podani a dstni prohlaseni ucastniku fizent,

d) piijima do protokolu zadosti o osvobozeni od soudnich poplatkt a o ustanoven{ zastupce
v pfipad¢, ze zadost byla podana mimo jednani,

e) vede eviden¢ni pomucky a provadi spisovou manipulaci,

f) pfipravuje podklady pro statisticka sledovani a vykaznictvi soudnich agend.

Evidenéni soudni kancelaf

. 17
Plni zejména tyto tkoly:
a) vede evidenci judikatury a literatury,
b) podili se na pifpravé rozhodnuti navrzenych k uvefejnéni ve Sbirce soudnich
rozhodnuti a stanovisek,
c) podle pokynu tajemnika mistopfedsedy VS plni ukoly soudni kancelate.

Bezpecnostni feditel

cl. 18
Zabezpecuje plnén{ dkold podle zakona a podle instrukci Ministerstva spravedlnosti, dale
plni dkoly obranného a civilntho nouzového planovani, pozarni ochrany, bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, bezpecnosti osob a majetku. Za tim tcelem zejména:

a) fidi metodicky zabezpecovani ochrany utajovanych skute¢nosti ve VS,

b) zpracovava navrhy internich pokynu, pfedpisu a stanovisek na tseku obrany a ochrany
utajovanych skutecnosti, bezpec¢nosti osob a majetku, pozarni ochrany, bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci,

c) zabezpecCuje pifpravu soudcti a zaméstnancd VS v Praze v oblasti civilni ochrany
a obrany, utajovanych skute¢nosti, bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, ochrany majetku
a pozarni ochrany,

d) vede centralni evidenci utajovanych pisemnosti véetné administrativnich pomucek a zajist’uje
jejich pohyb,

e) vede seznamy osob urcenych pro styk s utajovanymi skutecnostmi a spisy téchto osob,

fy fidl a v soucCinnosti s ostatnimi Utvary zajistuje manipulaci a evidenci
utajovanych pisemnosti véetné jejich archivace a skartace ve spolupraci s Ustiednim statnim
archivem,

g) piipravuje podklady k provadéni bezpecnostnich provérek a urceni zaméstnancu
ke styku s utajovanymi skutecnostmi,

h) provadi kontrolu  dodrzovani  ochrany  utajovanych  skutecnosti  statniho,
hospodatského a sluzebniho tajemstvi u VS, vede o tom zaznamy, upozornuje predsedu VS na
zjistené zavady a navrhuje opatfeni k jejich odstranéni,

i) vede agendu bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci,

j) zajist’uje tkoly pozarni ochrany a ¢inf pfislusna opatfeni podle platnych predpist,

k) plni dkoly spojené s civilni ochranou, vojenskou evidenci a vydavani sluzebnich
prukazu, zajist’uje hlaseni mimofadnych udalosti a dosazitelnost odpovédnych osob,

I) spolupracuje ve smyslu platnych vojenskych pfedpist s ptislusnymi vojenskymi spravami,

m) uplatiuje pozadavky na materialni, technické a finanéni zabezpeceni udkola
ochrany utajovanych skutecnosti, pozarni ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravi na pracovistich.



d. 19
V soudnich agendach tykajicich se rozhodovani podle zvlastntho zakona vykonava tukoly
bezpecnostniho feditele vedouci kancelafe, ktery podle rozvrhu prace vyfizuje tuto agendu, nebo
jeho urceny zastupce.

Vnitini audit a bezpecnost informacnich technologii
cl. 20

Plni zejména tyto ukoly:
a) dba na bezpecnost vech informacnich systému a jejich ¢asti, tj. vstupt, pfenosu, zpracovavani,
ukladani, uchovavani a archivovani vsech elektronicky kdédovanych data programi slouzicich
potfebam VS,
b) provadi dkoly stanovené zakonem a soustavou norem INTOSAI, jmenovité cyklické analyzy
¢innosti, navrhy na zlepseni a sledovani vysledku realizaci, kontroluje hospodafeni s majetkem VS
a dodrzovani hospodafské a finanéni kazné,
¢) plni dalsi kontrolni tkoly podle pokynu pfedsedy VS.

Kancelaf pfedsedy VS
cl. 21

Podle pokynu pfedsedy VS zejména
a) na zakladé podkladia soudnich usekd a soudni spravy sestavuje rozvrh prace VS,
b) pfipravuje podklady pro porady vedeni a dalsi porady a jednani pfedsedy VS,
zpracovava zapisy z téchto porad a jednani a sleduje plnéni ukolt z nich vyplyvajicich,
¢ vede evidenci a dokumentaci materidli vlady CR, Parlamentu CR a jeho
vybort, legislativhich rad a komisi dstfednich organi a zajist'uje potfebny styk s témito
organy vcetné pripominkového fizeni,
d) vyfizuje a eviduje stiznosti a podani, podava navrhy na jejich vyfizeni nebo je pfedava utvarim
statni spravy VS a sleduje jejich vyfizeni,
e) eviduje ukoly ulozené predsedou VS a sleduje jejich plnéni, zajiSt'uje realizaci
pracovniho programu predsedy VS,
f) zabezpecuje potfebny styk s jinymi staitnimi  organy, védeckymi pracovist
a zajmovymi sdruzenimi,
g) organizuje a zajist'uje program oficialnich navstév u predsedy VS,
h) organizuje a zajist'uje zahrani¢n{ agendu vcetné cizojazyénych piekladia a tlumoceni,
i) zpracovava navrhy na koncepcni a legislativni zaméry v oblasti justice a pfipominky k nim,
j) zpracovava pfipominky k legislativnim navrhtm,
k) pfipravuje navrhy na vyfizeni stiznosti a podani, pokud se nezapisuji do vSeobecného rejstiiku
soudnich usekq,
I)zpracovava podklady a stanoviska pfi vyfizovani spravni agendy,
m) zpracovava odborna stanoviska k materialam pfedkladanym k projednani porade vedeni,
n) pomaha pfi pfipravé legislativnich navrht pro ucast pfedsedy VS na zasedani
legislativnich organt,
0) zpracovava koncepce, programy a plany personalniho a socidlntho rozvoje, vzdélavani
a vychovy,
p) organizuje a zajist'uje skolici a vzdélavaci akce,



r) pfipravuje navrhy na jmenovani, zprosténi, odvolani, uvolnéni, pfelozeni a docasné pridéleni
soudct a vyfizuje agendu s tim souvisejici,

s) provadi osobni, pracovnépravni a platovou agendu zaméstnancu a soudct,

t) vede osobni evidenci zaméstnancua a zajist'uje ukoly vyplyvajici ze zakona
o socialnim zabezpeceni a zdravotnim pojistént,

u) zabezpecuje evidenci pracovni doby zaméstnancid a soudctd, sleduje prabéh
pracovnich neschopnost,

V) zpracovava plan dovolenych a vede evidenci ¢erpant,

w)zpracovava statistické vykazy personalni agendy,

x) fidi autoprovoz podle platnych vnitinich pfedpist.

Spravce rozpoctu
cl. 22

a) Pravideln¢ sestavuje navrh roc¢ntho rozpoctu, provadi jeho rozpis, odpovida
za Cerpani  rozpoctovych prostiedkt v souladu se schvalenym rozpoctem,

b)  zajiStuje  systematické sledovani a  kontrolu efektivhosti a  hospodarnosti
vynakladanych rozpoctovych prostfedka,

c) provadi dkony pfi nakladani s finanénimi prosttedky a prostfedky FKSP
a aktualizuje  informacni systém financovani reprodukce investi¢cniho majetku,

d) zpracovava agendu ,statni pokladny” a provadi komunikaci s nadfizenymi slozkami
statni  spravy soudnictvi.

Tiskovy mluv¢i

cl. 23
a) Zabezpecuje styk VS se sdélovacimi prostfedky,
b) plni ukoly vyplyvajici ze zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim,
¢) vydava rozhodnuti podle § 15 odst. 1 tohoto zakona.

Reditel spravy soudu

¢l. 24
a) Ridi a odpovida za ¢innost spravee rozpoctu, oddéleni hospodafské spravy a majetku, investic,
oddé¢leni ekonomiky, oddéleni informatiky a zavodni jidelny,
b) podili se na feseni koncepci organizacniho, personalniho a socialntho rozvoje Vrchniho soudu
v Praze,
c) z povéteni predsedy soudu uzavira a podepisuje obchodni smlouvy za Vrchni soud v Praze,
d) dohlizi nad koncepci rozpoctu soudu,
e) metodicky fidi a koordinuje ¢innost spravce rozpoctu,
f) zabezpecuje realizaci systému financovani Vrchniho soudu v Praze,
g) organizuje vybérova fizeni podle zakona o zadavan{ vefejnych zakazek.



Oddéleni ekonomiky

cl. 25

a) zabezpecuje automatizované zpracovani mzdovych a ekonomickych agend,
b) organizuje a vede ucetnictvi a provadi rozborovou ¢innost a vykaznictvi véetné archivace
vsech piislu$nych pisemnosti

c) vyuctovava tuzemské i zahraniéni sluzebni cesty zaméstnancut a soudcd,

d) provadi pokladni sluzbu a vykon funkce vymahajictho dfednika,

e) odpovida za likvidaci vSech doslych faktur, jejich véasnou thradu a za daldi finanéni
plnéni véetné pohledavek VS,

f) plni povinnosti finanén{ kontroly dle pfislusného zakona

g) spolupracuje pfi inventarizaci majetku VS, provadi odsouhlaseni s ucetni evidenci a
prouctovava pifpadné vzniklé rozdily,

Oddéleni hospodaiské spravy a majetku

cl. 26

Zabezpecuje chod VS po strance hospodafské a materialni zejména tim, ze:
a) odpovida za spravu a zabezpeceni majetku, pecuje o jeho fadné wvyuziti, adrzbu,
opravu a obnovu a vede jeho evidenci a odpovida za dodrzovani hospodatské a finanéni kazné,
b) zabezpecuje obnovu stroji a zafizeni, investicni a stavebni cinnost a posuzuje
piipravnou a projektovou  dokumentaci  realizovanych staveb a  rekonstrukcl  vcetné
technologickychzafizeni,
¢) zajist’uje udrzbu majetku VS, uklid a vytapéni budovy,
d) zpracovava podklady pro investi¢ni ¢innost a pro informacni systém financovani reprodukce
investi¢cniho majetku a oprav,
e) zajisStuje dodavky elektrické energie, vody a plynu, vede evidenci spotfeby téchto
médif a navrhuje opatfeni k jejich efektivnimu vyuzivani,
f) zabezpecuje chod plynové kotelny vcetné provadéni pfedepsanych revizi,
g) zabezpecuje provadéni vSech reviznich cinnosti v souladu s pfislusnymi pfedpisy a normami
podle pfedem vypracovaného a aktualizovaného harmonogramu,
h) =zajistuje vybaveni kancelafi a jednacich sini vcetné vedeni centralniho nakupu
a skladu majetku, spotfebnfho materialu, kancelafskych a hygienickych potieb,
i) organizuje inventarizaci majetku a tzce pfitom spolupracuje s hlavn{ ucetni a ekonomem,
j) poskytuje zaméstnancum pracovni a ochranné pomucky a uréené prostiedky osobni hygieny,
k) realizuje opatfeni bezpecnostniho feditele k zajisténi bezpecnosti osob a jejich zdravi pfi praci
vcéetné pozarni ochrany,
1) zpracovava pifslusné statistické vykazy.

Oddéleni informatiky

d. 27

Oddeleni informatiky zabezpecuje agendu informatiky véetné spravy systému informacni
technologie potfebnych pro ¢innost VS tim, Ze zejména
a) koordinuje funkci vypocetnich systému a systémovych aplikaci,



b) technicky zabezpecuje softwarové vybaveni informacnich systému VS a jejich databazi vcetné
softwarovych systému telefonni astfedny a zajist'uje komunikaci s pfislusnymi firmami,

c) zabezpecuje optimalni dislokaci prostfedkt informaéni a komunikac¢ni technologie,

d) provadi vybér a nakup prostfedkt informacni a komunikacni technologie investicni
1 neinvesticni povahy a organizuje a gestoruje piislusna vybérova fizeni podle zakona o zadavani
vefejnych zakazek,

e) organizuje a provadi pravidelna Skoleni wzivateld vypocetni techniky z fad soudct
a zaméstnancu VS ke vSem uzivanym prosttedkim informacni a komunikacni techniky
a softwarovym systémum vcetné konzultaéni ¢innosti,

f) spravuje bezpecnostni elektronické systémy v budové VS a specialni systémy pro potteby
soudnich fizeni,

g) komplexné zajist'uje cinnost a udrzbu celého telefonntho systému v budove VS
vcéetné telefonni ustfedny a jeji bezpecnosti,

h) zajistuje provadéni pozadovanych zmén internfho telefonntho spojeni a pfedava
podklady pro aktualizaci telefonniho seznamu oddéleni hospodaftské spravy,

i) provadi kontrolu plateb za telekomunika¢ni sluzby a zajist'uje vybér thrad =za
soukromé telefonni hovory,

j) vede operativné-technickou evidenci  softwarového a  hardwarového  majetku
a spotfebniho materialu,

k) zabezpecuje fadné zalohovani a archivaci vSech elektronickych dat a ulozeni pfislusnych médii
na vhodném misté,

1) zajist’uje dodrzovani autorského zakona v oblasti softwarovych systému a aplikaci

Metodik GDPR

cl. 28

Metodicky zpracovava zasady ochrany osobnich udaja dle Nafizeni Evropského
patlamentu a Rady (EU) 2016/679, dohlizi nad dodrzovinim fidného postupu pfi naklidini
s osobnimi udaji, metodicky fidi a dohlizi nad ¢innosti krajskych soudti v pusobnosti Vrchnfho
soudu v Praze v oblasti ochrany osobnich tudaja dne Nafizeni a puasobi jako kontaktni osoba
Vrchniho soudu v Praze ve spolupraci s povéfencem ministerstva spravedlnosti.

Kontrolni ¢innost

cl. 29
Predseda VS, mistopfedsedové VS a feditel spravy soudu kontroluji plnéni dkola svych
podiizenych osobné¢ i prostfednictvim podfizenych vedoucich zaméstnanci. Chod soudnich
kancelafi kontroluji tajemnice useku a jejich c¢innost vedouci useku soudnfho vykonu a dozoru.
Bezpecnostni opatfeni kontroluje pfedseda VS prostiednictvim povéfeného mistopfedsedy VS,
bezpecnostniho feditele a vnitiniho auditu.

Vnitfni kontrolni systém jako soucast vefejnospravni kontroly podle zakona o finanéni
kontrole se sklada z
1) predbézné kontroly, kterou vykonavaji
a) pfedseda VS, jim povéteni mistopredsedové a feditel spravy jako piikazci operaci;
b) spravce rozpoctu;
¢) hlavni acetn;
2) prubézné a nasledné kontroly, kterou vykonava feditel spravy a vedouci jednotlivych



oddéleni ve spravé VS a vedouc{ useku soudniho vykonu a dozoru;
3) schvalovacich a kontrolnich postupti uplatiiovanych pfi vikonu predbézné, pribézné
a nasledné kontroly v rozsahu vymezeném zvlastn{ smérnici.

IIIL.
ZAVERECNA USTANOVENI

. 30

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu blize upravuje pracovni fad.

¢él. 31
Pisemny styk se soudy, organy statni spravy, pravnickymi osobami, obcany,
evidenci pisemnosti, jejich obc¢h, vyfizovani, ukladani a skartacni fizeni upravuji vnitini
kancelatsky, spisovy a skartacni rad.

cl. 32
Zrusuje se Organizacni fad Vrchniho soudu v Praze ze dne 31. ledna 2020 sp. zn.
S 56/2020.

¢l. 33

Tento organizacni fad nabyva tGc¢innosti dnem 1. dubna 2020.

V Praze dne 31. brfezna 2020
pfedseda Vrchniho soudu v Praze

Mgt. Lubos Dérfl, Ph.D. v. 1.

Prilohy k organizacnimu iadu 1S
- Organizalni struktura — prilohy &1 — 3



