INFORMACE O P RiJMU PODANI
V ELEKTRONICKE PODOB E SOUDU

Podatelna soudu mimo listinnych podanijima rovnéz datové zpravy a dokumenty
v digitalni podok (dale jen dokumenty) v souladu se:

e zakonent. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové studln zngné nékterych zakon,

o zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a auteeamé konverzi
dokument,

o zakonem¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a oémmnekterych dalSich
zakoru (zakon o elektronickém podpisu),

» vyhlasSkou¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisovéog|uz

» vyhlaskou¢. 212/2012 o odtovani platnosti zakieného elektronického podpisu.

Prostednictvim datovych zprdv a do nich vioZzenych dokutinge mozné zasilat soudu
podani v elektronické podeéba jejich gilohy. Datové zpravy lze soudu zasiknailem,
prostednictvim datovych schrdnek, webovou aplikaci eBhda ¢i prostednictvim
dalkového pistupu pimym vyplrenim elektronického formuié@ s vyuzitim internetové
aplikace. Podani v elektronické podoje mozné soudu zaslat v kteroukoliv dobu. Jejich
zpracovani vSak probih&a pouzerednich hodinach podatelny:

U¥edni hodiny podatelny:

Pogt 7:00 - 16:00
Utery 7:00  15:00
Btda 7:30 - 17:00
Ctvrtek 7:00 - 15:00
Patek 7:00 15:00

Podatelna soudu ijima podani v elektronické
podohé zaslana:



1. Na elektronické adresy

podatelna@osoud.rak.justice.cz — obec# pro viechna podanidena

soudu

UPOZORNENI: Komunikace progednictvim emailu je celogtové povazovana za
nezardenou komunikaci. # odesilani podani v elektronické podadmailem je tedy
nutné pdaitat, Ze datova zprava nemusi byt soutloec dordgena.

2. Prostrednictvim datové schranky

ID: 7kfabvc

Dorwovani podani v elektronické podoprostednictvim datovych schranek sieli
zadkonem ¢. 300/2008 Sbh., o elektronickych Ukonech a autwemé konverzi

e

na internetovych strankattttp://www.datoveschranky.info/

3. Webovou aplikaci ePodatelna nebo #imym vyplnénim
elektronického formulare s vyuzitim internetové aplikace

Prostednictvim webové aplikace ePodatelna lze zasilaidiso veSkera podani

e

strankach http://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/epol20Gaaw/do ¢i piistupem
pies internetové stranky Ministerstva spravedInOBtwww.justice.cz

Na internetovych strankach aplikace ePodatelna jsowéZz dostupné elektronické
formul&e ve formatu PDF, dené pro zvlastni druhy podani v elektronické p&dob
véetng ndvodi na jejich vyplgni a popisu zfisobu jejich odesilani.

Pouze na ffedepsanych formul&ich je mozné podavat:

* navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu,

UPOZORNENI: Pro kazdy PDF formut§e vytvaren navod na jeho vypini

a popis zpsobu jeho odeslani. Tyto popisy je nutné dodrzovgtarujete se
tim pripadnym probléim se zpracovanim podéani. ¥kterych gipadech
muze mit nespravny Zigob odeslani formuta za nasledek, Zze k VaSemu
podéni nebude soudvec gihlizet.



TECHNICKE PODMINKY PRO P RIJEM
PODANI V ELEKTRONICKE PODOB E

1. Pokud obsahuje datova zprava nebo dokumetitgdovy program, ktery je Zjsobily
privodit Skodu na informé&nim systému soudu (napviry, trojsky kin atd.), povazuje
se takové elektronické podani v souladu s ustogs3. 1 vyhlasky. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby za nedodanéud g dale nezpracovava a
ne@ihlizi k nim. O tomto bude podatel vyrozeim

2. PosSkozené dokumenty, které nelze zobrazit uzidatelsiimatelnym zpsobem a
nelze zjistit, jaké obsahuji podani a ke ktetéise vztahuji, se povaZuji v souladu
s ust. 8 3 odst. 1 vyhlasky 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisovéoglaa
nedodané a soud je dale nezpracovava dhiigp k nim. O tomto bude podatel
Vyrozumen.

UPOZORNENI: Za poskozeny dokument se povaZuje i dokument, ktenj mozné
vytisknout.

3. Soud gijima v souladu s procesnimiqulpisy (napp § 42 odst. 1 zakona 99/1963
Sb., olgansky soudnfad a § 59 odst. 1 zdkoal41/1961 Sb., trestiéd, § 37 odst.
4 zakona:. 500/2004 Sb., spraviad, § 37 odst. 2 zdkora150/2002 Sb., soudrad
spravni atd.podani v elektronické podolé (nag. Zaloby, navrhy na zahajefizeni,
vyjadreni (Eastniki, opravné progedky, omluvy z jednéni atd.)a jejich piilohy
v textové podolé (nag. dikazni listiny, smlouvy, faktury, ogdceni od placeni DPH
atd.) doruéené na _elektronickou adresu (emailovou _schranku) e
prostiednictvim datové schranky POUZE v datovych formatels dokumenti

PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ZFO, TXT a RTF.

Soud dale pjima statické obrazove, dynamické obrazové a zvékdokumenty
doruiené soudu na elektronickou adresu (emailovou skbjamebo prosednictvim
datové schranky v datovych formatech dokumeNG, JPEG/JFIF, MPEG-2,
MPEG-1, GIF, MP3 a WAV.Tyto dokumenty musi byt organizaci déany spolu s
prizvodnim podanim v elektronické podplze kterého budergimé, které &ci se

tykaiji.

Soud gijima dokumenty datovém formatu XML pouze prostednictvim aplikace
webové sluzby jejiz popis a technickd dokumentace jsoureweny na webovych
strankach aplikace ePodatelna.

Soud gijima podani v elektronické pod®éldoruiené soudyrostirednictvim weboveé

aplikace ePodatelnav datovych formatech PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS,
XLSX, TXT a RTF.



UPOZORNENI: Dokumenty zaslané soudu Vv jiném neZ povoleném farnsé,

v souladu s ust. 8 3 odst. 1 vyhlagky59/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, povaZuji za nedodané. Soud dokument daleraeovava a nélizi k nemu.

O tomto bude podatel vyrozwm

DOPORUCENI: Z diivodu zajis¢ni bezpénosti a integrity obsahu dokumentu
doporujeme zasilat veSkera podani v elektronické p&dotlokumentech formatu
PDF nebo PDF/A.Podani vtomto formatu zajisti rosi nejrychlejSi zpracovani
VaSeho podani.

UPOZORNENI: Ngkteré datové formaty dokumeén{nag. PDF, ZFO, DOCX,
XLSX) umoziuji do sebe vlozit dalsi dokumenty. Vkladani dokathelo dokument
je pro podani k soudmozné pouze u dokumentu ve formatu PDF nebo PD&/ U
linych formati je vkladani dokumeft zakdzano Je nutné si aiit, zda vlozené
dokumenty neobsahuji¢ktery z nepovolenych formit Zajistite tim bezproblémové
zpracovani Vaseho podani.

DOPORUCENI: Z davodu zajiséni bezpénosti a integrity obsahu Vaseho podani
nedopordujeme psat samotné podani v elektronické pegwimo do &la emailu, ale
prilozit jej jako samostatny dokument ve formatu Pibdbo PDF/A. V&le emailu je
vhodné uvést pouzejuodni informace oiflozeném podani.

. Do predmétu datové zpravy a do nazvu dokumentu uvaéjte strucné
jejich obsah (nap. Zaloba, odvolani, omluva z jednani atd.), urgehtim jejich
Zpracovani.

UPOZORNENI: Neuvéadite v nazvu dokumentu nestandardni znaky {ri#p* / : ?
atd.) Vyvarujete se timifpadnym problériim se zpracovanim podani.

. Maximalni celkovavelikost datové zpravy (email, datova schranka a aplikace
ePodatelna)detne vioZzenych dokumeiitje shodg 10 MB.

UPOZORNENI: Prekrasi-li datova zprava setns vioZzenych dokumeitmaximalni
povolenou velikost, nebude datové zprava soudhe dorgena.

. Datovou zpravu nebo dokumengeSifrujte. Podani v elektronické pod&bkteré
nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnymispbem, je povaZzovano v souladu s ust. § 3
odst. 1 vyhlasky. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisovébglaa nedodané

a soud je dale nezpracovava aiitdizi k nému. O tomto bude podatel vyrozem

PODEPISOVANI DATOVYCH ZPRAV A
DOKUMENT U



Podani v elektronické podol# zaslana soudwemailem, aplikaci ePodatelnaci
piimym vyplnénim elektronického formulaFe musi byt v souladu s procesnimi

piedpisy nap:

e 842 odst. 1 zakona 99/1963 Sh., alansky soudnifad
» 8§59 odst. 1 zdkona 141/1961 Sb., trestiad,

e 8§37 odst. 4 zakona 500/2004 Sb., spraviad,

» 8§37 odst. 2 zdkona 150/2002 Sb., soudiad spravni

podepsanauznavanym elektronickym podpisem zaloZzenym nakvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikiah sluzeb.

Jiné elektronické dokumenty (nag. dikazni listiny, smlouvy, faktury, obrazova
dokumentace atd.) se podepisuji uznavanym elekkgm podpisem, a to

s prihlédnutim Kk jejich povaze. Je teba zvazit, zda by byl obdobny dokument
podepisovan, pokud by byl zaslan listinn

V Ceské republice {sobi v sotasné dob tito akreditovani poskytovatelé
certifika¢nich sluzeb

« Prvni certifika &ni autorita a.s., Podvinny Mlyn 2178/6, Praha 9, 190 00, |
264393 95 wwwwww.ica.cz

« Ceskéa posta, s. pQISanska 38/9, Praha 3, 225 90 47114983
WWW: WWW.postsignum.cz

« eldentity a. s.,Vinohradska 184/2396, Praha 3, 130 @02V112489
www: www.eidentity.cz

Vlastnite-li certifikat vydanyahrani¢nim poskytovatelemcertifika ¢nich sluzeh je
nutné, aby byl certifikdt povazovan za kvalifikoyanlle sn&rnice Evropského
parlamentu a Rady 1999/93/ES o zasadach Sgmdévi pro elektronické podpisy v
nékterém zeclenskych stdt EU a Rozhodnuti komise 2009/767/ES, kterym se
stanovuji opdeni pro usnadimi uziti postuf s vyuzitim elektronickych praostdki
prostednictvim jednotnych kontaktnich mist®, podle &mice Evropského
parlamentu a Rady 2006/123/ES o sluzbach nanimit trhu. Tuto skuiost si
muzete ovfit v aplikaci CertlQ zviejréné na strankachttp://tsl.gov.cz/

UPOZORNENI: Elektronicky podpisnusi bytv souladu s ust. § 11 odst. 3 zakdna
227/2000 Sb., o elektronickém podpisiznavanym elektronickym podpisem
Owette si, zda Vam byl skute¢ vydan kvalifikovany certifikat a fzete tak opabvat
svoje podani uznavanym elektronickym podpisédia. podani podepsana pouhym
zarwenym elektronickym podpisefii podpisem zaloZzenym na kondeim certifikatu
bude pohlizeno jako na nepodepsana.

Stejre tak bude nahlizeno na podéni dgpat uznavanowelektronickou znafkou,
kterd uznavany elektronickgodpis nenahrazuje



DOPORUCENI: Datové zpravy (email) a dokumenty podepisujte riritai
elektronickymi podpisy. Urychlite tim jejich zpracmi.

DOPORUCENI: V piipact podani zaslaného soudu emailem podepiste
elektronickym podpisem jak samotny email, tak jetiv® dokumenty (s phlédnutim

k jejich povaze). Vyhnete se timiipadnym problémm pii zpracovani a
vyhodnocovani podpisu podani.

UPOZORNENI: Je-li datova zprava nebo dokument ¢gatelektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu, ve kterggnpodepisujici osoba ve smyslu
ust. 8 12 odst. 1 pism. ¢) zakoha227/2000 Sbh., o elektronickém podpisu dama
PSEUDONYMEM, bude na toto podani v elektronické poglatahlizeno, jako by
nebylo podepsano.

POTVRZENI PRIJETI ELEKTRONICKEHO
PODANI A OV ERENI ELEKTRONICKEHO
PODPISU

. O prijeti VaSi datové zpravy a v ni vloZzenych dokunierdslané emailem, aplikaci
ePodateln&i primym vyplrenim elektronického formuié budete v souladu s ust. § 6
odst. 3 vyhlasky¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisovée bgluz
informovani na Vas email potvrzujici zpravou. Imiarci o fjeti Vasi datoveé zpravy
byste néli nejcastji obdrzet Bhem rekolika minut, nejpozéi do 3 dni od jejiho
dodéani organizaci.

V piipact datové zpravy zaslané priesinictvim datovych schranek nahrazuje tuto
zpravu dordenka, kterou generuje inforgrd systém datovych schranek.

UPOZORNENI: Pokud jste potvrzeni ofieti Vasi datové zpravy neobdrzel,
zkontrolujte si nejtive, zda jste V&S email poslali na spravnou eleltimu adresu
soudu. V pipact vyuziti elektronickych formuk@ (nag. navrh na vydani
elektronického platebniho rozkazuijhtaSka pohledavky atd.) si zkontrolujte, zda jste
ve formul&i vyplnili spravnou elektronickou adresu, na kteis&m ma byt doréeno
potvrzeni o fjeti formul&e. JestliZze jste @¥ili, Ze jste V&S email poslali na spravnou
elektronickou adresu nebo jste elektronickou adsgginili spravre v elektronickém
formul&i, kontaktujte pro o¥feni pijeti VasSi datové zpravy soud.

Dale budete u datové zpravy zaslané emailem, aplikéddatelnaci ptimym
vyplnénim elektronického formufé soudu v souladu s ust. 8§ 6 odst. 3 vyhlaSky
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluafiyrmovani o vysledku
ovéirovani elektronickych podpidi, elektronickych znafek a €asovych razitek.
V piipact datové zpravy zaslané priesinictvim datovych schranek informovéani o
vysledku o¥rovani nebudete.

Bylo-li podani v elektronické podébvyhodnoceno jako neplatnpodepsané nebo
neni-li mozné platnost podpisu &it, mate v souladu s procesnintedpisy (nap §



42 odst. 3 zadkon& 99/1963 Sb., atansky soudnfad) moznost podani zakonem
stanovené lhité radné dopinit.

.V nékterych pripadech budete rovi&Z informovani i o pridéleni podani ke
konkrétni spisové znd@ce spisu Tato povinnost vSak pravnimiq@pisem neni
stanovena a nelze se jejiho zaslani domahat.

DALSI INFORMACE K P RIJMU
ELEKTRONICKYCH PODANI

Na zaslané obchodni&dni dle zakona&. 480/2004 Sh., zdkon a&kterych sluzbach
informatni spol€nosti, anonymni zpravy nebo jinou nevyzadanou p(igiu SPAM)
nebude soudem reagovano.

PODAVANI DATOVYCH ZPRAV A
DOKUMENT U NA PRENOSNYCH
TECHNICKYCH NOSI CICH DAT

Soud pijima datové zpravy a dokumenty n@eposnych technickych ndsth dat
(CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW).

UPOZORNENI: Na technickych nogich dat je moZno podévat organizaci zejména
statické obrazove, dynamické obrazové nebo zvukde&umenty v datovych
formatech dokumeit PNG, JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP3 a WAV
které slouzi jako dikazy v probihajicim Fizeni a jez pro svou velikost nelze zaslat
soudu jinym zpisobem Spolu s technickym nasm dat je iteba zaslat fivodni
pisemné podani v listinné podplxteré musi byt podepsano.



