ROZHODNUTI
ministerstva spravedlnosti ze dne 3. 10. 2019, ¢. j MSP-85/2019-ODKA-ORG/4,
o jednacim Fadu rozkladové komise ministra spravedlnosti
(jednaci rad)

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CAST PRVNI
ORGANIZACE ROZKLADOVE KOMISE

§1

Uvodni ustanoveni

Jednaci fad rozkladové komise upravuje ve smyslu § 134 a § 152 zékona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, organizaci a pisobnost rozkladové komise ministra spravedlnosti (dale jen
»komise“), zasady jednani komise, postaveni jejich ¢lenti a funkcionafid, jejich prava
a povinnosti a rovnéz opatieni souvisejici se zajiSténim jeji ¢innosti.

§2

Postaveni komise

Komise je kolegialnim, odbornym a poradnim orgdnem ministra ¢i ministryné spravedlnosti
(déale jen ,,ministr*) pro ptipravu navrhli na rozhodnuti a jinych vyfizeni véci ve spravnim
fizeni.

§3

Pusobnost komise

(1) Komise posuzuje:

a) rozklady podané proti rozhodnutim Ministerstva spravedlnosti (déale jen
,ministerstvo*) a ministra v oblasti vetejné spravy vydanym v prvnim stupni,

b) podnéty k prezkumnému fizeni, v némz ma byt prezkoumavano rozhodnuti nebo
zavazné stanovisko ministerstva anebo ministra v oblasti vefejné spravy,

c) u opozdénych nebo neptipustnych rozkladl otdzku, zda jsou dany ptedpoklady
pro ptezkoumani rozhodnuti v pfezkumném fizeni, pro obnovu fizeni nebo
pro vydani nového rozhodnuti,

d) zadosti o obnovu fizeni a otdzku, zda jsou dany podminky pro rozhodnuti
0 obnové fizeni z moci ufedni, rozhodoval-1i ministr ¢i ministerstvo ve véci jako
spravni organ posledniho stupné, a

e) sva predchazejici doporuceni, vyjadieni ¢i pravni stanoviska, rozhodne-li tak
ministr nebo pozada-li o to naméstek ministra
(déle jen spolecné¢ jako ,,rozklad*).
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Dale komise posuzuje:
a) navrhy sjednocujicich stanovisek, ktera jsou predkladana ministru ke schvaleni; a
b) dalsi otazky dle pokynu ministra.

§4

SloZeni komise

Komise se sklada z predsedy, mistopiedsedy a ostatnich ¢lend.
Komise ma nejméné 5 €lend, z nichz vétSinu tvoii odbornici, ktefi nejsou zaméstnanci
ministerstva.

§5

Clenové komise

Ministr jmenuje ¢lena komise na dobu jednoho roku. Clen komise miize byt jmenovan
1 opakovang.

Clenstvi v komisi je nezastupitelné.

Clenem komise nemiize byt jeji tajemnik.

§6

Funkcionari komise

Ptfedsedu a mistopiedsedu komise jmenuje ministr.
Ptedseda komise:
a) fidi jednani komise,
b) zajist'uje projednani vSech v rozkladu uplatnénych namitek a vSech pro posouzeni
relevantnich skutecnosti,
c) zaznamenava hlasovani ¢leniti komise do protokolu o hlasovéni, a
d) plni dal$i ukoly k zajisténi fadného priibéhu jednani komise.
Mistoptedseda komise zastupuje piedsedu komise v dobé jeho neptitomnosti; v dobé
neptitomnosti predsedy je opravnén ke vSem jeho ukontim.

§7

Tajemnik komise

Tajemnik komise je jmenovén a odvolavan ministrem.
Tajemnik komise zejména:
a) zajiStuje podkladové materidly pro jedndni komise a jejich doruceni clenlim
komise pfed jednanim,
b) zcastnuje se jednani komise,
c) vyhotovuje zapis z projednani rozkladu podle § 17 tohoto jednaciho fadu,



d)

e)
f)

predava navrh na rozhodnuti ministra nebo jiného vyfizeni véci a informace
o prub¢hu jednani oddé€leni rozkladové agendy,

povazuje-li to za vhodné, informuje cleny komise o rozhodnutich ministra
o rozkladech, a

vykonava dalsi ukoly souvisejici s ¢innosti komise.

(3) Tajemnika komise v jeho nepfitomnosti zastupuje a jeho Ukoly vykonavd vedouci
odd¢leni rozkladové agendy nebo jim povéfeny zaméstnanec.

§8

Prava a povinnosti ¢leniit komise

Clen komise zejména:

a)
b)

h)

)
k)

D

vykonava svou ¢innost nezéavisle, nestranné a s odbornou péci,

pfipravuje se na jednani komise, zejména se s predstthem seznamuje s podklady
rozhodnuti ¢i jiného vytizeni véci, souvisejicimi pravnimi predpisy, soudni praxi
1 odbornou literaturou,

se pii jednani komise vyjadiuje k projednavanym vécem,

muze Cinit ndvrhy feseni a vznaset piipominky,

pfispiva k tomu, aby prubéh jednani a néavrhy rozhodnuti byly v souladu
s pravnimi predpisy,

ma pravo, aby mu byla poskytnuta kopie spravniho spisu v projednavané véci,
jestlize nesouhlasi s ndvrhem komise na vyfizeni véci nebo jeho odivodnénim,
ma pravo do péti pracovnich dnl od jedndni komise, na némz byl navrh piijat,
pisemné ptedlozit odGivodnéné odlisné stanovisko, které se zakladd k protokolu
o hlasovani,

oznami neprodlené piedsedovi pfed jedndnim komise skutecnosti, které
nasveédcuji jeho podjatosti,

omluvi pfedsedovi a tajemnikovi komise svou neucast pred jednanim komise,

je povinen zachovéavat mlcenlivost o skuteCnostech, se kterymi se seznamil
v souvislosti s ¢lenstvim v komisi, a to i po skonceni svého Clenstvi,

nesmi zneuzit informace o skuteCnostech, které se dozvédél v souvislosti
s ¢lenstvim v komisi, a to ani po skon¢eni svého Elenstvi,

je povinen poskytovat tajemnikovi komise aktualni kontaktni udaje o své
emailové adrese a telefonnim spojen.



§9

Zanik ¢lenstvi

Clenstvi v komisi zanika:

a)
b)

c)

d)

uplynutim doby podle § 5 odst. 1 tohoto jednaciho fadu,

odstoupenim ¢lena komise, a to ke dni doruceni pisemného oznameni ministrovi,
odvolanim ¢lena komise ministrem, a to ke dni doruceni pisemného vyrozumeéni
o0 odvolani tomuto ¢lenovi nebo tajemnikovi komise, podle toho, ktery z téchto
dnti nastal pozdéji,

umrtim ¢lena komise, nebo

v ptipad¢ zaméstnancii ministerstva skon¢enim sluzebniho nebo pracovniho
poméru.

CAST DRUHA
JEDNANiI KOMISE

§10

Podklady k zajiSténi ¢innosti komise

(1) Materidly, jez maji byt projednany rozkladovou komisi, predklada vécné piislusny odbor
nebo samostatné odd€leni ministerstva, proti jehoz rozhodnuti byl podan rozklad,
vedoucimu oddéleni rozkladové agendy.

Odbor nebo samostatné oddéleni uvedené v odstavci 1 je povinno piipojit k materialu
ptedkladaci zpravu vypracovanou v souladu s Metodikou psani spravnich rozhodnuti,
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3)

jejimz obsahem jsou zejména:

a)

b)

©)
d)
e)
f)

zakladni udaje o fizeni v€etné popisu piedmétu a rekapitulace obsahu napadeného
rozhodnuti,

posouzeni opravnénosti a v€asnosti podani rozkladu (v¢etné uvedeni data vydani
rozhodnuti, data doruc¢eni rozhodnuti Gcastnikovi a data podani rozkladu),

navrh tcastnika,

jednotlivé namitky ucastnika,

stanovisko organu I. stupné k jednotlivym ndmitkdm tcastnika, a

navrh na vytizeni rozkladu.

Odbor nebo samostatné oddéleni je povinno predlozit bez zbyte¢nych pritahi, nejpozdeji
vsak do tficeti dnt od doruceni rozkladu ministerstvu, oddéleni rozkladové agendy uplny
spisovy materidl v originale, a to v analogové podobé nebo v elektronické podobé

prostfednictvim spisové sluzby.



§11
Utast dalSich osob na jednani

Jednani komise se kromé jejich ¢lent a tajemnika muze ucastnit ministr, jeho naméstci nebo
osoby za timto u¢elem ministrem povéfené a zaméstnanci oddéleni rozkladové agendy. Se
souhlasem ptedsedy komise se mohou jednani Gcastnit i dal§i zamé&stnanci ministerstva, Gcast
téchto dalSich zaméstnancii na jednani se zaznamenava v prezencni listiné dle § 15 odst. 1.

§12

Piiprava jednani komise

(1) Jednéani komise svolava podle poc¢tu napadlych ptipadii a s ohledem na v€asné vytizeni
doslych podani tajemnik komise ve spolupraci s ptedsedou zpravidla jednou mésicné.

(2) Pozvanku na jednani, kterd obsahuje misto, €as a program jednani obdrzi ¢lenové komise
od tajemnika komise nejpozdéji tfi dny pied jednanim na elektronickou adresu
poskytnutou podle § 8 pism. 1) tohoto jednaciho fadu. Ve stejné 1hité zptistupni tajemnik
¢lenim komise 1 materialy k projednéani podle § 10 tohoto jednaciho fadu.

§13

Jednani komise

(1) Komise pfijima navrh na rozhodnuti na svém jedndni; projednani véci podle § 19 tohoto
jednaciho fadu tim neni dotéeno.

(2) Vsichni pfitomni ¢lenové se podepisuji na prezencni listinu, jez je opatiena datem jednani
komise.

(3) Komise je zptisobild usnaset se, je-li pfitomno alespon pét jejich ¢lentl, z nichz vétSina
nejsou zameéstnanci ministerstva.

(4) Souhlasi-li vétSina pfitomnych Clend, muze se ve vyjimecnych piipadech ¢len komise
ucastnit jedndni a hlasovat téz prostfednictvim zafizeni pro komunikaci na déalku, o ¢emz
se ucini zadznam; je pfitom povazovan za piitomného ¢lena podle odstavce 3.

(5) Neni-li nebo ptestane-li byt komise usnaSenischopna, svola tajemnik po dohod¢ se ¢leny
komise nové jednani v ndhradnim terminu.

(6) Komise se pii posuzovani rozkladu zabyva vSemi uplatnénymi namitkami a souvisejicimi
relevantnimi skute¢nostmi.

(7) Navrh komise je pfijat nadpolovicni vétSinou hlast pfitomnych ¢lent.

(8) Pfi zaveérecné poradé a hlasovani komise mohou byt pfitomni pouze Clenové komise a jeji
tajemnik.



§ 14
Pribéh jednani

Prabéh jednani fidi predseda komise, ktery:
a) urcuje poradi projedndvanych véci,
b) zahajuje rozpravu,
c) zajisti projednani vSech uplatnénych namitek a vSech relevantnich skutecnosti,
d) fidi hlasovani o navrhu na rozhodnuti.

§ 15
Dokumenty z jednani

(1) Z jednani se potfizuje prezenéni listina.
(2) O kazdé projednavané véci se potizuje:
a) zapis z projednani rozkladu,
b) protokol o hlasovani, jehoz soucasti je navrh na rozhodnuti.

§16

Zapis z projednani rozkladu

Zapis z jednani obsahuje:
a) misto, datum a Cas jednani komise,
b) jména Clen komise pfitomnych na jednani,
c) zaznam o vytizeni namitky podjatosti, nebo o tom, Ze n¢ktery z ¢lent byl podjaty,
d) oznaceni projednavaného rozkladu,
e) jméno a podpis tajemnika komise.

§17

Protokol o hlasovani

(1) Protokol o hlasovéani obsahuje:
a) oznaceni véci a ucastnikd,
b) navrh na rozhodnuti,
c) zéaznam o hlasovani jednotlivych ¢lent o ndvrhu rozhodnuti,
d) zaznam o tom, Ze néktery z Clenil rozkladové komise avizoval svlij zdmér uplatnit
odlisné stanovisko podle § 8 pism. g) tohoto jednaciho tadu.



§18

Projednani véci per rollam

(1) V odGvodnénych ptipadech, zejména hrozi-li nedodrzeni zakonnych lhit pro vydani
rozhodnuti, tajemnik rozhodne o projedndni véci a pfijeti nadvrhu na rozhodnuti bez
osobni pfitomnosti ¢lentl komise, tzv. hlasovanim ,,per rollam®.

(2) Misto pozvanky podle § 12 odst. 2 tohoto jednaciho fadu zasila tajemnik komise ¢lentim
v elektronické podobé ozndmeni o projednani véci per rollam (dale jen ,,0znameni®),
navrh protokolu o hlasovani ve véci projednané per rollam a podklady pro rozhodovani
ve véci podle § 10 tohoto jednaciho tadu.

(3) Clen komise ma pravo se v elektronické podobé v terminu uvedeném v oznameni vyjadiit
k predlozenym névrhim na vyfizeni véci. Nevyjadii-li se vterminu stanoveném
v oznameni, plati, Ze se zdrzel.

(4) O projednani véci per rollam pofidi tajemnik komise protokol o hlasovani ve véci
projednané per rollam a zépis z projednani rozkladu podle § 17 tohoto jednaciho fadu,
které na nasledujicim jednani komise jejim ¢leniim pro informaci piedlozi.

§19

Sjednocujici stanovisko

(1) Za ucelem sjednoceni rozhodovaci praxe odborti ministerstva miize komise na navrh
ministra, jejiho ¢lena nebo tajemnika piijmout navrh sjednocujiciho stanoviska.

(2) Kpftijeti ndvrhu sjednocujiciho stanoviska je potieba tfipétinova vétSina vSech clenil
komise.

(3) K zavaznosti sjednocujiciho stanoviska pro utvary Ministerstva spravedlnosti je tfeba
jeho schvaleni ministrem. Nevyjadti-li ministr svilj souhlas do tfi mésicti od predlozeni
navrhu sjednocujiciho stanoviska, plati, ze nebylo schvaleno.

(4) O schvaleni sjednocujiciho stanoviska ministrem informuje oddéleni rozkladové agendy
piislusné odbory a samostatnd odd¢leni a ¢leny komise.

CAST TRETI
ZAJISTENI CINNOSTI ROZKLADOVE KOMISE

§ 20

Administrativni zajiSténi komise

(1) Cinnost komise organizaéné a administrativné podle organizaéniho fadu ministerstva
zajistuje oddéleni rozkladové agendy prostfednictvim tajemnika komise.
(2) Oddg¢leni rozkladové agendy podle organizacniho fadu ministerstva zejména:
a) vede evidenci doslych rozkladd,



b) zajistuje predani nadvrhii na rozhodnuti ministrovi,

c) zabezpecuje pro ¢innost komise prostory,

d) umoziuje Gcastnikiim fizeni a osobdm opravnénym nahlizet do spravniho spisu
realizovat jejich pravo vyjadfit se k podkladiim pro rozhodnuti a ke zptsobu jejich
zjistovani, piipadné navrhovat jejich doplnéni,

e) zajistuje doruCeni stejnopisu rozhodnuti ministra a vraceni spisu prislusnému
odboru nebo samostatnému oddéleni, a

f) plni dalsi ukoly souvisejici s ¢innosti komise.

§21
Odména ¢lent komise
(1) Ministerstvo s ¢leny komise, ktefi nejsou zaméstnanci ministerstva, za ucelem Upravy
jejich odménovani uzavie dohodu o pracovni ¢innosti.
(2) Clenovi komise, ktery neni zaméstnancem ministerstva, ptislusi odmena:
a) za ucast na jednani komise,
b) za pfipravu na jednani komise, a
c) za hlasovani per rollam.

§ 22
Néklady na ¢innost

Naklady na ¢innost komise hradi ministerstvo ze svého rozpoctu.

CAST CTVRTA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

§23

Piechodn4a ustanoveni

Tajemnik komise, ktery je tajemnikem ke dni €innosti tohoto jednaciho fadu, se povazuje za
jmenovaného ke dni jeho uc¢innosti.

§24

ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se rozhodnuti Ministerstva spravedlnosti ¢. 28/2006 ze dne 23. 3. 2006,
¢. j. MSP-44/2006-OPPZ-0S/10, ve znéni vSech jeho pozdé&jSich zmén.



§ 25

Toto rozhodnuti nabyva a¢innosti dne 1. 11.2019.

Mgr. Marie BeneSova
ministryné spravedlnosti

Mgr. Marie BeneSova
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