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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 13. kvétna 2009, €. j. 6/2009-INV-SP,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. birezna 2007, ¢. j. 47/2007-INV-SP,
o verejnych zakazkach v resortu Ministerstva spravedlnosti, ve znéni pozdéjSich predpisa

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CL1

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. bfezna
2007-INV-SP, o vefejnych zakazkach v resortu Minister-
stva spravedlnosti, ve znéni Instrukce Ministerstva sprave-
dlnosti ze dne 1. dubna 2008, ¢.j. 97/2008-INV-SP, se méni
takto:

V § 11 odst. 1 ustanoveni uvedené pod pism. b) se rusi
a nahrazuje ,formulat Ozndmeni o zakdzce vyplnény

v souladu s aktudlnim metodickym pokynem Centralni
adresy, omezeni poctu zajemcl v uzsim fizeni bude prove-
deno vzdy v souladu s ustanovenim § 61 ZVZ,*.

CL 1

Tato instrukce nabyva ucinnosti 1. ¢ervna 2009.

naméstek ministryné spravedlnosti
Ing. arch. Pavel Kasik v.r.
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Pokyn
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 29. kvétna 2009 €. j. 108/2009-OD-ORG,
k vykonu statniho dohledu na vykon notafstvi

K provedeni ustanoveni zakona ¢. 358/1992 Sb., o nota-
fich a jejich ¢innosti (notai'sky fad), ktera upravuji vykon
statniho dohledu na vykon notaistvi, se vydava tento po-
kyn:

§1

Dohled na ¢innost notaid jako soudnich komisafu v fi-
zeni o dédictvi se vykonava jako soucast soudniho dohledu
(viz zék. ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, a instrukce
MSp ze dne 12.3.2002, ¢.j. 87/2002-Org., k vykonu soud-
niho dohledu u okresnich, krajskych a vrchnich soudd, ve
znéni instrukce MSp ze dne 20.6.2003, ¢.j. 361/2003-Org.).

§2

Statni dohled na vykon notafstvi (§ 2 notarského radu)
podle § 45 odst. 1 notaiského fadu vykonava odbor dohle-
du ministerstva spravedlnosti na zakladé pisemnych podné-
ta fyzickych nebo pravnickych osob ¢i provedenim kontro-
ly podle pokynu ministra spravedlnosti, pfislusného na-
méstka ministra ¢i feditele odboru dohledu ministerstva.

§3

Pfi vykonu statniho dohledu se na pracovnika minister-
stva vztahuje povinnost mlcenlivosti obdobné dle § 56
notafského tadu, jde-li o skutecnosti, o nichz se dozvédél
v souvislosti s kontrolni ¢innosti.

§4

(1) Odbor dohledu ministerstva pii vykonu statniho do-
hledu provéfuje zédkonnost postupu notafe a dodrzovani

dalgich predpisti vydanych Notafskou komorou Ceské re-
publiky, které se vztahuji k vykonu notafstvi.

(2) Dohled na ¢innost notare se provadi zejména kontro-
lou spist, listin, pfedméti Gschov a evidenénich pomicek
notare. Pfi této Cinnosti kontrolujici pracovnik respektuje
ustanoveni § 100 notaiského fadu.

§5

(1) Vykon nafizen¢ kontroly sc uskute¢iiuje obvykle
v koordinaci s Notafskou komorou Ceské republiky.

(2) Odbor dohledu ministerstva kontrolovanému notafi
pisemné sdéli termin kontroly zpravidla patnact dnt pted
jejim konanim.

§6

(1) O vysledku kontroly poda odbor dohledu pisemnou
zpravu piislusnému nameéstkovi. O vysledku kontroly od-
bor dohledu rovn&Z informuje Notaiskou komoru Ceské
republiky.

(2) Podnét k zahajeni karného fizeni s notafem podava
odbor dohledu ministru spravedlnosti prostfednictvim od-
boru justiéniho.

§7

Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem podpisu.

ministryné spravedlnosti
JUDr. Daniela Kovarova v.r.
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Uplné znéni
Instrukee
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 1. bfezna 2007 €. j. 47/2007-INV-SP,
o verejnych zakazkach v resortu Ministerstva spravedlnosti,
ve znéni instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. dubna 2008, ¢. j. 97/2008-INV-SP,
a instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. kvétna 2009, ¢. j. 6/2009-INV-SP

Ministerstvo spravedlnosti (déale jen ,ministerstvo)
k fadnému uplatiovani zakona &. 137/2006 Sb., o ve-
fejnych zakazkach (dale jen ,,ZVZ*) stanovi:

CAST PRVNI
UVODNI a obecna USTANOVENTI

§1
Zadavatel

(1) Vefejnym zadavatelem je v resortu ministerstva Ces-
ka republika a statni pfispévkové organizace. Pravni ukony
jménem Ceské republiky ¢ini vedouci organizacni slozky
statu.

(2) Podle této instrukce postupuji organizacni slozky
statu v resortu ministerstva, které jsou ucetnimi jednotka-
mi, a to:

- ministerstvo,

- Nejvyssi soud,

- Nejvyssi spravni soud,

- vrchni soudy,

- krajské soudy (Méstsky soud v Praze),

- okresni soudy (obvodni soudy v Praze a Méstsky soud

v Brng),

- Nejvyssi statni zastupitelstvi,

- vrchni statni zastupitelstvi,

- krajska statni zastupitelstvi (Méstské statni zastupitel-

stvi v Praze),

- Vézenska sluzba CR,

- Institut pro kriminologii a socialni prevenci,

vvvvv

- Rejstiik trestu,

- Proba¢ni a media¢ni sluzba,

- Zotavovny Vézeiiské sluzby CR
(dale jen ,,zadavatel).

(3) Je-li zadavatelem vefejné zakazky ministerstvo (§18),
jedna za n¢&j ve vécech souvisejicich se zadanim vzdy od-
bor investi¢ni, ktery provede revizi a kompletaci materialu
zadavacich podminek, organizaci zadavaciho fizeni, plnéni
vSech Gkonu zadavatele dle ZVZ apod., a to na zékladé
pozadavku vécné piislusného organiza¢niho utvaru minis-
terstva v souladu s organizaénim fadem (dale jen ,utvar
ministerstva®), ktery ptredklada zadost a tplnou zadavaci
dokumentaci v rozsahu § 44 ZVZ.

§2
Centralni zadavatel

(1) Ministerstvo miize v konkrétnich ptipadech rozhod-
nout o provedeni centralizovaného zadavani. Centralnim
zadavatelem je zadavatel, ktery provadi centralizované
zadavani, spocivajici v tom, ze

a) pro jiné zadavatele pofizuje dodavky ¢i sluzby, jez
jsou pfedmétem vefejnych zakazek, které nasledné
prodava jinym zadavatelim za cenu nikoliv vyssi, nez
za kterou byly dodavky ¢i sluzby pofizeny, nebo

b) provadi zadavaci fizeni a zadava vefejnou zakazku na
dodavky, sluzby ¢i stavebni prace na ucet jinych zada-
vatell.

(2) Pted zahajenim centralizovaného zadavani jsou zada-
vatelé a centralni zadavatel povinni uzavfit pisemnou
smlouvu, v niz upravi svd vzijemnd prava a povinnosti
v souvislosti s centralizovanym zadavanim.

§3

Vei'ejna zakazka
a vySe piredpokladané hodnoty vefejné zakazky

(1) Vetejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladeé
pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice doda-
vateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i
sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Pfedpokla-
dana hodnota vefejné zakazky je zadavatelem piedpoklada-
na vyse penézité¢ho zavazku bez dan¢ z pfidané hodnoty
vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky.

(2) Veftejné zakazky se déli podle

a) predmétu na vefejné zakazky na dodavky, vefejné
zakazky na sluzby a vefejné zakazky na stavebni pra-
ce,

b) vyse jejich pfedpokladané hodnoty na nadlimitni ve-
fejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vefejné
zakazky malého rozsahu.

(3) Vefejna zakazka malého rozsahu je vefejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota bez dané z ptidané hodnoty
nedosahne v ptipadé vefejné zakazky

a) na dodavky 2 000 000 K¢,

b) na sluzby 2 000 000 K¢,

¢) na stavebni prace 6 000 000 K¢.

(4) Podlimitni vetejna zakazka je vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota bez dané¢ z pfidané hodnoty ¢ini
v pfipadé vefejné zakazky

a) na dodavky nejméné 2 000 000 K¢ a nedosdhne fi-

nanéniho limitu 3 782 000 K¢,

b) na sluzby nejméné 2 000 000 K¢ a nedosahne financ-
niho limitu 3 782 000 K¢, pro sluzby uvedené v pfilo-
ze ¢. 1 ZVZ v kategorii 5 a v kategorii 8 a pro sluzby
uvedené v piiloze ¢. 2 ZVZ limitu 5 857 000 K¢,

¢) na stavebni prace nejméné 6 000 000 K¢ a nedosdhne
finan¢niho limitu 146 447 000 K¢.

(5) Nadlimitni vefejna zakazka je vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota bez dané z ptidané hodnoty odpo-
vida nejméné finan¢nimu limitu v piipadé vetejné zakazky

a) na dodavky 3 782 000 K¢,

b) na sluzby 3 782 000 K¢, pro sluzby uvedené v piiloze
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¢. 1 ZVZ v kategorii 5 a v kategorii 8 a pro sluzby
uvedené v piiloze ¢. 2 ZVZ 5 857 000 K¢,

c) na stavebni prace 146 447 000 K¢.

§4
Druhy a zahajeni zadavacich Fizeni

(1) Zadavatel muze pro zadani vetejné zakazky, pfi dodr-
zeni podminek stanovenych ZVZ, zvolit
a) otevien¢ fizeni,

v) jednaci fizeni s uverejnénim,

d) jednaci fizeni bez uvefejnéni,

e) soutézni dialog,

f) zjednodusené podlimitni fizeni.
pro zadani jakékoliv vefejné zakazky. V uzsim fizeni mize
zadavatel omezit pocet zdjemcd, ktefi budou vyzvani k po-
dani nabidky, av§ak nejméné na 5.

(3) Jednaci ftizeni s uvefejnénim muze zadavatel pouzit
pro zadani vefejné zakazky na sluzby uvedené v priloze
¢. 2 ZVZ nebo v piipad¢ splnéni podminek stanovenych
v § 22 ZVZ. V jednacim fizeni s uvefejnénim mize zada-
vatel omezit pocet zdjemct, ktetfi budou vyzvani k podani
nabidky, avSak nejméné na 3.

(4) Jednaci fizeni bez uverejnéni mize zadavatel pouzit
v ptipadé splnéni podminek stanovenych v § 23 ZVZ.

(5) Soutézni dialog muze zadavatel pouZzit pro zadani
vefejné zakazky se zvlasté slozitym pifedmétem plnéni,
pokud pouziti otevieného ftizeni €i uz§iho fizeni neni
s ohledem na povahu pfedmétu plnéni vefejné zakazky
mozné.

(6) Zjednodusené podlimitni fizeni mtize zadavatel pou-
Zit pro zadani podlimitni vefejné zakazky na dodavky nebo
na sluzby a pro zadani podlimitni vefejné zakazky na sta-
vebni prace, jejiz predpokladana hodnota nepiesahne
20 000 000 K¢ bez dané¢ z pfidané hodnoty. Zadavatel vy-
zyva pisemnou vyzvou nejméné 5 zajemct k podani nabid-
ky a k prokazani splnéni kvalifikace a nesmi vyzyvat opa-
kovang stejny okruh zajemct, neni-li to odiivodnéno pred-
métem plnéni vetejné zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okol-
nostmi. Pisemnou vyzvu zadavatel uvetejni vhodnym zpi-
sobem (napf. na ufedni desce ¢i internetovych strankach)
po celou dobu trvani lhity pro podani nabidek.

(7) Zadavaci fizeni zahajuje zadavatel uvetejnénim ozna-
meni o zahdjeni zadavaciho fizeni nebo odeslanim vyzvy
o zahajeni zadavaciho fizeni. Zadavatel je povinen uvefej-
nit oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni zpisobem stano-
venymv § 146 a 147 ZVZ.

§5
Lhiity

(1) Veskeré lhuty uréené zadavatelem musi byt stanove-
ny s ohledem na pfedmét vefejné zakazky. Lhuty zacinaji
bézet dnem nasledujicim po dni odeslani oznameni ¢i vy-
zvy o zahajeni zadavaciho fizeni nebo vyzvy k podani
nabidek.

(2) Lhuta pro doruceni zadosti o ucast v uzsim fizeni,
jednacim fizeni s uvefejnénim nebo soutéznim dialogu
a pozadovanych dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace
nesmi byt

a) u nadlimitnich vefejnych zakazek
1. krat$i nez 37 dnti, nebo
2. krat§i nez 15 dnti v uz8im fizeni a jednacim fizeni
s uvefejnénim, pokud z naléhavych objektivnich
divodi nelze stanovit lhiitu podle bodu 1,
b) u podlimitnich vefejnych zakazek
1. krat$i nez 15 dnt, nebo
2. krat$i nez 10 dnti v uz8im fizeni a jednacim fizeni
s uvefejnénim, pokud z naléhavych objektivnich
divodi nelze stanovit Thiitu podle bodu 1.
(3) Lhtta pro podani nabidek nesmi byt
a) u nadlimitnich vefejnych zakazek
1. krat8i nez 52 dny v otevieném fizeni,
2. krat$i nez 40 dnu v uz8im fizeni, nebo

3. krat$i nez 10 dnti v uz§im fizeni, pokud z naléha-
vych objektivnich divodi nelze stanovit lhitu
podle bodu 2,

b) u podlimitnich vefejnych zakazek
1. krat8i nez 22 dny v otevieném fizeni,
2. krat$i nez 15 dntl v uzsim fizeni a ve zjednoduse-
ném podlimitnim fizeni, nebo
3. kratsi nez 7 dnd v uz8im fizeni a ve zjednoduse-
ném podlimitnim fizeni, pokud z naléhavych ob-
jektivnich dtivodt nelze stanovit lhitu dle bodu 2.

§6
Hodnotici komise a jeji ¢innost

(1) Zadavatel ustanovi hodnotici komisi v souladu s usta-
novenim § 74 ZVZ, ktera bude plnit funkci posouzeni kva-
lifikace, omezeni poétu zajemct, otevirani obalek a posou-
zeni a hodnoceni nabidek. Ministerstvo vzdy bude v hod-
notici komisi zastoupeno 3 ¢leny a 3 nahradniky.

(2) Hodnotici komise

a) jedna v souladu s ustanovenim § 79 ZVZ a o jednani
sepisuje protokol, ktery podepisuji vSichni pfitomni
¢lenové ¢i nahradnici,

b) provede v souladu s ustanovenim § 71 a 72 ZVZ ote-
virani obalek s nabidkami ¢i nabidek podanych elek-
tronickymi prostiedky a sepiSe protokol o otevirani
obalek, ktery podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové ¢i
nahradnici,

c) posoudi prokazani splnéni kvalifikace zajemct C¢i
uchazecl a sepise protokol o posouzeni kvalifikace,
ktery podepisuji vSichni ptitomni ¢lenové ¢i ndhradni-
ci; omezil-li zadavatel pocet zajemct pro ucast v uz-
§$im fizeni, v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo
v soutéznim dialogu provede podle kritérii stanove-
nych pro omezeni poctu zajemci vybér ze zijemcd,
ktefi fadné prokazali splnéni pozadované kvalifikace,

d) posoudi nabidky uchazec¢t z hlediska splnéni pozadav-
ki stanovenych v ZVZ a pozadavkl zadavatele uve-
denych v zadavacich podminkach a z hlediska toho,
zda uchaze¢ nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 22
odst. 1 pism. d) ZVZ; pfi posouzeni nabidek uchazect
z hlediska splnéni zadavacich podminek posoudi téz
vysi nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu vetejné
zakazky,

e) provede hodnoceni nabidek podle stanovenych hodno-
ticich kritérii, je-li zédkladnim hodnoticim kritériem
ekonomicka vyhodnost nabidky je povinna hodnotit
nabidky a stanovit jejich pofadi podle jednotlivych
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diléich hodnoticich kritérii a jejich vah, je-li zéklad-
nim hodnoticim kritériem nejniz$i nabidkova cena
stanovi pofadi nabidek podle vySe nabidkové ceny;
pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho ucha-
ze¢e hodnoceni nabidek neprovede,

f) potidi pisemnou zpravu o posouzeni a hodnoceni nabi-
dek, zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek se nepo-
fizuje v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych v dy-
namickém nakupnim systému nebo na zékladé ramco-
vé smlouvy podle § 92 odst. 1 a2 ZVZ.

§7
Ukonceni zadavaciho Fizeni

(1) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne zadavatel
v souladu s ustanovenim § 81 ZVZ.

(2) Smlouvu uzavie zadavatel v souladu s ustanovenim
§ 82 ZVZ. Po uzavieni smlouvy zadavatel odesle v souladu
s ustanovenim § 83 ZVZ oznameni o vysledku zadavaciho
fizeni.

(3) Podminky, kdy je zadavatel povinen bez zbyte¢ného
odkladu zadavaci fizeni zrusit nebo kdy mize zadavaci
fizeni zrusit vymezuje ustanoveni § 84 ZVZ.

(4) O kazdé nadlimitni vefejné zakazce zadavatel vyhoto-
vi pisemnou zpravu, kterou zasle na vyzadani Evropské
komisi ¢ Utadu pro ochranu hospodéiské soutéze. V piipa-
dé vetejnych zakazek zadanych na zékladé ramcové smlou-
vy v fizeni podle § 92 ZVZ zasle zadavatel pisemnou zpra-
vu provozovateli informac¢niho systému do 30 dnti po uza-
vieni smlouvy ¢i zruSeni zadavaciho.

(5) Zadavatel je povinen v souvislosti se zadavacim fize-
nim vést pisemnou evidenci vSech tkond uéinénych doda-
vatelem vu¢i zadavateli a zadavatelem vic¢i dodavatelim,
Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze &i Evropské komi-
si. Pisemna evidence musi obsahovat pofadové ¢islo uko-
nu, jeho oznaceni, datum a identifika¢ni Gidaje dodavatele.

§8
Namitky, uchovavani dokumentace

(1) Moznost podani namitek a postup zadavatele pfi je-
jich pfezkoumani stanovi § 110a 111 ZVZ.

(2) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vetej-
né zakdzce a zdznamy o elektronickych ukonech podle
§ 149 ZVZ po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény
nebo od zruSeni zadavaciho ftizeni, nestanovi-li zvlastni
predpis jinak".

CAST DRUHA

POSTUPY STANOVENE PRI ZADAVANi VEREJ-
NYCH ZAKAZEK PRO ORGANIZACNI SLOZKY
STATU V RESORTU MINISTERSTVA

§9

(1) Pfed zahajenim zadavaciho fizeni, tzn. zaslanim za-
dosti o koneéné posouzeni zadavaciho fizeni a vydani sou-
hlasu ministerstva se zahajenim zadavaciho fizeni (dale jen
»zadost™) musi byt zajisténo financni kryti a na akce a pro-
jekty registrované v databazi ISPROFIN musi zadavatel
splnit veskeré naleZitosti, které stanovi zvl4stni piedpis®.

(2) Zadavatel je povinen zaslat zadost v piipadé vefej-

nych zakazek, jejichz pfedmét spada do oblasti

a) stavebni véetné pofizeni interiérl, stroji a zafizeni
a pevnych hlasovych komunikacnich technologii od-
boru investi¢nimu,

b) informacnich a datovych komunikacnich technologii
odboru informatiky a statistiky,

c) bezpe€nosti a krizového fizeni odboru bezpeénosti
a krizového fizeni; Vézetiska sluzba CR zasila zadosti
ptimo odboru investi¢nimu,

d) dopravnich prostfedkii a mobilnich komunika¢nich
technologii odboru spravy tfadu.

(3) Utvar ministerstva uvedeny v odstavci 2 pism. b) az
d) predlozi do 10 dnt po obdrzeni zadosti zadavatele ves-
keré materialy se zavaznym stanoviskem ke konecnému
posouzeni zadavaciho fizeni a vydani souhlasu ministerstva
se zahajenim zadavaciho fizeni odboru investi¢énimu, ktery
tak ucini do 10 pracovnich dnti. Bez tohoto souhlasu nelze
zadavaci fizeni zahajit.

§ 10
Otevi‘ené Fizeni
(1) Zadost dle § 9 odst. 1 musi obsahovat alespoit
a) uvedeni pfesného nazvu akce, evidenéniho Cdisla
ISPROFIN, ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez dané z ptidané hodnoty a zvoleného druhu zada-
vaciho Fizeni,
b) formulat Oznameni o zakdzce vyplnény v souladu
s aktualnim metodickym pokynem Centralni adresy,

¢) zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu s usta-
novenim § 44 ZVZ.

(2) Zadavatel, resp. zadavatelem jmenovand hodnotici
komise, provede ukony uvedené v § 6 odst. 2.

(3) Po ukonceni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen
zaslat odboru investi¢nimu kopii
a) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
b) oboustranné podepsané smlouvy,
¢) rozhodnuti o zruseni zadévaciho ftizeni (v pfipadé
zruseni zadavaciho fizeni).
§ 11

vvvvv ,

UZSi Fizeni

(1) Zadost dle § 9 odst. 1 musi obsahovat alespoi

a) uvedeni presného nazvu akce, eviden¢niho C<&isla
ISPROFIN, ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez dan¢ z pfidané hodnoty a zvolené¢ho druhu zada-
vaciho tizeni,

b) formulat Oznameni o zakazce vyplnény v souladu
s aktualnim metodickym pokynem Centralni adresy;
omezeni poctu zajemct v uzsim fizeni bude provede-
no vzdy v souladu s ustanovenim § 61 ZVZ,

¢) kvalifika¢ni dokumentaci dle ustanoveni § 50 ZVZ
(bude-li pouzita),

d) zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu
s ustanovenim § 44 ZVZ,

e) navrh textu pisemné vyzvy dle § 28 odst. 5 ZVZ.

(2) Zadavatel, resp. zadavatelem jmenovana hodnotici

Y Zékon ¢ 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkoni.
? Vyhlaska Ministerstva financi & 560/2006 Sb., o ticasti statniho rozpoctu na financovani programii reprodukce majetku.
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komise, provede ukony uvedené v § 6 odst. 2.

(3) Po ukonéeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen

zaslat odboru investi¢nimu kopii

a) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

b) oboustranné podepsané smlouvy,

¢) rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni (v pfipad¢ zru-
Seni zadavaciho fizent).

§12
Jednaci Fizeni s uveiejnénim

(1) Zadost dle § 9 odst. 1 musi obsahovat alespor

a) uvedeni pfesného nazvu akce, eviden¢niho Cdisla
ISPROFIN, ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez dan¢ z pridané hodnoty a zvoleného druhu zada-
vaciho fizeni v¢etné zdtivodnéni,

b) formulat Oznameni o zakazce vyplnény v souladu
s aktualnim metodickym pokynem Centralni adresy;
omezeni poctu zajemci v jednacim fizeni s uvefejné-
nim bude provedeno vzdy podle objektivnich kritérii
v souladu s § 61 odst. 2 ZVZ, postup podle § 61 odst.
4 ZVZ (nahodny vybér provedeny losem) se nepouzi-
je’

c¢) kvalifikaéni dokumentaci dle ustanoveni § 50 ZVZ
(bude-li pouzita),

d) zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu s usta-
novenim § 44 ZVZ,

e) navrh textu pisemné vyzvy dle § 29 odst. 4 ZVZ.

(2) Zadavatel pifiméfené provede ukony uvedené v § 6
odst. 2.

(3) Po ukonceni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen
zaslat odboru investicnimu kopii

a) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

b) oboustranné podepsané smlouvy,

¢) rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni (v pfipadé zru-

Seni zadavaciho fizeni).
§13
Jednaci Fizeni bez uvefejnéni

(1) Zadost dle § 9 odst. 1 musi obsahovat alespoi

a) uvedeni pfesného nazvu akce, eviden¢niho C¢isla
ISPROFIN, ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez dan¢ z pfidané hodnoty a zvoleného druhu zada-
vaciho fizeni véetné zdivodnéni,

b) navrh textu pisemné vyzvy dle § 34 odst. 2 ZVZ, vcet-
n¢ identifikacnich udaji vyzyvaného zajemce dle § 17
pism. d) ZVZ,

c¢) zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu s usta-
novenim § 44 ZVZ.

(2) Zadavatel pifiméfené provede ukony uvedené v § 6
odst. 2.

(3) Po ukonceni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen
zaslat odboru investicnimu kopii

a) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

b) oboustranné podepsané smlouvy,

c¢) rozhodnuti o zruSeni zadavaciho ftizeni (v pfipadé
zruSeni zadavaciho fizeni).

% Usneseni viady CR ze dne 26. 6. 2002 ¢ 683/2002.

§ 14
Soutézni dialog
(1) Zadost dle § 9 odst. 1 musi obsahovat alespoit

a) uvedeni pfesného nazvu akce, evidenéniho Cdisla
ISPROFIN, ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez dan¢ z pfidané hodnoty a zvolené¢ho druhu zada-
vaciho fizeni v¢etné€ zdivodnéni,

b) formulat Oznameni o zakazce vyplnény v souladu
s aktualnim metodickym pokynem Centralni adresy;
omezeni poctu zajemcli v soutéznim dialogu bude
provedeno vzdy podle objektivnich kritérii v souladu
s § 61 odst. 2 ZVZ, postup podle § 61 odst. 4 ZVZ
(ndhodny vybér provedeny losem) se nepouzije,

¢) kvalifika¢ni dokumentaci dle ustanoveni § 50 ZVZ
(bude-li pouzita),

d) zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu
s ustanovenim § 44 ZVZ,

e) navrh textu pisemné vyzvy dle § 35 odst. 5 ZVZ,

f) navrh textu pisemné vyzvy dle § 37 odst. 4 ZVZ.

(2) Zadavatel, resp. zadavatelem jmenovand hodnotici

komise, provede ukony uvedené v § 6 odst. 2.

(3) Po ukonceni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen
zaslat odboru investi¢nimu kopii

a) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

b) oboustranné podepsané smlouvy,

¢) rozhodnuti o zruseni zadéavaciho ftizeni (v piipadé
zruseni zadavaciho fizeni).

§15
Zjednodusené podlimitni Fizeni
(1) Zadost dle § 9 odst. 1 musi obsahovat alespoti
a) uvedeni presného nazvu akce, eviden¢niho Cd&isla
ISPROFIN, pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez dané¢ z ptidané hodnoty a zvoleného druhu zada-
vaciho fizeni,
b) navrh textu pisemné vyzvy dle § 38 odst. 4 ZVZ,
c¢) zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu
s ustanovenim § 44 ZVZ,
d) seznam vyzyvanych zajemcti s uvedenim jejich identi-
fika¢nich udajt dle § 17 pism. d) ZVZ (minimalné 5).
(2) Zadavatel, resp. zadavatelem jmenovand hodnotici
komise, provede ukony uvedené v § 6 odst. 2.

(3) Po ukonceni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen
zaslat odboru investi¢nimu kopii

a) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

b) oboustranné podepsané smlouvy,

¢) rozhodnuti o zruseni zadévaciho ftizeni (v pfipadé
zru$eni zadavaciho fizeni).

§ 16
Veiejné zakazky malého rozsahu

(1) Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace musi zadavatel
v souladu s § 6 ZVZ dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Na informacni
a komunikaéni technologie je zadavatel povinen zveiejnit”



strana 116

Instrukce ¢. 13

Gastka 2

vefejnou zakazku na elektronickém trzisti. Ustanoveni § 9
odst. 1 plati obdobné.

(2) Pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu podle
odstavce 1, jejichz predpokladand hodnota bez dané z pii-
dané hodnoty ¢ini nejméné 100 000 K¢ a nedosdhne
2 000 000 K¢ poridi zadavatel pisemny zdznam, z n¢hoz
bude ziejmy postup v souladu s § 6 ZVZ.

(3) Pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu na
stavebni prace, jejichz pfedpokladanad hodnota bez dané
z ptidané hodnoty ¢ini nejméné 2 000 000 K¢ a nedosahne
6 000 000 K¢ musi zadavatel vyhotovit pisemny zaznam,
z néhoz bude ziejmy postup v souladu s § 6 ZVZ. Tento
zaznam predlozi odboru investi¢nimu k vydani souhlasu
ministerstva se zadanim vefejné zakazky. Bez tohoto sou-
hlasu nelze verejnou zakazku zadat.

(4) Zaznam dle odstavce 3 musi obsahovat alesponi

a) predmét vetejné zakazky s uvedenim piesného nazvu
akce, eviden¢niho ¢isla ISPROFIN a piedpokladané
hodnoty vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,

b) termin plnéni vefejné zakazky,

¢) identifika¢ni tidaje dodavateld dle § 17 pism. d) ZVZ
vyzvanych k podani nabidky (minimalné 3),

d) identifikacni Gidaje dodavatel dle § 17 pism. d) ZVZ,
ktefi podali nabidku,

e) nabidkové ceny bez dan€ z pfidané hodnoty a vcetné
dané z pridané hodnoty vSech dodavateld, kteti podali
nabidku,

f) kritéria hodnoceni nabidek,

g) vysledek hodnoceni.

§17
Veiejné zakazky vyjmuté z pisobnosti ZVZ

(1) Vetejné zakazky, které zadavatel neni povinen zada-
vat podle ZVZ stanovi § 18 ZVZ. Jedna se mimo jiné o ve-
fejné zakazky jejichz pfedmétem jsou utajované informace,
zvlastni skutecnosti, nabyti ¢i ndjem nemovitosti a o podli-
mitni vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby poskytované
Vézeiiskou sluzbou CR Ceské republice.

(2) Pti zadavani vefejnych zakazek dle odstavee 1 musi
zadavatel, prostfednictvim odboru investi¢niho, pfedlozit
zadost o souhlas ministerstva se zadanim vefejné zakazky.
Bez tohoto souhlasu nelze vetejnou zakazku zadat.

(3) Zadost dle odstavce 2 musi obsahovat alespoi

a) uvedeni presného nazvu akce, eviden¢niho C¢isla
ISPROFIN, ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez dané z ptidané hodnoty a zvoleného zptisobu za-
dani vetejné zakazky véetné zdtivodnéni,

b) navrh textu pisemné vyzvy,

¢) zadavaci dokumentaci,

d) projektovou dokumentaci v¢etné vykazu vymér (bude-
li pouzita),

e) identifikacni udaje vyzyvaného dodavatele dle § 17
pism. d) ZVZ nebo seznam vyzyvanych dodavatelt
s uvedenim jejich identifikacnich Gdaju.

(4) Po zadani vefejné zakazky je zadavatel povinen zaslat
odboru investi¢énimu kopii oboustranné podepsané smlouvy
(pfipadné rozhodnuti o zruseni zadani vefejné zakazky).

CAST TRETI

POSTUPY STANOVENE PRI ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK PRO MINISTERSTVO

§ 18

Zadavani podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakazek a veiejnych zakazek
vyjmutych z ptisobnosti ZVZ

(1) Veskera zadavaci fizeni pro podlimitni a nadlimitni
vefejné zakazky a vefejné zakazky vyjmuté z plsobnosti
ZVZ, jejichz zadavatelem je ministerstvo zajistuje odbor
investi¢ni. Utvar ministerstva je povinen zaslat odboru in-
vesti¢nimu zadost o zajisténi zadavaciho fizeni, ktera musi
obsahovat alespori

a) piesny nazev akce a evidencni ¢islo ISPROFIN,

b) predmét vefejné zakizky véetnd CPV kodu®,

¢) predpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané

z pfidané hodnoty,
d) pfedpokladany termin realizace vefejné zakazky,

e) pozadovany druh zadavaciho fizeni véetné zdiivodné-
ni,

f) kompletni zadavaci dokumentaci,

g) identifikaéni udaje vyzyvaného dodavatele dle § 17
pism. d) ZVZ nebo seznam vyzyvanych dodavatelti
s uvedenim jejich identifikacnich daji (jedna-li se
o jednaci fizeni bez uvefejnéni, zjednodusené podli-
mitni fizeni nebo o vefejnou zakazku vyjmutou
z pusobnosti ZVZ),

h) navrh dvou ¢lend a dvou nahradniho do hodnotici
komise.

Ustanoveni § 9 odst. 1 plati obdobné.

(2) Za vécnou spravnost a uplnost zadavaci dokumentace
plné odpovida utvar ministerstva, ktery v prubéhu zadava-
ciho fizeni zpracovava pro odbor investicni i stanoviska
k zadostem dodavatelti o dodatecné informace k zadavaci
dokumentaci a spolupracuje pii feSeni pfipadnych namitek
proti ikoniim zadavatele.

(3) Zadavaci tizeni provadi vzdy odbor investi¢ni, ktery
nasledné pfeda utvaru ministerstva podklady potfebné
k uzavfeni smlouvy.

(4) Utvar ministerstva pied4 do 3 dni po uzavieni smlou-
vy kopii této smlouvy odboru investiénimu k ukonceni
zadavaciho fizeni.

(5) V pripade centralizovaného zadavani provadi zadava-
ci fizeni odbor investicni (jako centralni zadavatel).
V takovém pfipad¢ postupuji utvary ministerstva dle od-
stavce 1 az 4 obdobné.

§ 19
Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

(1) Pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace musi Utvar minister-
stva v souladu s § 6 ZVZ dodrzovat zasady transparentnos-
ti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Na informac-
ni a komunikac¢ni technologie je utvar ministerstva povinen
zvefejnit” vefejnou zakazku na elektronickém trzisti. Usta-
noveni § 9 odst. 1 plati obdobné.

¥ Naiizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) & 2195/2002, ve znéni naiizeni Komise ¢& 2151/2003.
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(2) Pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu podle
odstavee 1, jejichz predpokladana hodnota bez dané
z pfidané hodnoty ¢ini nejméné 100 000 K¢ a nedosahne
2 000 000 K¢ potidi utvar ministerstva pisemny zdznam,
z néhoz bude ziejmy postup v souladu s § 6 ZVZ. Nasledné
pfeda odboru spravy ufadu sviij pozadavek na zrealizovani
dané vefejné zakazky. Po dokonceni vefejné zakazky ve-
douci Gtvaru ministerstva dle zvlastniho predpisu® svym
podpisem na likvidaénim zdtvodnéni faktury potvrdi spl-
néni postupu dle ZVZ a této instrukce.

(3) Pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu na
stavebni prace, jejichz pfedpokladand hodnota bez dané
z pfidané hodnoty ¢ini nejméné 2 000 000 K¢ a nedosahne
6 000 000 K¢ postupuje titvar ministerstva analogicky dle
ustanoveni § 16 odst. 3 a 4.

CAST CTVRTA
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI
§20

(1) Pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je
zadavatel povinen tyto zakazky zadavat pouze dodavate-
Iim, ktefi jsou prokazatelné schopni v pozadované kvalité
a terminu zakazky realizovat a maji doklad o opravnéni k
podnikani v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vetejné
zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnosten-
ské opravnéni ¢i licenci.

(2) Z duvodu transparentnosti zadavacich fizeni si zada-
vatel v zadavacich podminkach vzdy vyhradi pozadavek na

predlozeni dokumentu ,,Vefejna ¢ast nabidky* (uchazec jej
predlozi v ramci nabidky) - tento dokument bude obsaho-
vat identifika¢ni udaje uchazece, nabidkovou cenu bez
dané z prfidané hodnoty a struéné shrnuti nabidky prede-
v§im ve vztahu k hodnoticim kritériim v rozsahu maximal-
né 2 normostrany A4 a dale vyslovné prohlaseni uchazece,
ze souhlasi s pfipadnym uvefejnénim tohoto dokumentu po
ukonceni zadavaciho fizeni na webové strance zadavatele.

(3) V ptipadé vefejné zakazky jejimz pfedmétem je i u-
déleni licence a dalsich prav nad ramec prav vyplyvajicich
z ustanoveni § 61 odst. 1 zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zékont, v platném znéni, se doporucuje
pozadovat licenci a dalsi prava pro zadavatele jako vyhrad-
ni (pfipadné bezplatnou) pro tuzemi Ceské republiky
s eventualni moznosti neomezeného poskytovani podlicen-
ci a moznosti upravovat ¢i jinak ménit dilo, spojovat dilo
s jinymi a zafazovat do dila souborného.

(4) Tato instrukce se nepouzije v ptipadé, kdy je piedme-
tem vefejné zakazky uzavieni koncesni smlouvy v ramci
projektt PPP. V téchto piipadech dohodne zadavatel
s ministerstvem individualni postup.

§21

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. biezna 2007.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jiii Pospisil v.r.

% Pokyn Ministerstva spravedinosti ze dne 13. dubna 2003, ¢. j. 83/2005-OME-SP, o financni iidici kontrole, spravé pohle-

davek a podpisovych opravnénich na Ministerstvu spravedinosti.
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