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Instrukce €. 3

Gastka 1

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 15. prosince 2011, ¢. j. 27/2011-EO-U,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 3. ¢ervna 2010, ¢. j. 36/2010-INV-SP, o zptisobech
a podminkach hospodareni s majetkem statu, ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 3/2011-INV-SP

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CLL

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. Cervna
2010, ¢€j. 36/2010-INV-SP, o zptisobech a podminkach
hospodareni s majetkem statu, ve znéni Instrukce Minister-
stva spravedlnosti ¢.j. 3/2011-INV-SP, se méni takto:

1. V nazvu hlavy IV. se vypousti text ,,a inventarizace*
(novy nazev ,,Hlava IV. Evidence dlouhodobého majetku*

2.V § 14 odst. 2 pism. c) cely text zrusit a nahradit novym
»operativni evidenci majetku, kde se vede jiny drobny
dlouhodoby majetek*

3. V § 14 odst. 2 se dopliiuje odstavec e) ,,evidenci instala-

rec

Cl1

4. V § 14 odst. 5 se vypousti véta prvni. V druhé vété se
slova ,,pfevodem® nahrazuje ,,prodejem®

5.V § 14 se odstavec 7 zrusuje.

6. Za cast IV se vklada nova ¢ast V, ktera véetné poznamek
pod Carou zni:

CASTV.
Odpisovani majetku
§ 36

(1) Ugetni jednotky odpisuji majetek podle Ceského
ucetniho standardu pro nékteré vybrané ucetni jednotky
¢. 708 Odpisovani majetku vydaného Ministerstvem finan-
ci CR (déle CUS &. 708). Uetni jednotkou je organizaéni
slozka nebo statni piispévkova organizace rezortu minister-
stva.

(2) Zptisob odpisovani dlouhodobého majetku v re-
zortu ministerstva

a) rovnomérny zpusob u dlouhodobého majetku mimo
motorovych vozidel,

b) vykonovy zptisob u motorovych vozidel.
(3) Doba odpisovani

a) U vybraného majetku je stanovena pfilohou &. 6 této
Instrukce a je zavaznd pro vSechny slozky resortu
ministerstva s vyjimkou ucetnich jednotek, které pred
ﬁéli)nnosti CUS ¢. 708 jiz pouzivaly metodu odpisova-
ni

b) U dlouhodobého hmotného majetku, u kterého neni
stanovena doba odpisovani pfilohou €. 6 této Instruk-
ce, si ucetni jednotka stanovi dobu odpisovani
v souladu s CUS &. 708.

(4) Zustatkova cena dlouhodobého majetku ¢ini

a) minimalné 5% z vyse ocenéni dlouhodobého majetku
podle zvlastniho pravniho predpisu® nebo

b) jinou vysi u dlouhodobého majetku ucetnich jednotek,
které pred uginnosti CUS & 708 byl jiz odpisovan®.
Odpisovani majetku se preruSuje pii dosazeni zlstatko-

vé ceny.

(5) Utetni jednotky
a) sestavuji odpisové plany pro jednotlivé véci nebo pro
pfedem ur¢enou mnozinu véci, a to s piihlédnutim
k principu vyznamnosti,
b) GCtuji o odpisech Ctvrtletné.

(6) Utetni jednotky neodpisuji

a) umélecka dila, kterd nejsou soucasti stavby, sbirky
muzejni povahy, movité kulturni pamatky, predméty
kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené
jinymi pravnimi pfedpisy,

b) nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny maje-
tek a technické zhodnoceni, pokud neni uvedeno do
stavu zpusobilého k uzivani,

¢) finanéni majetek,

d) zasoby,

e) pohledavky,

f) dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek,
pokud tento majetek ma ucetni jednotka v pronajmu
nebo ve vypijcce,

g) povolenky na emise a preferencni limity,

h) majetek ocenény podle § 25 odst. 1 pism. k) zédkona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpi-
st (dale zakon o ucetnictvi), soubory tohoto majetku
podle § 71 odst. 2 vyhlasky a technické zhodnoceni
tohoto majetku, s vyjimkou technického zhodnoceni
nemovitych kulturnich pamatek a cirkevnich staveb,

i) dlouhodoby majetek, ktery se podle § 27 zakona
o ucetnictvi ocenuje realnou hodnotou.

(7) V ptipadé beziplatné zmény dispozice nebo bez-
uplatného zcizeni dlouhodobého majetku mezi vybranymi
ucetnimi jednotkami, se kterou souvisi zména ucetni jed-
notky provadéjici odpisovani tohoto majetku, navazuje
ucetni jednotka piebirajici tento majetek na vysi ocenéni
a vysi opravek.

7. Dosavadni ¢asti V a VI se oznacuji jako ¢asti VI a VIL.
Dosavadni § 36 az 39 se oznacuji jako § 37 az 40.

8. Priloha €. 2 se rusi a nahrazuje ji nova pfiloha €. 2, ktera
zni:

D NapF. stami prispévkové organizace nebo Vézeiiska sluzba u majetku pouzivaného pro hospoddiskou cinnost.
) § 25 zdkona ¢ 563/1991 Sb., o ticemictvi ve znéni pozdéjsich predpisii
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Priloha ¢. 2

Jednotlivé druhy majetku

Majetek se pro ucely zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich zmén (dale ,,zakon o ucetnictvi®) déli
na dlouhodoby a kratkodoby.

Dlouhodobym majetkem se rozumi takovy majetek, kde doba pouzitelnosti, popfipadé sjednana doba splatnosti pfi
vzniku ucetniho pfipadu, je delsi nez jeden (>1) rok. Ostatni majetek je povazovan za kratkodoby.

A. Dlouhodoby majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je definovan v § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanove-
ni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jsich predpisd, pro nékteré vybrané ucetni jednotky (dale
,.vyhlaska®) a patfi do n€ho zejména:

- nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (druh/ticet 012), software (druh/ii¢et 013) a ocenitelna prava (druh/
ucet 014), s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterych ocenéni prevysuje ¢astku 60.000,- K¢;

- povolenky na emise a preferenc¢ni limity (druh/ucet 015) bez ohledu na vysi ocenéni

- drobny dlouhodoby nehmotny majetek (druh/ucet 018) jsou

- nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, ocenitelna prava, pokud jeho doba pouzitelnosti je delsi nez je-
den rok a ocenéni je v ¢astce 7.000,- K¢ a vyssi a nepfevysuje ¢astku 60.000,- K&,
- software, pokud jeho doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni nepfevysuje ¢astku 60.000,- K¢;

- ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (druh/aéet 019) bez ohledu na vysi ocenéni

- technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku, jehoz ocenéni prevysuje ¢astku 60 000 K& v ramci
jednoho ucetniho obdobi drobného dlouhodobého majetku (druh/ucet 012, 013, 014)

- jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek (druh/acet 901), ktery nespliiuje pouze podminku dolni hranice pro
vykazovani jako drobny dlouhodoby nehmotny majetek (druh/ucet 018).

- cizi dlouhodoby nehmotny majetek, tj. uzivani ciziho majetku napt. na zékladé smlouvy o vypijcce nebo jiného
diivodu, se v evidenci vedou jako podminéné zavazky z diivodu uzivani cizitho majetku druh/ucet skupina 96 -
Podminéné zavazky z dlivodu uzivani ciziho majetku (napf. druh/icet 966 - Dlouhodobé podminéné zavazky
z divodu uzivani ciziho majetku na zakladé o vypujcce);

- zapujceny dlouhodoby nehmotny majetek se v evidenci majetku vede jako druh/tcet ve skupin€ 01 a vyznacuje se
jako podminéna pohledavka z diivodu uzivani majetku jinou osobou jako druh/ucet ve skupiné 92 - Podminéné
pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou (napf. ucet 924 - Dlouhodobé podminéné pohledavky
z diivodu uzivani majetku jinou osobou na zakladé smlouvy o vypijcce).

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stiva poiizovany majetek okamzZikem uvedeni do stavu zptsobilého
k uzivani, kterym se rozumi dokonéeni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych
pravnimi piedpisy pro jeho uzivani. Obdobné se postupuje v pfipadé technického zhodnoceni

Dlouhodoby hmotny majetek je definovan v § 14 vyhlasky, pokynem D-300 k jednotnému postupu pii uplatiiovani
nékterych ustanoveni zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpis, a ¢leni se na majetek:

- pozemky (druh/tc¢et 031) bez ohledu na vysi ocenéni;

- kulturni predméty (druh/acet 032) bez ohledu na vysi ocenéni obsahuje zejména kulturni pamatky, sbirky mu-
zejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty, umélecka dila a obdobné véci, a to véetné souborti tohoto majetku.
Neobsahuje majetek uvedeny v polozkach Stavby (druh/ucet 021), Samostatné movité véci a soubory movitych
véci (druh/icet 022), Drobny dlouhodoby hmotny majetek (druh/ucet 028) a zbozi;

- stavby (druh/tcet 021) bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti

- stavby véetné budov, dilni dila a dulni stavby pod povrchem, vodni dila a dalsi stavebni dila podle
zvlastnich pravnich predpist,

- otvirky novych lomd, piskoven a hlinist,

- technické rekultivace,

- byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky podle zvlastniho pravniho piedpisu,

- nemovité kulturni pamatky ocenéné pofizovaci nebo reprodukéni potizovaci cenou,

- technické zhodnoceni majetku uvedeného v § 28 odst. 5 zdkona o ucetnictvi, jehoz ocenéni jedné poloz-
ky ptevysuje ¢astku 40.000 K¢,

- technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby ocenéné podle § 25 odst. 1 pism. k)
zakona o udetnictvi;

- samostatné movité véci a soubory movitych véci (druh/ucet 022), které jsou charakterizovany samostatnym
technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni samostatné movi-
té véci nebo souboru majetku podle § 71 vyhlasky ptevysuje astku 40 000 K¢, a pfedméty z drahych kovu, po-
kud se nejedna o pfedméty kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky;

- péstitelské celky trvalych porosti (druh/ucet 025), tj. ovocné stromy nebo ovocné kefe vysazené na souvislém
pozemku o vymeéte nad 0,25 hektaru v hustoté nejméné 90 stromti nebo 1000 ket na 1 hektar, a trvaly porost
vinic a chmelnic bez nosnych konstrukei;

- drobny dlouhodoby hmotny majetek (druh/acet 028) obsahuje movité véci, poptipadé soubory majetku, které
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jsou charakterizovany samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba pouzitelnosti je delsi nez
jeden rok a ocenéni jedné polozky je v &astce 3.000,- K& a vys$i a nepievysuje Sastku 40.000,- K&. Utetni jednot-
ka mtize rozhodnout vnitfnim pfedpisem o snizeni stanovené dolni hranice. Za drobny dlouhodoby hmotny maje-
tek se povazuji vzdy:
a) predméty z drahych kovi, pokud nejsou dlouhodobym majetkem podle odstavce 4, bez ohledu na vysi
pofizovaci ceny a
b) véci potizené formou financniho leasingu, popfipadé beziplatné pievzaté, u kterych ocenéni podle § 25
zakona o ucetnictvi neptevysuje ¢astku 40 000 K¢;

- ostatni dlouhodoby hmotny majetek (druh/ucet 029) obsahuje zejména dospéla zvifata bez ohledu na vysi ocené-
ni. Déle obsahuje loziska nevyhrazeného nerostu nebo jejich ¢asti koupené nebo nabyté vkladem jako soucast
pozemku po 1. lednu 1997 v rozsahu vymezeném geologickym prizkumem a za podminky stanovené v § 66 odst.
2 vyhlasky, a to bez ohledu na vysi ocenéni, a dale obsahuje technické zhodnoceni majetku ocenéného podle § 25
odst. 1 pism. k) zakona s vyjimkou technického zhodnoceni, které je uvedeno u staveb (druh/acet 021);

- jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek (druh/ acet 902) obsahuje majetek, ktery nespliiuje pouze podminku
dolni hranice pro vykazovani drobného dlouhodobého hmotného majetku (druh/ucet 028);

- technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku nebo drobného dlouhodobého majetku (druh/acet 022),
jehoz ocenéni pievysuje ¢astku 40.000,- K& v ramci jednoho uéetniho obdobi.

- cizi dlouhodoby hmotny majetek, tj. uzivani ciziho majetku napf. na zédkladé smlouvy o vypijcce nebo jiného
davodu, se v evidenci vedou jako podminéné zavazky z diivodu uzivani cizitho majetku druh/acet skupina 96 -
Podminéné zavazky z dlivodu uzivani ciziho majetku (napf. druh/icet 966 - Dlouhodobé podminéné zavazky
z divodu uzivani ciziho majetku na zakladé o vypujcce);

- zaptjceny dlouhodoby hmotny majetek se v evidenci majetku vede jako druh/ucet ve skupinach 02, 03
a vyznacuje se jako podminéna pohledavka z diivodu uzivani majetku jinou osobou jako druh/ucet ve skupiné 92
- Podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou (napfi. Gcet 924 - Dlouhodobé podminéné pohle-
davky z dGvodu uzivani majetku jinou osobou na zakladé smlouvy o vyputjcce).

Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci okamzZikem uvedeni do stavu zpisobilého k uzivani,
kterym se rozumi zejména dokonceni véci a splnéni technickych funkci a povinnosti stanovenych jinymi pravnimi piedpi-
sy pro uzivani (zpusobilost provozu). Obdobné se postupuje v piipad¢ technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepou-
zije v piipadé nabytych véci, které pred nabytim byly uvedeny do stavu zpisobilého k uzivani a nevyzaduji montdz u na-
byvatele.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se ocenuje podle § 25 zakona o ucetnictvi
- pofizovaci cenou,
- reproduk¢ni cenou,
- vlastnimi naklady.

Organizacni slozky rezortu a statni piispévkové organizace tento majetek pii prodeji oceiuji realnou hodnotou podle
§ 27 odst. h) zakona o ucetnictvi.

Podle § 55 vyhlasky soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni,
s ohledem na povahu potizovaného majetku a zptisob jeho pofizeni do okamziku stanoveného v § 11 odst. 5 nebo § 14
odst. 11, jsou zejména naklady na
a) pripravu a zabezpeCeni pofizovaného majetku, zejména odmény za poradenské sluzby a zprostfedkovani, spravni
poplatky, platby za poskytnuté zaruky, expertizy, patentové reserse a pfedprojektové piipravné prace,
b) odvody za docasné nebo trvalé odnéti zemedelské pidy zemédélské vyrobé a poplatky za doCasné nebo trvalé odnéti
lesni pady,
¢) prizkumné, geologické, geodetické a projektové prace véetné variantnich feSeni a rozpoctu, zafizeni staveniste, od-
lesnéni a pfislusné terénni upravy, clo, dopravné, montaz a umelecka dila tvofici soucast stavby,
d) licence, patenty a jind prava vyuzita pfi potizovani majetku, nikoliv pro budouci provoz,
e) vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich casti v disledku nové vystavby. Zistatkové ceny vyfazenych staveb nebo
jejich casti a naklady na vyrazeni tvofi soucast nakladli na novou vystavbu,

f) nahrady za omezeni vlastnickych prav, nahrady majetkové Gjmy vlastnikovi nebo ndjemci nemovitosti nebo za ome-
zeni v obvyklém uzivani, jakoz i platby za smyceny porost v souvislosti s vystavbou,

g) uhradu podilu na
1. opravnénych nakladech provozovatele pfenosové soustavy nebo piislusného provozovatele distribucni soustavy
spojenych s pfipojenim a zajisténim pozadovaného piikonu,
2. uceln¢ vynalozenych nakladech provozovatele distribu¢ni soustavy spojenych s pfipojenim a se zajiSténim
pozadované dodavky plynu,
3. 1ucelné vynalozenych nakladech dodavatele spojenych s pfipojenim a se zajisténim dodavky tepelné energie,
h) thrady naklada za ptelozky, piekladky a nahradni pozemni komunikaci uéetni jednotce, kterd ma vlastnické pravo

k dot¢enému majetku, anebo ktera hospodafi s majetkem statu nebo s majetkem uzemnich samospravnych celki,
pokud je ucetni jednotka opravnéna k takovéto tthradé nakladu,
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i) zkousky ptfed uvedenim majetku do stavu zpusobilého k uzivani; vzniknou-li pti zkouskach tohoto majetku pouzitel-
né vyrobky nebo vykony, snizuje ocenéni téchto vyrobkt nebo vykoni naklady souvisejici s pofizenim tohoto majet-
ku; dalsi naklady na tyto vyrobky a vykony nejsou soucasti ndkladt souvisejicich s pofizenim tohoto majetku, nybrz
nakladem z ¢innosti ucetni jednotky,

j) zabezpeCovaci, konzervaéni a udrZovaci prace pfi zastaveni pofizovani majetku a dekonzervaéni prace v piipadé
dalsiho pokracovani v potizovani; pokud je pofizovani majetku zastaveno trvale, odepiSe se pofizovany majetek pii
jeho vyfazeni do nakladd.

Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni zejména nejsou

a) opravy a udrzba. Opravou se odstraiuji ucinky ¢aste¢ného fyzického opottebeni nebo poskozeni za uc¢elem uvedeni
do ptedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy
i s pouZitim jingch nez piivodnich materiald, dilii, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhod-
noceni. Udrzbou se rozumi soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a pfedchazi porucham a od-
strafiuji se drobnéjsi zavady,

b) naklady najemce na uvedeni najatého majetku do piedchoziho stavu,

c) kurzové rozdily,

d) smluvni pokuty a Groky z prodleni, popfipadé jiné sankce ze smluvnich vztaht,

e) najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba,

f) naklady na zaskoleni pracovnikd,

g) naklady na vybaveni pofizované¢ho dlouhodobého majetku zasobami,

h) naklady na biologickou rekultivaci,

1) naklady spojené s piipravou a zabezpecenim dlouhodobého majetku vzniklé po uvedeni pofizované¢ho dlouhodobého
majetku do uzivani.

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se zvySuje o technické zhodnoceni, k jehoz
uétovani a odpisovani je opravnéna Gcetni jednotka. V piipadé finanéniho leasingu se pofizovaci cena majetku pievzatého
uzivatelem do vlastnictvi zvysi o technické zhodnoceni odpisované uzivatelem v prubéhu uzivani a pokracuje se v odpiso-
vani z takto zvySené pofizovaci ceny. Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technické
zhodnoceni, pokud néklady na n&j v tthrnu za bézné ucetni obdobi pievysi ¢astku 60 000 K¢ a technické zhodnoceni je
v tomto ucetnim obdobi uvedeno do uzivani. Ocenéni jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného se
zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na néj v thrnu za bézné ucetni obdobi pievysi ¢astku 40 000 K¢ a technické
zhodnocenti je v tomto uc¢etnim obdobi uvedeno do uzivani.

Dlouhodoby hmotny majetek pofizeny sménnou smlouvou se oceni pofizovaci cenou, jsou-li ceny ve smlouve sjedna-
ny, nebo reprodukéni pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvé sjednany.

Ocenéni potizeného pozemku je véetné lesniho porostu nebo osazeni stromy a kefi, pokud nejsou péstitelskym celkem
trvalych porosta.

U majetku ocenéného podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona o ucetnictvi, se jeho ocenéni nezvysuje o technické zhodno-
ceni provedené na tomto majetku.

Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se nesnizuje o dotaci poskytnutou
na potizeni majetku.

Technickym zhodnocenim podle § 33 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmd, ve znéni pozdéjsich zmén, se ro-
zumi vzdy vydaje na dokonéené nastavby, pfistavby a stavebni tpravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pie-
vysily u jednotlivého majetku éastku 40.000,- K&. Rekonstrukei se pro uéely tohoto zakona rozumi zasahy do majetku,
které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych parametrti. Modernizaci se pro ucely tohoto zakona rozumi
roz$ifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Technickym zhodnocenim podle § 32a zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi, ve znéni pozdé€jsich zmén, u dlou-
hodobého nehmotného majetku se povazuji vydaje na ukoncené rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti nehmotného
majetku anebo zasahy, které maji za nasledek zménu celu nehmotného majetku, pokud po ukonceni u jednotlivého

nehmotného majetku pievysi Sastku 60.000,- K& stanovenou jingm pravnim predpisem.”

Y Vyhldska ¢. 410/2009, kterou se provddéji nékterd ustanoveni zdkona ¢ 563/1991 Sb., o iicetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisii, pro nékteré vybrané ucetni jednotky ve znéni pozdéjsich zmén.
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B. Kriatkodoby majetek

Kratkodoby majetek je material do okamziku spotieby, jimiz jsou material na sklad¢, pofizeni materialu, material na
cesté, nedokonéena vyroba, polotovary vlastni vyroby, vyrobky, ostatni zasoby, zbozi na skladé, pofizeni zboZzi a zbozi na
ceste.

Do materialu zejména nalezi:
a) suroviny, které pii vyrobnim procesu piechazeji zcela nebo z¢asti do vyrobku a tvoii jeho podstatu,
b) pomocné latky, které piechazeji také ptimo do vyrobku, netvofi vSak jeho podstatu, naptiklad lak na vyrobky,
c) latky, kterych je zapotfebi pro zajisténi provozu ucetni jednotky, naptiklad mazadla, palivo, Cistici prostfedky,
d) nahradni dily,
¢) obaly a obalové materialy, pokud nejsou G¢tovany jako dlouhodoby majetek nebo zbozi,
f) dal$i movité véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na vysi ocenéni.

Zasoby se ocenuji podle § 25 zakona o Gcetnictvi
- pofizovaci cenou,
- reprodukéni pofizovaci cenou,
- vlastnimi naklady u zasob vytvofenych vlastni ¢innosti, pfimymi naklady vynaloZenych na vyrobu nebo jinou
¢innost, poptipad¢ i ¢ast neptimych nakladu, kterd se vztahuje k vyrobé nebo jiné ¢innosti.

Podle § 57 vyhlasky soucasti pofizovaci ceny zasob téz naklady souvisejici s jejich pofizenim, zejména piepravné,
provize, clo a pojistné. Soucasti pofizovaci ceny zasob nejsou zejména roky z Uvéri a pijcek poskytnutych na jejich
pofizeni. Z vnitropodnikovych sluzeb souvisejicich s pofizovanim zasob nakupem a se zpracovanim zasob se do potizova-
ci ceny zahrnuje pouze piepravné a vlastni naklady na zpracovani materialu.

Naklady na upravu skladovaného materialu nebo zbozi se povazuji za naklady souvisejici s pofizenim zasob a zvySuji
ocenéni zasob.

Nevyfakturované dodavky se oceni podle uzaviené smlouvy, popfipadé odhadem podle ptislusnych dokladd, které ma
ucetni jednotka k dispozici.
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9. Dopliuje se piiloha ¢. 6, ktera zni:

Priloha: ¢. 6
Zpisoby odpisovani a doba odpisovani u nékterého dlouhodobého majetku

A. Rovnomérny zpisob odpisovani

a) Dlouhodoby hmotny majetek - informacni technologie

CZ-CPA

Do této skupiny patii
Nazev Doba odpisovani zejména

26.20.11

Pfenosna zafizeni pro automatické zpracovani
dat o hmotnosti < 10 kg, napf. pfenosné pocita-
¢e (notebooky); osobni digitalni asistenti a po- 4 Notebooky, atd.
dobné pocitace

26.20.13

Digitalni zafizeni pro automatizované zpraco-
vani dat obsahuji pod spole¢nym krytem nejmé- o
né zakladni jednotku, vstupni a vystupni jednot- 4 Osobni pocitace
ku, téZ kombinované

26.20.14

Digitalni zafizeni pro automatizované zpraco- .
vani dat predklddané ve formé systémil 4 Ostatni ICT

26.20.15

Ostatni digitalni zafizeni pro automatizované
zpracovani dat, mohou téz obsahovat pod spo-
leénym krytem jednu nebo dvé& z nasledujicich 5 Servery
jednotek: pamétové, vstupni, vystupni jednotky

26.20.18

Jednotky vykonavajici dvé nebo vice z téchto L
funkci: tisk, skenovani, kopirovani, faxovani 4 Tiskarny, skenery atd.

26.20.16

Vstupni nebo vystupni jednotky pro pocitace,
mohou téZ obsahovat pod spolecnym krytem 6 Diskové pole
pamét'ové jednotky

26.20.18

Jednotky vykonavajici dvé nebo vice z téchto L
funkci: tisk, skenovani, kopirovani, faxovani 4 Tiskarny, skenery atd.

26.20.16

Vstupni nebo vystupni jednotky pro pocitace,
mohou téZ obsahovat pod spolecnym krytem 6 Diskové pole
pamét'ové jednotky

b) Dlouhodoby nehmotny majetek

CZ-CPA Nazev Doba odpisovani
62.01.00 Software a obdobné predmeéty 4
59.00.00 Audiovizualni dilo 3
Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence a obdobna prava a ostatni
dlouhodoby majetek s vyjimkou studii, zaméri, analyz, plany a obdobnych
72.20.00 . 8
produkttl
71.00.00 Studie, zaméry, analyzy, plany a obdobné produkty 5
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B. Vykonovy zpiisob odpisovani
motorova vozidla

CZ_CPA , Doba pouzZivani stanovené
0oddil Nazev na podet ujetych km ¥
29 Nizsi tiida 220 000 km
29 Nizsi stfedni a stfedni tfida 250 000 km
29 Vyssi stredni tfidy, mikrobusy, uzitkova 350 000 Km

? Jednotka vykonu na 1 km je stanovena dobou pouzivini pro prislusnou kategorii motorovych vozidel podle Instrukce
Ministerstva spravedinosti CR ¢.j. 44/2010-OSU-OSU, o pouzivani sluzebnich a jinych motorovych vozidel a o pouzivani
cipovych karet CCS LIMIT v resortu spravedInosti a vysi ocenéni motorového vozidla podle § 25 zdkona ¢. 563/1991

Sb., o ucetnictvi

CL IL

Statni piispévkové organizace, které metodu odpisova-
ni dlouhodobého majetku k okamziku ucinnosti této in-
strukce jiz pouzivaji pro n€ktery druh majetku, ustanoveni
§ 66 odst. 9 vyhlasky na tento druh majetku nepouziji.
Zménu ucetni metody odpisovani dlouhodobého majetku
provedou v souladu s pfislusnym Ceskym u&etnim standar-

dem ¢. 708 nejpozdéji v ticetnim obdobi zapodatém 1. led-
na 2013.
CL 1L

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 31. prosince
2011.
mministr spravedInosti
JUDr. Jiti Pospisil v. r.
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4

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 1. bfezna 2012, €. j. 181/2011-OD-ST,
kterou se méni instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org, kterou se vydava
vnitini a kancelaisky ad pro okresni, krajské a vrchni soudy,
uveiejnéna pod ¢. 1/2002 Sbirky instrukei a sdéleni, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CAST PRVNI

Zména vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy
CL1

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. prosince
2001, ¢. j. 505/2001-Org, kterou se vydava vnitini
a kancelatsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, uve-
fejnéna pod €. 1/2002 Sbirky instrukei a sdéleni Minister-
stva spravedlnosti, ve znéni Instrukce Ministerstva sprave-
dlnosti ze dne 23. prosince 2002, ¢. j. 423/2002-Org, uve-
fejnéné pod ¢. 16/2003 Sbirky instrukci a sdéleni Minister-
stva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze
dne 10. prosince 2003, €. j. 409/2003-Org, uvetejnéné pod
¢. 1/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spraved]-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
14. Cervna 2004, ¢. j. 192/2004-Org, uvefejnéné pod
¢. 4/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spraved]-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
2. prosince 2004, ¢. j. 515/2004-Org, uvetejnéné pod
¢. 38/2004 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
23. tinora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142, uvefejnéné pod
¢. 14/2006 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
23. srpna 2006, ¢. j. 268/2006-Org, uvefejnéné pod
¢. 29/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
7. prosince 2006, ¢. j. 458/2006-Org, uvefejnéné pod
¢. 30/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
24. srpna 2007, ¢. j. 66/2004-MO-J/155, uveiejnéné pod
¢. 25/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
19. prosince 2007, €. j. 122/2007-ODS-ST, uvetejnéné pod
¢. 3/2008 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spraved]-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
10. ¢ervence 2008, ¢. j. 120/2008-OD-ST, uvetejnéné pod
¢. 12/2008 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
9. ledna 2009, ¢. j. 152/2008-OD-ST, uvefejnéné pod
¢. 3/2009 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spraved]-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
22. Cervna 2009, ¢. j. 50/2009-OD-ST, uvetejnéné pod
¢. 15/2009 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
22. prosince 2009, ¢. j. 152/2009-OD-ST, uverejnéné pod
¢. 2/2010 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spraved]-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
23. dubna 2010, ¢&. j. 81/2010-OD-ST, uvetejnéné pod
¢. 5/2010 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spraved]-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
20. prosince 2010, ¢. j. 181/2010-OD-ST, uverejnéné pod
¢. 3/2011 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spraved]-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne

31. prosince 2010, €. j. 57/2008-MOT-J/60, uvetejnéné pod
¢. 8/2011 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedl-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. zafi
2011, €. j. 121/2011-OD-ST, uveiejnéné pod €. 23/2011
Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti,
a Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 28. prosince
2011, ¢. j. 181/2011-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 1/2012
Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, se
meéni takto:

1.V § 8 odst. 3 pism. k) se slovo ,,ISOR” nahrazuje slovem
,ISROR”

2. V § 140 odst. 4 se slovo ,,JSOR” nahrazuje slovem
,,ISROR”

V § 147a odst. 2 se slovo ,,ISOR” nahrazuje slovem,
LISROR”

. V § 194 odst. 4 se slova ,,na vnitini stranu spisového
obalu s uvedenim spisové znacky F” nahrazuji slovy
,,v informa¢nim systému.”.

V § 201 odst. 2 se slovo ,,(ISOR)” nahrazuje slovy
»(aplikace informacniho systému obchodniho rejstiiku
s podporou zakladnich registrti, dale jen ISROR)”

6. V § 202 odst. 5 se slovo ,,pisemnosti” nahrazuje slo-
vem ,,dokumenty” a za slovo ,,pisemnosti” se vklada ¢ar-
ka a slova ,,kterymi jsou pisemnosti v listinné nebo elek-
tronické podob&”; za slova ,,(podnéty, navrhy zapsanych
skutecnosti, véetné listinnych dikazli a rozhodnuti)* se
vklada carka.

7.V § 207 odstavec 1 zni:

,»(1) Obsah sbirky listin upravuje obchodni zakonik.”

8. V § 207 odst. 2 se véta prvni nahrazuje vétou ,,Ukladani
22d

listin do sbirky listin upravuje zvlastni pravni predpis=.
9. § 209 zni:
Rejstiikové spisy

(1) Rejstiikovy spis se vede o kazdém zapisovaném
subjektu. Je tvofen dokumenty, kterymi jsou pisemnosti
v listinné nebo elektronické podobé. Do tohoto spisu se
zakladaji vSechna podani tykajici se subjektu, véetné pod-
nétd, navrhi, dikazl a piislusnych rozhodnuti.

(2) Podani a jiné pisemnosti vcetné piiloh, doslé soudu
v elektronické podobé, se do informaéniho systému vlozi
pomoci elektronického prenosu dat a vytisknou. Podéni
a jiné pisemnosti doslé v listinné podobé soud v piipadé
potieby ptevede do elektronické podoby (§ 139) a vlozi do
informaéniho syst¢ému ISROR. Autorizovana konverze se
provadi, stanovi-li tak pfedseda senatu, samosoudce, soud-
ce, justicni Cekatel, asistent soudce, vyssi soudni ufednik,
soudni tajemnik, a pokud konverzi 1ze provést (§ 138).

(3) Na vngjsi strané spisového obalu (vzor ¢. 122
v. k. t.) se uvede spisova znacka, nazev a IC (bylo-li pridé-
leno) zapisovaného subjektu.
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(4) Spisova znacka rejstiikového spisu je tvofena
z oznaceni pfislusného oddilu obchodniho rejstiiku (§ 203
az 206), z cisla vlozky a zkratky oznacujici soud prvniho
stupné oddélené lomitkem (napf. B 1456/KSBR). Seznam
zkratek soudu je uveden v pfiloze ¢. 14. U knih rejstiiku
obchodniho, doposud vedeného rejstfikovymi soudy,
a u oddilt podnikového rejstiiku, pfejmenovanych na kni-
hy pfislusnych oddila (A, B, C, Dr), oznadenych fimskymi
Cislicemi, se mezi oznaceni pfislusného oddilu a bé&zné
¢islo vklada fimska d&islice oznacujici pfislusnou knihu
(napt. B XX 180/KSBR).

(5) Kazdé doslé podani zapsané do rejstiiku F (vzor
¢. 17) se oznadi pismenem ,,F” a béZnym c¢islem rejstiiku
lomenym letopoétem (napt. F 1986/2012). Pokud je poda-
nim zahajeno rejstiikové fizeni (navrh na zapis, zménu,
vymaz), oznaci se rovnéz Cislem fizeni, které je slozeno z
pismen ,,Fj” a bézného ¢isla rejstiiku lomeného letopoctem
(napt. Fj 1986/2012). Cislo fizeni je odvozeno z b&zného
¢isla podani, kterym bylo zahajeno.

(6) Dokumentiim ve spise se pfidéluji poradova Cisla,
a to arabské Cislice pocinaje jednickou. Dokument obdrzi
poradové ¢islo v okamziku vlozeni do informac¢niho systé-
mu a toto ¢islo se nikdy neméni. U dokumentd vzniklych
pfed nasazenim aplikace ISROR se pied poradové Cislo
dokumentu vlozi zkratka HD (historicky dokument). Cislo-
vani dokumentti v listinné a elektronické podobé se musi
vzdy shodovat.

(7) Jednaci ¢islo je tvofeno spisovou znackou a potado-
vym ¢&islem dokumentu, které se uvadi za cislem vlozky
(napt. B 1456 - HD4/KSBR, B 1456 - 5/KSBR). Na doku-

ment vytvofeny soudem se pod spisovou znacku uvede
i Cislo fizeni nebo Cislo podani. Pred zapisem subjektu do
rejstiiku se dokumenty vytvofené soudem oznacuji pouze
Cislem fizeni a poradovym cislem dokumentu (napi. Fj
1986/2012 - 2/KSBR)

(8) Pro kazdy rejsttikovy spis se vede jeden spisovy
prehled, do kterého se chronologicky v jednotné Ciselné
fad¢ zapisuji pisemnosti v listinné nebo elektronické podo-
bé. Spisovy ptehled se vede vyluéné v informacnim systé-
mu. Po provedeni vymazu subjektu z rejstiiku se spisovy
ptehled vytiskne a vlozi do spisového obalu.

(9) Do kazdého rejstiikového spisu se zaklada zvlastni
obal urceny pro zakladani stanov a zakladatelskych doku-
mentt véetné jejich zmeén (vzor ¢. 122a v. k. 1.).

(10) Kazda pisemna zadost o vypis, opis a potvrzeni
z obchodniho rejstiiku je zapsdna do evidence seznamu
vypist, opisti a potvrzeni, vedené vyluéné v informacnim
sytému. Pokud vypis neni mozno vyhotovit (napf. subjekt
neni zapsan v obchodnim rejstiiku), zadatel musi byt o tom
uvédomeén. Ustni Zadosti, kterym bylo vyhovéno, se rovnéz
zapisuji do seznamu vypist, opisi a potvrzeni.

10. C1. IV Pfechodnych ustanoveni zni:

,,Rejstiikova tizeni, véetné vSech navazujicich eviden-
ci, zahijena a vedend v informacnim systému ISOR, se
nadale povedou v tomto systému podle ustanoveni § 209
ucinného do 29.2.2012

Harmonogram piechodu rejstiikovych soudt na infor-
macni systém ISROR uréi ministerstvo.*

11. V piiloze €. 1 bod 6a zni:

6a. Vseobecny rejstiik F vzor €. 17 v. k. 1.
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Roz-
Cislo | Doglo Nazev Pravni Piedmét | Cislo Datou m Da’tunrl Op raviy hodnuti ,
odani dne subjektu zastou- podéni | Fizeni azplsob | pravni | prostie- | odvola- | Poznamka
p peni vyfizeni moci dek ciho
soudu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

(1) Do tohoto rejstiiku se zapisuji veskera podani (navrhy na zapis, navrhy na zapisy zmén, navrhy na vymaz a dalsi
dopliiuji podani) véci obchodniho rejstiiku, rejstiiku nadaci a nadacnich fondu, rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti
a rejstiikti spolecenstvi vlastniki jednotek, at’ jiz v rejstiiku zapsanych nebo nezapsanych.

(2) Do vseobecného rejstiiku F se rovnéz zapisuji nejasna podani k obchodnimu rejstiiku a zadosti, které nesouviseji

se zapsanymi subjekty.

(3) Do rejstiiku se zapisuje:

- Cislo podani (F) - v kazdém kalendainim roce piidéluje informaéni systém jednotlivym podanim bézna ¢isla od

jednicky,

- doslo dne - zde se zapisuje datum, kdy navrh (podani) soudu dosSlo nebo kdy soud zahdjil fizeni bez navrhu,
v ptipadé podani elektronickou cestou informacni systém pievezme udaj z elektronické podatelny

- nazev subjektu - zde se zapiSe nazev nového subjektu, nazev zapsaného subjektu a dalsi udaje (u fyzickych osob
jméno, piijmeni, bydlist€¢ a misto podnikani; u pravnickych osob obchodni firma, pravni forma a sidlo) - zapise
informaéni systém na zakladé vyhledani nebo zadani spisové znacky zapsaného subjektu,

- pravni zastoupeni - jméno, adresa, ptip. sidlo zastupce,

- pfedmét fizeni,

- Cislo tizeni (Fj) - ptidéluje informaéni systém (je odvozeno od ¢isla podani, kterym dané fizeni vzniklo)
- datum a zpUsob vyfizeni zapisu - zde se uvede datum a zplsob vyfizeni zapisu,

- pravni moc zapisu - zde se uvede datum pravni moci zapisu,

- opravny prostfedek - zde se uvede datum podani opravného prostiedku,

- rozhodnuti odvolaciho soudu - zde se uvede datum a zptsob rozhodnuti soudu II. stupné,

- do poznamkového sloupce se zapisuji napi. soudni poplatky, pohyb spisu atd.
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12. Piiloha €. 6 zni:
PRILOHA ¢&. 6

’Plv('EHLEI? VAZEBNICH V]::Z'NIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZB){
REALIZUJICICH PRIJEM ODSOUZENYCH DO VYKONU TRESTU ODNETI SVOBODY
Z OBCANSKEHO ZIVOTA

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac
- obvody: Prahy 2, 3,4, 8,9 a 10,
- okres: Benesov.

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné
- obvody: Prahy 1,5,6 a7,
- okresy: Beroun, Kladno, Nymburk, Praha-vychod, Praha-zapad, Pfibram a Rakovnik.

3) Vazebni véznice Ceské Budgjovice
- okresy: Ceské Bud¢jovice, Cesky Krumlov, Jindtichiiv Hradec, Pelhfimov, Pisek, Prachatice, Strakonice a Ta-
bor.

4) Véznice Plzen
- okresy: Domazlice, Klatovy, Plzeni-mésto, Plzen-jih, Plzen-sever, Rokycany a Tachov.

5) Véznice Ostrov
- okresy: Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.

6) Vazebni véznice Litomérice
- okresy: Chomutov, Litoméfice, Louny, Mélnik, Most a Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
- okresy: Décin a Teplice.

8) Vazebry’ véznice Liberec
- okresy: Ceska Lipa, Jablonec nad Nisou, Liberec, Mlad4 Boleslav a Semily.

9) Vazebni véznice Hradec Kralové
- okresy: Havli¢ktiv Brod, Hradec Kralové, Chrudim, Ji¢in, Kolin, Kutna Hora, Nachod, Pardubice, Rychnov nad
Knéznou, Trutnov a Usti nad Orlici.

10) Vazebni véznice a ustav pro vykon zabezpecovaci detence Brno
- okresy: Blansko, Brno-mésto, Brno-venkov, Bteclav, Hodonin, Jihlava, Tiebi¢, Uherské Hradisté, Vyskov, Zno-
jmo a Zd’ar nad Sazavou.

11) Vazebni véznice Ostrava
- okresy: Bruntal, Frydek-Mistek, Karvina, Jesenik, Novy Ji¢in, Opava, Ostrava a Vsetin.

12) Vazebni véznice Olomouc
- okresy: Krométiz, Olomouc, Prostéjov, Prerov, Svitavy, Sumperk a Zlin.

13. Pfiloha ¢. 7 zni:
PRILOHA ¢&.7

PREHLED VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY
ZABEZPECUJICICH VYKON VAZBY PRO JEDNOTLIVE SOUDY

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac
Obvodni soudy pro Prahu 2, 3, 4, 8,9 a 10.
Okresni soud v BeneSové.

Meéstsky soud v Praze.

Vrchni soud v Praze.

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné

Obvodni soudy pro Prahu 1,5, 6 a 7.

Okresni soudy v Beroung, Kladné, Nymburce, Praha-vychod, Praha-zapad, v Pfibrami a v Rakovniku.
Krajsky soud v Praze.
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3) Vazebni véznice Ceské Bud&jovice

Okresni soudy v Ceskych Budgjovicich, Ceské Krumlové, Jindfichové Hradci, Pelhfimové, Pisku, Prachaticich,
Strakonicich a v Tabote.

Krajsky soud v Ceskych Budgjovicich, véetné pobocky v Tabote.

4) Véznice Plzen
Okresni soudy v Domazlicich, Klatovech, Plzeii-mésto, Plzei- jih, Plzen-sever, v Rokycany a v Tachové.
Krajsky soud v Plzni.

5) Véznice Ostrov
Okresni soudy v Chebu, Karlovych Varech a v Sokolové.

6) Vazebni véznice Litomérice
Okresni soudy v Chomutové, Litoméficich, Lounech, Mélniku, Mosté a v Usti nad Labem.
Krajsky soud Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
Okresni soudy v Dé¢iné a v Teplicich.

8) Vazebni véznige Liberec
Okresni soudy v Ceské Lipg, Jablonci nad Nisou, Liberci, Mladé Boleslavi a v Semilech.
Krajsky soud v Usti nad Labem - pobocka v Liberci

9) Vazebni véznice Hradec Kralové

Okresni soudy v Havlickové Brodu, Hradci Kralové, Chrudimi, Ji¢iné, Koling, Kutné Hote, Nachodég, Pardubicich,
Rychnové nad Kné&znou, Trutnové a v Usti nad Orlici.

Krajsky soud v Hradci Kralové, véetné pobocky v Pardubicich.

10) Vazebni véznice a ustav pro vykon zabezpecovaci detence Brno

Meéstsky soud v Brné.

Okresni soudy v Blansku, Brno-venkov, Jihlavé, Ttebici, Uherské Hradisti, VySkove a ve Z&4ru nad Sazavou.
Krajsky soud v Brné.

Nejvyssi soud a Nejvyssi spravni soud.

Pouze - Zeny - Okresni soudy v Bieclavi, v Hodonin€ a Znojmé.

11) Vazebni véznice Bieclav
Pouze muzi - Okresni soudy v Bieclavi a v Hodoniné.

12) Véznice Znojmo
Pouze muzi - Okresni soud ve Znojme.

13) Vazebni véznice Ostrava
Okresni soudy v Bruntale, véetné pobocky v Krnové, ve Frydku-Mistku, v Jeseniku, Karviné, véetné pobocky

vvvvv

Krajsky soud v Ostrave.

14) Vazebni véznice Olomouc

Krajsky soud v Brné - pobocka ve Zlin€ a v Ostravé - poboc¢ka v Olomouci. Vrchni soud v Olomouci.

14. V ptiloze €. 8, cast VI zni:
VI. Spadové oblasti ustavii pro vykon zabezpecovaci detence

Ustay zabezpedovaci detence a Vazebni véznice Brno:
- ptijima z celé Ceské republiky.

CAST DRUHA Utinnost
Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. bfezna 2012.

mministr spravedInosti
CL I1 JUDr. Jiti Pospisil v. r.

Zavérefna ustanoveni



Castka 1

Instrukce €. 5

strana 25

5

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 30. dubna 2012, €. j. 90/2012-OSD-ZN,
o spravnim Fizeni ve vécech znalci a tltumoc¢niki, a o nékterych dalSich otazkach

Ministerstvo spravedlnosti stanovi podle § 26 zakona ¢.
36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich, ve znéni pozd¢j-

Sich ptedpist (dale jen ,,zakon o znalcich a tlumo¢nicich®)
nasledujici:
CAST PRVNI
UVODNI USTANOVEN{
§1

Piedmét ipravy
Tato instrukce upravuje postup spravnich organt ve
spravnim fizeni ve vécech znalct a tlumoc¢nikl a nékteré
dalsi otazky.
§2
Spravni organ
Spravnim organem se podle této instrukce rozumi

a) pfi postupu podle § 3 pism. a) ministr spravedlnosti
a predseda krajského soudu,

b) pfi postupu podle § 3 pism. b) a ¢c) Ministerstvo spra-
vedlnosti CR (dale jen ,ministerstvo) a piedseda
krajského soudu.

CAST DRUHA
OBECNA USTANOVENI O SPRAVNIM RIZENI
§3
Spravni Fizeni
Spravni organy postupuji v souladu s § 180 odst. 1
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich
predpisu (dale jen ,,spravni fad*), ve spravnim fizeni pti
a)
b)

jmenovani znalcti a ttumocnikd,

rozhodovani o pozastaveni prava vykonavat ¢innost
znalce nebo tlumocnika,

¢) rozhodovani o zaniku prava vykonavat znaleckou
nebo tlumocnickou ¢innost.

§4
OtazKy, jejichZ FeSeni pro Fizeni je nezbytné
Otazkami, jejichz feSeni v fizeni ve vécech znalcti

a tlumocnikd je ve smyslu § 180 odst. 1 spravniho fadu
nezbytné, jsou zejména

a) prislusnost spravnich organt (§ 10 - 13 spravniho
fadu),

b) vedeni fizeni a tkony spravnich organt (§ 15 - 18
spravniho fadu),

c) zékladni zasady Cinnosti spravnich organt (§ 2 - 8
spravniho fadu),

d) ucastnici fizeni a zastoupeni (§ 27 - 38 spravniho
fadu),

e) zahdjeni fizeni (§ 44 - 48 spravniho fadu),

f) podklady pro vydani rozhodnuti a dokazovani
(pfedevsim § 49 - 53 spravniho fadu),

g) preruSeni a zastaveni fizeni (§ 64 - 66 spravniho fa-

dw),

h) obsah a forma rozhodnuti, nalezitosti rozhodnuti (§ 67
- 70 spravniho fadu),

i) oznamovani rozhodnuti (§ 72 spravniho fadu),

j) pravni moc, vykonatelnost a jiné pravni ucinky roz-
hodnuti (§ 73 - 74 spravniho fadu),

k) odvolaci tizeni (§ 81 - 93 spravniho fadu).

§5
Opravnéna turedni osoba

(1) V souladu s § 15 odst. 2 spravniho fadu provadéji
jednotlivé tikony ve spravnim fizeni afedni osoby opravné-
né k tomu podle organiza¢niho fadu ministerstva nebo
rozvthu prace krajského soudu nebo pisemné povéiené
ministrem spravedlnosti nebo ptredsedou krajského soudu.

(2) Ustanoveni pfedchoziho odstavce se nevztahuje na
rozhodnuti, kterym se spravni fizeni kon¢i. Rozhodnuti,
kterym se spravni fizeni kon¢i, mize vydat

a) pfi postupu podle § 3 pism. a) pouze ministr spraved]-
nosti nebo predseda krajského soudu,
pfi postupu podle § 3 pism. b) a ¢) pouze ministr spra-
vedlnosti nebo ufedni osoba k tomu ministrem sprave-
dlnosti pisemné povéfena nebo piedseda krajského
soudu.

b)

CAST TRETI
RIZENi O JMENOVANI{
ZNALCU A TLUMOCNIKU

§6
Postoupeni pro nepiislusnost

(1) Postoupit zadost o jmenovani (navrh na jmenova-
ni) ministru spravedlnosti z diivodu, Ze osoba, o jejiz jme-
novani jde, je pracovnikem ustiedniho organu, vysoké
skoly, védeckého nebo vyzkumného tstavu podle § 1 odst.
1 vyhlasky €. 37/1967 Sb., k provedeni zakona o znalcich
a tlumocnicich, ve znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen
,»vyhlaska®), je mozné pouze, je-li tato skute¢nost prokaza-
na kopii pracovni smlouvy ve smyslu § 33 odst. 1 zdkona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich pred-
pisa.

(2) Postoupit zadost o jmenovani (navrh na jmenova-
ni) ptedsedovi krajského soudu z divodu, Ze osoba, o jejiz
jmenovani jde, neni pracovnikem ustfedniho organu, vyso-
ké skoly, védeckého nebo vyzkumného ustavu podle § 1
odst. 1 vyhlasky, je mozné pouze, pokud tato skuteénost
vyplyva z pisemného sdéleni osoby, o jejiz jmenovani jde.

§7
Ovérovani podminek pro jmenovani

(1) Ve spravnim fizeni o jmenovani znalct a tlumoc-
nik® je spravni organ povinen vzdy posoudit, zda osoba,
o jejiz jmenovani jde, spliiuje podminky pro jmenovani
podle § 4 zakona o znalcich a tlumocnicich.

(2) Posoudit, zda osoba, o jejiz jmenovani jde, spliiuje
podminky pro jmenovani podle pfedchoziho odstavce, je
mozné pouze po provedeni Setfeni a zajisténi pisemnych
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dokladd. Toto Setfeni provede a pisemné doklady zajisti ve
smyslu § 3 vyhlasky krajsky soud, v jehoz obvodu je oso-
ba, o jejiz jmenovani jde, hlaSena k trvalému pobytu.

(3) V ptipadech, kdy je ke jmenovani znalce nebo
tlumoc¢nika pfislusny ministr spravedlnosti, krajsky soud
provede Setfeni a zajisti pisemné doklady podle pfedchozi-
ho odstavce na zakladé dozadani ministra spravedInosti.

(4) Pokud jsou v piipadé, kdy je ke jmenovani znalce
nebo tlumocnika prislusny ministr spravedlnosti, vysledky
Setfeni a zajisténé pisemné doklady podle odstavce 2 nedo-
statecné, muze si v zajmu urychleni fizeni jejich doplnéni
obstarat ministr spravedlnosti sdm bez soucinnosti krajské-
ho soudu.

(5) Vysledky Setfeni a zajisténé pisemné doklady
podle odst. 2 a jejich doplnéni podle odst. 4 predstavuji
podklady pro vydani rozhodnuti ve smyslu § 50 spravniho
fadu. Jde zejména o

a) kopii potvrzeni o pfechodném pobytu nebo povoleni
k trvalému pobytu na tzemi Ceské republiky nebo
cestovniho dokladu, v némz je udaj o pfechodném
pobytu nebo povoleni k trvalému pobytu na uzemi
Ceské republiky uveden,

b) kopii obcanského prikazu, ptip. pisemné prohlaseni
osoby, o jejiz jmenovani jde, Ze je zpusobild k prav-
nim ukontim v plném rozsahu,

c) vypis z evidence Rejstiiku trestd,

d) pisemné prohlaseni osoby, o jejiz jmenovani jde, ze
nebyla v poslednich 3 letech vyskrtnuta ze seznamu
znalcti a tlumocnikli pro poruseni povinnosti podle
zakona o znalcich a tlumocnicich,

e) ufedné ovéfené kopie dokladl o vzdelani a dalsi od-
borné kvalifikaci,

f) doklady prokazujici odbornou praxi,

g) podani osoby, o jejiz jmenovani jde, obsahujici sou-
hlas se jmenovanim, pokud je jmenovani navrZeno
tieti osobou,

h) osobni dotaznik.

(6) Spravni organ mize v ramci Setfeni podle odstavce
2 osobu, o jejiz jmenovani jde, podrobit pisemnému nebo
ustnimu ptezkouseni, piip. pisemnému a soucasné ustnimu
prezkouseni, v daném oboru, odvétvi, pfip. specializaci
nebo jazyce pted poradnim sborem piedsedy krajského
soudu, je-li zfizen. V fizeni o jmenovani znalce mize byt
soucasti tohoto pfezkouseni vyzadani zkusebniho znalecké-
ho posudku. Vysledek tohoto ptezkouseni je soucasti pod-
kladi pro vydani rozhodnuti podle piedchoziho odstavce.

§8
Potirebnost jmenovani dalSich znalct a tlumo¢nika

(1) Je-li spravnim organem pii postupu podle § 7 zjis-
téno, ze osoba, o jejiz jmenovani jde, spliuje vSechny pod-
minky pro jmenovani podle § 4 zakona o znalcich a tlu-
mocnicich, spravni organ dale posoudi potfebnost jmeno-
vani dal$ich znalct v daném oboru, odvétvi, pfip. speciali-
zaci, nebo tlumo¢nikll v daném jazyce ve smyslu § 2 odst.
4 vyhlasky.

(2) Utinit zavér o nepotiebnosti jmenovani dalsich
znalct nebo tlumoénikti je mozné pouze na zakladé statis-
tickych tdajti alespon za posledni 3 roky, za které jsou
dostupné.

(3) Statistickymi idaji podle pfedchoziho odstavce se
rozumi

a) udaje o poCtu znalci v daném oboru, odvétvi, pfip.
specializaci, nebo tlumo¢nikl v daném jazyce zapsa-
nych v seznamu znalctd a tlumo¢nikd krajského soudu,
v jehoz obvodu je osoba, o jejiz jmenovani jde, hlase-
na k trvalému pobytu,

b) tudaje o poctu znaleckych posudki v daném oboru,
odvétvi, ptip. specializaci, nebo tlumoc¢nickych ukond
v daném jazyce, které byly podany znalci nebo prove-
deny tlumoc¢niky zapsanymi v seznamu znalct a tlu-
moc¢niki krajského soudu, v jehoz obvodu je osoba,
0 jejiz jmenovani jde, hlaSena k trvalému pobytu.

(4) Jsou-li skuteCnosti odiivodiujici zavér o nepotieb-
nosti jmenovani dalSich znalct nebo tlumo¢nikti spravnimu
organu znamy pied provedenim Setfeni a zajisténi pisem-
nych dokladt podle § 7 odst. 2, sdéli je osobé, kterd podala
zadost o jmenovani (navrh na jmenovani) znalcem nebo
tlumo¢nikem a soucasné ji pouéi o pravu vzit zadost o jme-
novani (navrh na jmenovani) znalcem nebo tlumoénikem
zpét ve smyslu § 45 odst. 1 spravniho fadu.

§9
Zamitnuti Zadosti 0 jmenovani (navrhu na jmenovani)

(1) Z odtvodnéni rozhodnuti, kterym spravni organ
zamitl zadost o jmenovani (navrh na jmenovani), musi byt
vzdy patrné, které podminky pro jmenovéni podle § 4 odst.
1 zakona o znalcich a tlumocnicich osoba, o jejiz jmenova-
ni jde, spliuje a které nikoliv, na zakladé kterych podkladt
pro vydani rozhodnuti spravni organ tento zavér ucinil a ja-
kymi uvahami se pfi jejich hodnoceni fidil.

(2) Ustanoveni ptedchoziho odstavce se vztahuje i na
ptipady, kdy jedinym divodem pro zamitnuti Zzadosti
o jmenovani (navrhu na jmenovani) je nepotfebnost jmeno-
vani dalsich znalcti nebo tlumoc¢niki podle § 8.

(3) Je-li divodem pro zamitnuti zadosti o jmenovani
(navrhu na jmenovani) nepotfebnost jmenovani dalSich
znalcti nebo tlumocéniki podle § 8, z odiivodnéni rozhodnu-
ti musi byt vzdy patrné, na zaklad¢ kterych podkladti pro
vydani rozhodnuti spravni organ tento zavér udinil a jaky-
mi Givahami se pii jejich hodnoceni fidil.

§ 10

Rozsif'eni znaleckého nebo tlumocnického opravnéni

.ey

Ustanoveni § 6 - 9 se obdobné pouziji i v fizenich o za-
dosti o rozsifeni (navrhu na rozsifeni) znaleckého opravné-
ni znalce pro dalsi obory, odvétvi nebo specializace, nebo
tlumocnického opravnéni tlumocnika pro dalsi jazyky.

CAST CTVRTA

RIZENI O POZASTAVENI PRAVA VYKONAVAT
CINNOST ZNALCE NEBO TLUMOCNIKA

§ 11
Zahajeni Fizeni
(1) V pfipadech uvedenych v § 20 odst. 1 zékona
o znalcich a tlumoc¢nicich zahajuje spravni organ fizeni
0 pozastaveni prava vykonavat ¢innost znalce nebo tlumoc-
nika z moci Gfedni. Tim neni dotéena moznost podavat

spravnimu organu podnéty k tomuto postupu ve smyslu
§ 42 spravniho tadu.

(2) V ptipadech uvedenych v § 20 odst. 2 zakona
o znalcich a tlumocnicich se fizeni o pozastaveni prava
vykonévat Cinnost znalce nebo tlumocnika zahajuje na
zéaklad¢€ zadosti opravnéné osoby.
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§12
Podklady pro vydani rozhodnuti

(1) Pii postupu podle § 20 odst. 1 pism. a) zédkona
o znalcich a tlumoc¢nicich spravnimu organu slouzi jako
podklad pro vydani rozhodnuti zejm. pravomocné usneseni
o zahgjeni trestniho stihani znalce nebo tlumoc¢nika.

(2) Pii postupu podle § 20 odst. 1 pism. b) zédkona
o znalcich a tlumo¢nicich spravnimu organu slouzi jako
podklad pro vydani rozhodnuti zejm. pravomocné usnese-
ni, podle které¢ho se zahajuje fizeni o zpusobilosti k prav-
nim ukonim znalce nebo tlumocnika, podany navrh na
zahajeni fizeni o zpuUsobilosti k pravnim tkoniim znalce
nebo tlumoénika nebo sdéleni pfislusného soudu, Ze bylo
zahajeno fizeni o zpusobilosti k pravnim ukondm znalce
nebo tlumocnika.

(3) Pii postupu podle § 20 odst. 1 pism. c) zdkona
o znalcich a tlumo¢nicich spravnimu organu slouzi jako
podklad pro vydani rozhodnuti zejm. pravomocné rozhod-
nuti, na zakladé kterého ma znalec nebo tlumo¢nik nastou-
pit vykon nepodminéného trestu odnéti svobody.

(4) Pii postupu podle § 20 odst. 2 zdkona o znalcich
a tlumoc¢nicich spravnimu organu slouzi jako podklad pro
vydani rozhodnuti napf. podani znalce nebo tlumocnika,
o jehoz prava a povinnosti jde, 1ékai'ské zpravy ¢i potvrzeni
nebo jiné doklady prokazujici vazné duvody pro pozastave-
ni prava vykonavat ¢innost znalce nebo tlumocnika.

§13

Vazné duvody pro pozastaveni prava vykonavat
¢innost znalce nebo tlumoc¢nika

Vaznymi divody pro pozastaveni prava vykonavat
¢innost znalce nebo tlumoc¢nika podle § 12 odst. 4 se rozu-
mi skutecnosti dlouhodobé branici fadnému vykonu zna-
lecké nebo tlumocnické ¢innosti, které nastaly po jmenova-
ni znalce nebo tlumocnika a které znalec nebo tlumocnik
nemohl pfedvidat.

CAST PATA
RIZENI O ZANIKU PRAVé VYKONAVVAT
ZNALECKOU NEBO TLUMOCNICKOU CINNOST

§ 14
Zahajeni Fizeni
V piipadech uvedenych v § 20b odst. 1 a 2 zakona
o znalcich a tlumocénicich zahajuje spravni organ fizeni
o zaniku prava vykonavat znaleckou nebo tlumoc¢nickou
¢innost z moci ufedni. Tim neni dotéena moznost podavat

spravnimu organu podnéty k tomuto postupu ve smyslu
§ 42 spravniho fadu.

§ 15
Podklady pro vydani rozhodnuti

(1) Pii postupu podle § 20b odst. 1 zakona o znalcich
a tlumocnicich spravnimu organu slouzi jako podklad pro
vydani rozhodnuti napf. podani znalce nebo tlumocnika,
o jehoz prava a povinnosti jde, podnét k zahajeni fizeni
z moci Ufedni a skute¢nosti, které spravni organ zjistil pfi
své ufedni Cinnosti. Spravni organ si také muize vyzadat
vyjadfeni sboru pro znalecké a tlumocnické otazky, je-li
pro dany obor nebo jazyk ztizen.

(2) Pii postupu podle § 20b odst. 2 zakona o znalcich
a tlumocnicich spravnimu organu slouzi jako podklad pro

vydani rozhodnuti napf. podani znalce nebo tlumocnika,
o jehoz prava a povinnosti jde, 1ékatské zpravy ¢i potvrzeni
nebo jiné doklady prokazujici zdravotni nebo jiné zavazné
divody, pro které znalec nebo tlumo¢nik dlouhodobé ne-
muize fadné vykonavat svou ¢innost.

§ 16
VyS$krtnuti ze seznamu

Rozhodnuti ministerstva se po nabyti pravni moci za
ucelem vyskrtnuti znalce nebo tlumocénika ze seznamu
znalcl a tlumo¢nikd zasild krajskému soudu, v jehoz se-
znamu je veden.

CAST SESTA
STIZNOSTI
§ 17
Podnét k zahdjeni Fizeni z moci ufedni

(1) Spravni organy pfijimaji podani fyzickych a prav-
nickych osob tykajici se znalecké a tlumocnické ¢innosti
znalcl a tlumocnik.

(2) Podle svého skute¢ného obsahu lze podani podle
ptedchoziho odstavce posuzovat jako podnét k zahajeni
fizeni o zaniku prava vykonavat znaleckou nebo tlumoc-
nickou ¢innost podle &asti paté nebo fizeni o piestupku
podle § 25a a nasl. zdkona o znalcich a tlumocnicich
z moci ufedni.

§18
StiZnost proti postupu spravniho orgianu

(1) Podani obsahujici nesouhlas se zptisobem vyfizeni
podnétu podle § 17 odst. 2 se dle svého skute¢ného obsahu
posuzuje jako stiznost proti postupu spravniho organu ve
smyslu § 175 odst. 1 spravniho fadu.

(2) Piislusnym spravnim organem k vyfizeni stiznosti
podle ptedchoziho odstavce je ten spravni organ, ktery
vytizoval podnét podle § 17 odst. 2.

§ 19
Piezkum vytizeni stiZnosti

(1) Ma-li stézovatel za to, Ze stiznost podle § 18 neby-
la fadné vyfizena, mize pozadat nadfizeny spravni organ,
aby piesettil zpisob jejiho vyfizeni.

(2) Nadfizenym spravnim organ je ministr spravedl-
nosti, pokud stiznost podle § 18 vyfizovalo ministerstvo,
nebo ministerstvo, pokud stiznost podle § 18 vyfizoval
predseda krajského soudu.

(3) Obratil-li se stézovatel s podanim podle odstavce 1
v pfipadé, ze pfisluSnym spravnim organem je minister-
stvo, na piedsedu krajského soudu, tento spravni organ
podani podle odstavce 1 postoupi ministerstvu.
CAST SEDMA
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
§ 20

(1) (1) Rizeni o jmenovani nebo odvolani znalce nebo
tlumocnika, ktera byla zahajena do 31. 12. 2011 a nebyla
pravomocné skoncena piede dnem nabyti ucinnosti této
instrukce, se dokon¢i podle dosavadni tpravy.

(2) Pii promijeni podminky ceského statniho obcan-
stvi podle § 4 odst. 2 zékona ¢&. 36/1967 Sb., o znalcich
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a tlumocnicich, ve znéni G¢inném do 31. 12. 2011, v sou-
vislosti s fizenimi o jmenovani znalce nebo tlumoc¢nika,
ktera byla zahajena do 31. 12. 2011 a nebyla pravomocné
skonCena prede dnem nabyti ucinnosti této instrukce, se
postupuje podle dosavadni upravy.

(3) Rizeni o jmenovani znalce nebo tlumoénika, poza-
staveni prava vykonavat ¢innost znalce nebo tlumoénika
nebo o zaniku prava vykonavat znaleckou nebo tlumocnic-
kou ¢innost, ktera byla zahjena ode dne 1. 1. 2012 a neby-
la pravomocné skonéena pifede dnem nabyti uéinnosti této
instrukce, se dokon¢i podle této instrukce.

§21
ZruSovaci ustanoveni
Zru$uje se instrukce ministerstva ze dne 1. 9. 2011, ¢. j.
381/2010-OD-ZN, o spravnim fizeni ve vécech znalct
a tlumocnikd, a o nékterych dalsich otazkach.
§ 22
Utinnost
Tato instrukce nabyva Gcinnosti dnem 1. kvétna 2012.

mministr spravedInosti
JUDr. Jiii Pospisil v. r.

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 22. kvétna 2012, €. j. 5/2012-INV-SP,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. ¢ervna 2010, ¢.j. 36/2010-INV-SP,
o zpusobech a podminkach hospodaieni s majetkem statu,
uveiejnéna pod €. 7/2010 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, ve znéni pozdéjsich predpisi

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CL1

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. Cervna
2010 €. j. 36/2010-INV-SP, o zpisobecha podminkach
hospodateni s majetkem statu, uvefejnéna pod ¢. 7/2010
Sbirky instrukcia sdéleni Ministerstva spravedlnosti, ve
znéni instrukei Ministerstva spravedInosti ze dne 15. bfez-
na 2011 ¢. j. 3/2011-INV-SP, ze dne 9. prosince 2011 ¢&. j.
284/2011-INV-SP a ze dne 15. prosince 2011 ¢&.j. 27/2011-
EO-U, se méni takto:

V § 35 se dopliluje novy odstavec 3, ktery zni:

»(3) Zapisy o ptenechani nebytovych prostor do uziva-
ni sjednané mezi organiza¢nimi slozkami v rezortu minis-
terstva lze ukoncit jen se souhlasem investicniho odboru
ministerstva.*

CLII

Tato Instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervna 2012.

naméstek ministra spravedlnosti
Ing. arch. Pavel Kasik v.r.
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