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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 27. ledna 2009, €. j. 4/2009-SNM,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 12. Fijna 1999, ¢. j. 789/99-L, o postupu p¥i vypracovani
vnitinich predpisi a o Sbirce instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti (publikaé¢ni instrukce), uvefejnéna pod
¢. 27/1999 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, ve znéni Instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne
20. ¢ervna 2001, ¢. j. 682/01-L, a ze dne 23. inora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142

Ministerstvo spravedlnosti stanovi: 1. V § 8 odst. 1 se vypousti slova ,,legislativni odbor minis-
CLIT terstva® a nahrazuji se slovy ,,samostatné oddéleni sekre-

taridtu namestka“.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 12. fijna
1999, ¢. j. 789/99-L, o postupu pfi vypracovani vnitinich
ptedpisu a o Sbirce instrukci a sdéleni Ministerstva sprave-

2.V § 27 se vypousti slova ,,legislativni odbor a nahrazuji
se slovy ,,samostatné oddéleni sekretariatu nameéstka“.

dlnosti (publikaéni instrukce), uvefejnéna pod ¢. 27/1999 CLTI

Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, ve ’

znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. Cerv- Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. inora 2009.
na 2001, ¢. j. 682/01-L, a Instrukce Ministerstva spravedl-

nosti ze dne 23. tinora 2005, ¢. j. 81/2005-MO-J/142, se ministr spravedInosti

meéni takto: JUDr. Jiii Pospisil v.r.
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Uplné znéni
Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 12. fijna 1999, €. j. 789/99-L,
0 postupu p¥i vypracovani vnitinich predpisi a o Sbirce instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti
(publikaéni instrukce),
ve znéni instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 12. inora 2001, ¢. j. 200/01-L
(uverejnéné pod ¢. 17/2001 SIS),
instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. inora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142
(uverejnéné pod ¢. 14/2002 SIS)
a instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. ledna 2009, ¢. j. 4/2009-SNM
(uverejnéné pod ¢. 4/2009 SIS)

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CAST PRVNI
DRUHY VNITRNICH PREDPISU
§1

Ministerstvo spravedlnosti (dale jen ,,ministerstvo®) vy-
dava k plnéni svych tkold instrukce, pokyny, sdéleni
a oznameni (dale jen ,,vnitini predpisy*).

§2

(1) Instrukce vydava ministerstvo k plnéni ukold vyply-
vajicich z jeho postaveni ustfedniho organu statni spravy
pro soudy a statni zastupitelstvi, ptipadné k plnéni dalsich
ukold v ramci své pusobnosti stanovené zakonem. Instruk-
ce je normativni akt, ktery je zdvazny pro organizac¢ni ttva-
ry ministerstva, soudy, statni zastupitelstvi a organizace
fizené ministerstvem (dale jen ,justicni slozky*). Norma-
tivni akty k fizeni Vézefiské sluzby Ceské republiky vyda-
va ministr spravedlnosti (dale jen ,,ministr*) a generalni
feditel Vézenské sluzby Ceské republiky.

(2) Pokyn je normativni akt, ktery se vydava k upravé
vztahll v ramci ministerstva, zejména v oblasti pracovné-
pravni a organizacni. Pokyn se tykd zaméstnanct nejméné
dvou organiza¢nich utvarii ministerstva.

(3) Instrukce a pokyn se vydavaji ke konkretizaci prav
a povinnosti vyplyvajicich ze zakonti a pravnich predpisti.
Nesmi v nich byt nové upraveny véci, které je tfeba upravit
zakonem nebo pravnim predpisem.

(4) Sdéleni je informace o

a) jednorazovych opatienich v resortu ministerstva, s nimiz
je nutno seznamit justiéni slozky,

b) plném textu vnitinich pfedpisi nebo jinych opatfeni
ustfednich organt statni spravy a Ceské narodni banky,
s nimiz je nutno seznamit justicni slozky,

¢) udéleni souhlasu k pfedpisim Notafské komory Ceské
republiky a Exekutorské komory Ceské republiky véetné
plného textu té€chto predpist.
nym smlouvam a o prohlasenich o vzajemnosti v oblasti
mezinarodni justi¢ni spoluprace, pokud je s nimi nutno
seznamit justicni slozky.
(5) Oznameni je informace o vydani:

a) pokynl obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce,

b) nafizeni ministra a generalniho feditele Vézenské sluzby,

¢) stavovskych predpistt Ceské advokatni komory, které
jsou uvetejiiovany ve Véstniku Ceské advokatni komory,

d) stavovskych predpisti Exekutorské komory Ceské repub-
liky.

CAST DRUHA
POSTUP PRI VYPRACOVANI
VNITRNICH PREDPISU
§3

(1) Navrh instrukce nebo pokynu vypracovava organizac-
ni atvar ministerstva, do jehoz pusobnosti spada tprava,
ktera bude v navrhu instrukce nebo pokynu obsazena (dale
jen ,,zpracovatel*). K navrhu instrukce 1ze pfipojit odiivod-
néni.

(2) Navrh se podle povahy véci zasila k zaujeti stanovis-
ka pfipominkovym mistim, jimiz jsou organizac¢ni Utvary
ministerstva a justiéni slozky. Navrh pokynu lze zaslat
pouze organizaénim uUtvarGm ministerstva. Stanoviska
k navrhu pfipominkova mista vypracuji pisemné a predaji
je zpravidla ve lThuté dvaceti dnd ode dne obdrZzeni navrhu
zpracovateli. Pokud nékteré z pfipominkovych mist uplat-
fiuje pfipominku, kterou povazuje za podstatnou, uvede
tuto skutecnost ve stanovisku.

(3) Je-li to potiebné, projedna zpracovatel s piipominko-
vymi misty jimi uplatnéné pfipominky. Pokud nedojde
k dohodé¢ o podstatnych ptipominkach, ptedlozi véc k roz-
hodnuti nadfizenému.

(4) Po ptipadné upravé navrhu na zakladé vznesenych
pfipominek navrh podepiSe vedouci zaméstnanec zpraco-
vatele. Navrh se zasle fediteli odboru sekretariatu ministra.
Ministr navrh instrukce nebo pokynu podepise.

§4
Vypracovani sdéleni a oznameni

(1) Sdéleni nebo oznameni vypracovava zpracovatel
a podepisuje ho vedouci zaméstnanec zpracovatele.

(2) Sdéleni nebo oznameni mize vypracovat také redak-
ce Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti
(dale jen ,,Sbirky instrukci a sdéleni).

§5
Oznameni
podle § 2 odst. S obsahuje:

a) nazev a datum vydani pfedpisu,
b) podle povahy véci struéné vyjadieni obsahu predpisu,
¢) udaj o tom, které predpisy se ozndmenym piedpisem mé-

ni nebo zrusuji,
d) pocatek ucinnosti predpisu,
¢) udaj o tom, kdy a kde bylo tplné znéni uvefejnéno a kde

je predpis piistupny.
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CAST TRETI
UVEREJNOVANI VNITRNICH PREDPISU
A REDAKCE SBIRKY INSTRUKCI A SDELEN{

§6

(1) Instrukce, sdéleni a oznameni se uvefejiuji ve Sbirce
instrukci a sdéleni.

(2) Ve Sbirce instrukei a sdéleni se neuvefejiiuji instruk-
ce, sdéleni a oznameni obsahujici utajované skutecnosti.

§7

Redakce Sbirky instrukci a sdéleni vede evidenci poky-
ni. Zaméstnancim ministerstva jsou pokyny pfistupné
v redakei Sbirky instrukei a sdéleni, kde mohou do eviden-
ce pokynu kdykoliv nahlédnout.

§8
Redakce
Sbirky instrukei a sdéleni

(1) Redakei Sbirky instrukei a sdéleni zabezpecuje samo-
statné odd¢leni sekretariatu nameéstka.

(2) Zadost o uvefejnéni vnitiniho piedpisu uvedeného v §
6 odst. 1 ve Sbirce instrukci a sdéleni podava vedouci za-
méstnanec zpracovatele. Zadost musi obsahovat jméno
zaméstnance urceného k provedeni autorské korektury.
Text vnitfniho ptedpisu bez odivodnéni se predklada v i
v elektronické podobé, a to ve formatu, ktery je redakci
Sbirky instrukei a sdéleni akceptovan.

(3) Z4dost o uveiejnéni podle odst. 2 se predklada redak-
ci s takovym Casovym piedstihem, aby mohla byt zajisténa
uprava textu, tisk a expedice jednotlivych c¢astek pred oce-
kavanym nabytim G¢innosti instrukce.

(4) Redakce Sbirky instrukci a sdéleni je opravnéna
v textu opravit pouze pisaiské nebo gramatické chyby.
Pfipadné obsahové zmény lze provést jen na podkladé
nového textu podle § 3 nebo 4 a to jen do okamziku, kdy
redakce schvali pfislusnou ¢astku Sbirky instrukci a sdéleni
k tisku.

§9

Sbirka instrukei a sdéleni se vydava podle potieby. Cast-
ky Sbirky instrukei a sdéleni se v kazdém roce ¢isluji novu
fadou. Uvefejiiované instrukce, sdéleni nebo oznameni se
opatiuji béznymi Cisly, jejich Z fada se uzavira koncem
kazdého kalendainiho roku. Kazdy ro¢nik Sbirky instrukci
a sdéleni se opatiuje chronologickym rejstiikem a jmen-
nym rejstiikem (dale jen ,rejstiiky®).

§ 10

Evidence pokynii

(1) Zadost o zafazeni pokynu do evidence pokynti poda-
va vedouci zaméstnanec zpracovatele. Samotny text poky-
nu se predklada i v elektronické podobé, a to ve formatu,
ktery je redakci Sbirky instrukci a sdéleni akceptovan.

(2) Evidenci pokynti vede redakce Sbirky instrukci a sdé-
leni v hmotné podobé. Evidence pokyni se ¢leni na &asti,
kazda cast obsahuje pokyny, které byly podepsany minis-
trem v jednom kalendainim roce. Pokyny se v evidenci fadi
chronologicky podle data jejich podepsani ministrem.

§11

Sbirka instrukei a sdéleni
a evidence pokynu v elektronické podobé

(1) Na siti extranetu ministerstva se ukladaji rejstiiky
Sbirky instrukei a sdéleni. Je-li vnitini pfedpis uvetejnény
ve Sbirce instrukci a sdéleni novelizovan, vyznaci se tato
skutecnostech v rejstficich téZ u novelizovaného pravniho
predpisu. Na siti extranetu ministerstva se téz ukladaji
vnitini pfedpisy uvefejnéné ve Sbirce instrukei a sdéleni.

(2) Udaje podle odstavce 1 jsou piistupné prostiednic-
tvim pocitacové sité zaméstnanclim ministerstva.

(3) Vedeni 0daji podle pfedchozich odstavcu na podita-
Cové siti zabezpecuje redakce Sbirky instrukci a sdéleni ve
spolupraci s odborem informatiky.

CAST CTVRTA
LEGISLATIVNE TECHNICKE POZADAVKY
Hlava I
Legislativné technické poZadavky na instrukei a pokyn
§12
Clenéni instrukce

(1) Instrukce se ¢leni na paragrafy. Paragraf Ize ¢lenit na
odstavce, odstave na pismena a pismena na body. Odstave
se na zacatku oznacuji arabskou ¢&islici bez tecky v kula-
tych zavorkach, pismena se na zacatku oznacuji malymi
pismeny a poloviéni zavorkou, body se oznacuji arabskymi
Cislicemi s teckou.

(2) Rozsahlejsi instrukei 1ze €lenit na ¢asti, Casti 1ze Cle-
nit na hlavy. Je-li instrukce takto ¢lenéna, musi ¢asti a hla-
vy obsahovat ucelené useky instrukce. Casti a hlavy se
oznaduji takto: ,,CAST PRVNI, ,,CAST DRUHA%, , hlava
I, ,.Hlava 1T,

(3) Cést tpravy mize byt obsazena v piiloze instrukce.
Ptiloha se oznacuje napft. takto:,,Piiloha k instrukei ¢.j. ...

§13
Nadpis a avodni véta

(1) Nadpis instrukce obsahuje vzdy oznaceni druhu toho-
to vnitfniho pfedpisu, organ, ktery pfedpis vydal, datum
podpisu instrukce ministrem, ¢islo jednaci organizaéniho
utvaru ministerstva, ktery pfedpis vypracoval, a nazev
instrukce. Nadpis instrukce zni:

»Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne .............
Cu Je e 3 0 e
(oznaceni instrukce)®.

(2) Casti a hlavy maji vzdy nadpisy. Nadpisy mohou mit
i paragrafy. Je-li nadpis umistén pod paragrafovou znac-
kou, vztahuje se pouze k tomuto paragrafu. Je-li nadpis
umistén nad touto znackou, jde o spole¢ny nadpis pro sku-
pinu paragrafii.

(3) Instrukce se uvozuje touto vétou: ,,Ministerstvo spra-
vedlnosti stanovi.“. Uvodni véta se zafazuje pod nadpis
instrukce.

§ 14
Obsah instrukce

(1) Instrukce musi byt terminologicky jednotna, je tieba
pouzivat terminologii pravnich pfedpist, k jejichz konkre-
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tizaci se instrukce vydava. Ustanoveni konkrétnich prav-
nich pfedpist se do instrukce nepiejimaji.

(2) Slovo ,,obdobné&* ve spojeni s odkazem na jiné usta-
noveni téhoZz nebo jin¢ho predpisu vyjadiuje, Ze toto usta-
noveni se vztahuje pouze k tomuto paragrafu. Slovo ,,pfi-

métené,, vyjadiuje volngj$i vztah mezi ustanovenim,
v némzZ je pouzito, a vymezenymi vztahy.

(3) Legislativni zkratku lze pouzit pro pojem, ktery se
v instrukci vicekrat opakuje. Pii zavedeni legislativni zkrat-
ky se za pojem, ktery ma nahrazovat, pouZzije tento text:

H(dale jen ,,...oocooeeennene “)“. Po zavedeni legislativni zkratky
je nutno ji v dal$im textu téZe instrukce disledné pouzivat.
§ 15
Odkaz

na jina ustanoveni nebo jiné pi‘edpisy

(1) Odkazuje-li se v instrukci ba jiné ustanoveni této in-
strukce, pouzije se napf. obratu ,,§ 3 odst. 3, nedodava se
,,této instrukce*.

(2) Odkazu na pravni pfedpis nebo na jiny vnitini predpis
se pouziva vzdy, kdy je to vhodné k upfesnéni upravy,
pouzije se slov ,,zvlastni pravni ptedpis®, odkazuje-li se na
jiny vnitini pfedpis, pouzije se slov ,,zvlastni predpis®.

(3) Poznamky pod ¢arou mohou obsahovat pouze citaci
pravniho nebo vnitiniho pfedpisu, na ktery se odkazuje,
anebo citaci pouze urcitého ustanoveni pravniho nebo
vnitiniho ptedpisu. Poznamky pod ¢arou se oznacuji arab-
skymi ¢islicemi a polovi¢ni zavorkou.

§ 16
Zavérecna a pirechodna ustanoveni

(1) V ptechodném ustanoveni instrukce mize byt napfi-
klad stanoveno:

a) Ze na vztahy vzniklé pfede dnem ucinnosti instrukce se
vztahuje dosavadni instrukce,

b) jakym zplsobem, popfipadé v jakém obdobi maji byt
pomeéry instrukci upravené uvedeny s ni do souladu.

(2) Ve zrusovacim ustanoveni musi byt vyslovné uvede-
ny vSechny vnitfni pfedpisy, které se novou instrukei zru-
Suji. Zrusovaci ustanoveni napf. zni: ,,ZruSuje se instrukce
Ministerstva spravedInosti €. j. ....ccceveenne. 0. vy
uvetejnénd pod €. ........ /19.... Sbirky 1nstrukc1 a sdelem

(3) V ustanoveni o u¢innosti se uvede den, mésic a rok,
kterym ma instrukce nabyt uéinnosti. Ustanoveni o nabyti
ucinnosti se uvede naptiklad slovy: ,,Tato instrukce nabyva
udinnosti dnem ................. 1999«

Nékteré pozadavKky na novelizaci
§17

K novelizaci se pfistupuje pouze tehdy, pokud je to ne-
zbytné nutné. Vzdy je tieba zvazit, zda vzhledem k pfte-
hlednosti systému vnitfnich pfedpisti a predpokladanému
rozsahu nové upravy neni vhodnéjsi vydat novou instrukei.

§18

(1) Nadpis novelizace instrukce obsahuje vzdy oznaceni
druhu tohoto vnitiniho pfedpisu, organ, ktery pfedpis vy-
dal, datum podpisu instrukce ministrem, ¢islo jednaci orga-
nizaéniho utvaru ministerstva, ktery piedpis vypracoval,
a nazev instrukce. V nazvu instrukce se uvadéji ty vnitini

predpisy, které jsou instrukci novelizovany. Nadpis noveli-
zace instrukce zni: ,,Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze

dne ...cooovveevvenenns I ..., kterou se méni instrukce
Ministerstva spravedlnosti €. j. 20 e ,
uvefejnéna pod €. ......... /19 .. Sblrky instrukci a sdéleni®.

(2) Novelizace instrukce obsahuje pod nadpisem Gvodni
vétu, ktera zni napf. takto: ,Instrukce Ministerstva sprave-
dlnosti €. j. ceoereieens 30 e ., uvefejnéna pod
¢ ... /19 .... Sbirky 1nstrukc1 a sdelem se méni takto:,,
nebo ,,Instrukce Ministerstva spravedlnostl ¢. j. .

O ieiiennnn , uvefejnéna pod €. ... Sblrky 1nstrukc1
a sdéleni, ve znéni instrukce Minlsterstva spravedlnostl
CoJeviiiniiien 3 0 e uverejnene pod G /19...
Sbirky instrukci a sdéleni, se méni takto:*

(3) Novelizace instrukce se ¢leni na &lanky. Clanek se
oznacuje zkratkou ,,CL« a fimskou &islici bez tecky. Clanek
novely, v némz je novelizovano vice ustanoveni pravniho
predpisu, se ¢leni na body. Kazdou zménu ustanoveni in-
strukce je tfeba uvést v samostatném bodu novelizace.
V samostatném clanku novelizace se uvadéji eventuelni
prechodnd a zruSovaci ustanoveni a ustanoveni o u¢innosti
novelizace.

§19

(1) Zrusuje-li se stavajici ustanoveni instrukce, ¢ast toho-
to ustanoveni, nebo jen nékterd slova anebo Cislovka bez
nahrady, vyjadii se to v textu bodu novely slovy ,,se zrusu-

je, napt. ,.§ ........ se véetné nadpisu zrusuje®, ,,V § ........ se
odstavec ........ zrusuje”, ,,V § ........ odstavec ........ zrusuje,
WV 3§ odst. se pismeno ........ zrusuje®, .,V § ........ odst.
........ se véta druha zrusuje®, ,,V § ........ se slova ,,...........”
zrusuji.

(2) Zbyvaji-li po zruSeni v daném paragrafu dalsi odstav-
ce, které nasleduji za zruSovanym odstavcem, uvede se
v zavéru bodu novely tato véta: ,,Dosavadni odstavec ........
se oznacuje jako odstavec ........ “. Pfedchozi véta se obdob-
né pouZije na piipad, kdy je zruSeno pismeno a po ném
v daném odstavci nasleduji dal§i pismena, resp. kdy je
zru$en bod a po ném v daném pismeni nasleduji dalsi body.

§ 20

(1) Nahrazuje-li se dosavadni paragraf, odstavec, pisme-
no nebo bod novym paragrafem, odstavcem, pismenem
nebo bodem, vyjadii se to slovem ,,zni“, napt.: ,.,§ ........

rec

CuV S odstavec ........ zni‘.

(2) Nahrazuji-li se jednotlivé véty jinymi vétami, slova
jinymi slovy nebo ¢islice jinymi Cislicemi, vyjadii se to
slovy ,,se nahrazuje“, napt. ,,V § ........ odst. ........ se véta

«

ppreeennes “ nahrazuje vétou ,,........ .
§21

Dopliuje-li se do instrukce novy paragraf, novy odsta-
vec, nové pismeno, novy bod, nova véta nebo nové slovo,
vyjadii se to slovy ,,se doplituje. Napft. ,,V § ........ se dopl-

fiuje odstavec ........ , ktery zni:*, )V § ....... se dosavadni
text oznacuje jako odstavec 1 a doplituje se odstavec ........ ,
ktery zni:“, ,V § ....... se na konci odstavce dopliiuje tato
véta:®.
§22
Pokyn

Ustanoveni § 12 az 21 se pfiméfené vztahuji na tvorbu
pokynu.
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Hlava 11

Legislativné technické pozadavky
na sdéleni a oznameni

Sdéleni

Nadpis sdéleni obsahuje oznac¢eni druhu vnitiniho pted-
pisu a jeho nazev. Nadpis sdéleni napf. zni:

»Sdéleni
Schvaleni piedpisti Notai'ské komory Ceské republiky*.

§ 24

(1) V tvodu sdéleni podle § 2 odst. 4 pism. b) se uvede,
ktery organ uvefejiiovany pfedpis vydal a kdy ho vydal,
¢islo, pod kterym byl predpis uvefejnén, nazev pfedpisu
a kde byl tento predpis uveiejnén. Uvod sdéleni zni:

,,Ministerstvo financi vydalo dne .......... instrukei €. .....,
«

0 .eovvrenenennn, kterd byla uvefejnéna v ...............5

(2) V Givodu sdéleni podle § 2 odst. 4 pism. c) se uvede
datum a ¢islo jednaci, pod kterym ministerstvo udélilo
souhlas s predpisem Notaiské komory Ceské republiky
nebo s predpisem Exekutorské komory Ceské republiky,
datum a nazev tohoto predpisu Notaiské komory Ceské
republiky nebo piedpisu Exekutorské komory Ceské repub-
liky, a datum, kdy tento pfedpis nabyl platnosti.

Jde-li o predpis Notaiské komory Ceské republiky, tivod
sdéleni zni: ,,Ministerstvo spravedlnosti ud¢lilo dne .... pod
[ P souhlas s predpisem Notafské komory Ceské
republiky ze dne ............ 0 ....... . Ud¢lenim sou-
hlasu piedpis nabyl podle § 37 odst. 4 zakona ¢. 358/1992
Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notafsky fad), platnosti
dne e

Jde-li o piedpis Exekutorské komory Ceské republiky,
uvod sdéleni zni: ,,Ministerstvo spravedlnosti udélilo dne

................. pod &j. .................. souhlas s pfedpisem
Exekutorské komory Ceské republiky ze dne .................
O ivveinens . Udélenim souhlasu pfedpis nabyl podle

§ 110 odst. 8 zakona ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekuto-
rech a exekucni Cinnosti (exekuéni fad) a o zméné¢ dalSich

13

zakont, platnosti dne ................ .

(3) Text predpisu uvefejnéného podle § 2 odst. 4 pism. b)
a c) se uvede v priloze sd€leni.

Oznameni
§25

Nadpis oznameni obsahuje oznaceni formy tohoto vnitf-
niho ptedpisu a jeho nazev. Nadpis ozndmeni napt. zni:

,»Oznameni o vydani pokynu obecné povahy nejvyssiho
statniho zastupce, ze dne ............... SP- ZN. iy
0 et .

Hlava ITI
Citace pravnich a vnitinich piredpist
§ 26

(1) Uplna citace pravniho predpisu obsahuje oznaceni
druhu pravniho ptedpisu, potadové Eislo, pod kterym byl
vyhlasen ve Sbirce zakont, rok vydani, zkratku Sb. a uve-
deni nazvu pravniho pfedpisu, napf. ,,zakon ¢&. 1/1991 Sb.,
o zamé&stnanosti“. Zkracena citace obsahuje oznaceni druhu
pravniho predpisu, pofadové ¢islo, pod kterym byl vyhla-
Sen ve Sbirce zakond, rok vydani a zkratku ,,Sb.“, napf.
»zakon €. 1/1991 Sb.“. Pravnim ptedpisem se pro ucely

této instrukce rozumi zejména Ustavni zakon, zakon, nafi-
zeni vlady a vyhlaska.

(2) Uplna citace instrukce obsahuje ozna&eni druhu pied-
pisu, oznaceni organu, ktery ho vydal, ¢islo jednaci, nazev,
¢islo, pod nimz byla uvetejnéna ve Sbirce instrukci a sdéle-
ni, a rok vydani, napf. ,,instrukce Ministerstva spravedInos-
tC Jo e 30 e , uvefejnénd pod
Covnenn /19 Sblrky instrukci a sdelem“ Zkracena citace
instrukce obsahuje oznaceni druhu piedpisu, poradové
¢islo, pod kterym byl uvefejnén ve Sbirce instrukei a sdéle-
ni, rok vydani a zkratku SIS, napt. ,,instrukce Ministerstva
spravedlnosti €. .......... /19 .... SIS*.

(3) Upln4 citace sdéleni a oznameni obsahuje oznageni
druhu predpisu, oznaceni organu, ktery ho vydal, uvedeni
nazvu piedpisu, potadové ¢islo, pod kterym byl uvetejnén
ve Sbirce instrukei a sdéleni a rok vydani, napt. ,,sd€leni
Ministerstva spravedlnosti o ................ uvefejnéné pod
€. ....e.. /19 ... Sbirky instrukei a sdéleni. Zkracena cita-
ce obsahuje oznaceni druhu ptedpisu, potadové Eislo, rok
vydani a zkratku SIS, napf. sdéleni €. ........ /... SIS“.

(4) Uplna citace pokynu obsahuje oznaéeni druhu piedpi-
su, oznaceni organu, ktery ho vydal, ¢islo jednaci, pod kte-
rym byl vypracovan a uvedeni nazvu ptedpisu, napf. ,,po—
kyn Ministerstva spravedlnosti €. j. e O
Zkracena citace obsahuje oznaceni druhu predplsu a 01510
jednaci, pod kterym byl vypracovan, napf. ,,pokyn ¢. j.

(5) Cituje-li se predpis, ktery byl novelizovan, 1ze odka-
zat na jeho novelu odkazem ,,ve znéni pozdé&jsich ptedpi-

L¥13

su .
CAST PATA
SI{OI:ECI\{A, yRECHODNA )
A ZAVERECNA USTANOVENI

§27

Legislativni odbor podava informace o platnosti vnitfnich
predpist Ministerstva spravedlnosti a zpravidla jednou za
tii roky vydava v soucinnosti s ostatnimi organizaénimi
utvary piehled platnych wvnitfnich pfedpisi s vécnym
rejstiikem.

§ 28

Do rejstiiku na siti extranetu budou uloZeny téz vSechny
vnitini pfedpisy platné ke dni ucinnosti tohoto ustanoveni.

§ 29

Metodické pokyny a pokyny podle dosavadnich predpist
1ze novelizovat podle povahy véci instrukci nebo pokynem.

§30

Zrusuje se instrukce ministerstva spravedlnosti Ceské
socialistické republiky ¢€.j. 121/1985-L, kterou se stanovi
zasady pro vydavani Sbirky instrukci a sdéleni ministerstva
spravedInosti Ceské socialistické republiky, tvorbu resort-
nich pfedpisi a jejich jednotné oznacovani (publikaéni
instrukce), uvetejnéna pod €. 4/1987 Sbirky instrukcei a sdé-
leni.

§31

Tato instrukce nabyva ti¢innosti patnactym dnem ode dne
uvetejnéni. § 11 a 28 nabyvaji Gcinnosti dnem 1. ledna
2000.

ministr spravedlnosti
JUDr. Otakar Motejl v.r.
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Sdéleni
Ministerstvo spravedlnosti udélilo dne 20. inora 2009 pod ¢. j. 75//2009-LO-SP/2 souhlas s piredpisem Notai'ské ko-
mory Ceské republiky ze dne 3. iinora 2009, kterym se méni kancelafsky ¥ad pFijaty snémem Notaiské komory Ces-
ké republiky podle § 37 odst. 3 pism. m) zakona ¢. 358/1992 Sb., o notarich a jejich ¢innosti (notai'sky rad), ve znéni
pozdéjsich predpisi. Udélenim souhlasu predpis nabyl podle § 37 odst. 4 zdkona ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich
¢innosti (notafsky rad), platnosti dne 20. inora 2009

Kancelafsky fad se méni takto:
CL1
1.V § 5 odstavce 2 az 4 zni:

»(2) Notai mize pisemné povéfit notafské kandidaty,
notafské koncipienty a dalsi pracovniky notate, kteti slozili
kvalifikaéni zkousku podle § 26 odst. 1 notafského fadu
nebo jinou zkousku, ktera se povazuje nebo byla uznana za
kvalifika¢ni zkousku (dale jen ,kvalifikacni zkouska™) ke
stanoveni odmény notare.

(3) Povéfeni pracovnikti notafe k vykonu ¢innosti notafe
podle notarského fadu a dalsich predpist se zalozi do osob-
niho spisu pracovnika notafe. Dal$i vyhotoveni tohoto
povereni notaf doruci piislusné notafské komote. Ptilohou
povéieni dalsiho pracovnika notate je doklad o kvalifikacni
zkousce.

(4) Povereni pracovnikti notafe zanikaji odvolanim nebo
skoncenim pracovniho poméru pracovnika notafe. Notaf
oznami piislu$né notaiské komote zanik povéfeni s uvede-
nim dne zaniku.*.

Dosavadni odstavec 5 se zrusuje.

2. V § 13 se odstavce 1 a 2 zrusuji, dosavadni odstavce 3
az 6 se nove oznacuji jako odstavce 1 az 4.

3.V § 15 odstavec 2 zni:

»(2) Zaznam, kterym se sepisuje zadost o tkon v notai-
ské Cinnosti, obsahuje zejména oznaceni zadatele, ukonu,
o ktery zada a stanovi-li se odména notafe v zavislosti na
obvyklé cené pfedmétu tikonu, prohlaseni zadatele o tom,
jaka je obvykla cena pfedmétu tikonu.*.

4. V § 17 odst. 5 se slova ,,§ 73 odst. 2 nahrazuji slovy
»$ 73 odst. 1.

5.V § 17 odst. 5 se slova ,,pfedtisténou” a ,,s ochrannymi
prvky* zrusuji.

6.V § 17 se odstavec 6 zruSuje.

7. V § 18 odst. 3 se slova ,,§ 13 odst. 5° nahrazuji slovy
,»$ 13 odst. 3¢,

8.V § 24 se dopliuje odstavec 3, ktery zni:

»(3) Spis rejstiiku I je opatfen spisovou znackou, ktera
obsahuje pismeno I a b&zné Cislo rejstifku I (napf. 1
1/2009)..

9.V § 31 odstavec 2 zni:

»Smlouva s bankou o uzivani bezpecnostni schranky mu-
si obsahovat ustanoveni, podle néhoz dispozi¢ni pravo
k bezpecénostni schrance maji téz zastupce nebo nahradnik
notafe ustanoveni pfislusnou notafskou komorou podle
§ 14 notatrského tadu nebo notat jmenovany do notarského
ufadu uvolnéného po smrti nebo odvolani notare, ktery mél
s bankou uzavfenou smlouvu o uzivani bezpec¢nostni
schranky, pokud tyto skutecnosti sdéli bance piislusna
notafska komora.*.

10. V § 33 odstavec 2 zni:

»Smlouva o bézném uétu podle odstavce 1 musi obsaho-
vat mimo nalezitosti stanovenych zakonem ¢. 513/1991
Sb., obchodni zékonik, ve znéni pozdéjsich predpist, ozna-
¢eni uctu slovy ,,notafska uschova“ (§ 85 odst. 3 notarské-
ho tadu), zadvazek notare, Ze tento ucet bude pouzivat jen
v souvislosti s ¢innosti notafe stanovenou zakonem, zava-
zek banky, ze nebude uplatiiovat ve vztahu k Gctu své naro-
ky vG¢i majiteli uctu, a ujednani, ze opravnéni nakladat
s penéznimi prostiedky na tomto G¢tu maji téZ zastupce
nebo nahradnik notafe ustanoveni podle § 14 notaiského
fadu pfislusnou notafskou komorou nebo notat jmenovany
do notarského Gfadu uvolnéného po smrti nebo odvolani
notafe, ktery mél s bankou uzavienou smlouvu o bézném
uctu, pokud tyto skutecnosti sdéli bance piislusna notaiska
komora..

11. V § 36b se slova ,,zakona ¢. 61/1996 Sb., o nékterych
opatienich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a o
zméné a doplnéni souvisejicich zakont, ve znéni zdkona

¢. 284/2004 Sb., zalozi notaf spis.“ nahrazuji slovy

»zakona €. 253/2008 Sb., o né¢kterych opatfenich proti

legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani teroris-

mu, zalozi notar spis rejstiiku ..

12. Nadpis Hlavy paté zni: ,,Knihy, rejstiiky a ostatni evi-
den¢ni pomicky*.

13. 'V § 41 odst. 1 se za slovo ,,protesti,” vkladaji slova

~knihu zadosti o vypis z evidence Rejstfiku trestl
(ptiloha ¢. 15),%.
14. 'V § 41 odst. 2 se za slovo ,,protesti,” vkladaji slova
,.knihy zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestd, .
15. V § 42 odst. 1 se na konci textu u pismene f) tecka
nahrazuje ¢arkou a dopliiuji se nova pismena g) az i):
,»g) rejstiik T (piiloha €. 13),
h) rejstiik I (piiloha ¢. 14),
1) rejstiik K (pfiloha €. 16)..
16. V § 43 odst. 3 se za slovo ,,protestd,” vkladaji slova
,.knihy zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trest, .
17. § 46 zni:
»$ 46
Knihu zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestl a rej-
stiiky, pokud nemusi byt od pocatku svazany do knih, 1ze
vést v elektronické podobé. Data je tfeba priibézné zaloho-
vat a rejstiiky vzdy po ukonceni kalendatniho roku vytisk-
nout.*.

18. V § 48 odst. 1 se dopliiuje véta:
»Jednotlivé listy téchto rejstiika se po uplynuti kalendai-
niho roku spoji zptisobem uvedenym v § 11 odst. 3.%.

19. V § 49 se za slovo ,,protestti vkladaji slova ,, , knihu
zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresta.

20. V Ptiloze 10 - Skarta¢ni ¥ad - v § 12 odst. 1 se za
pismeno g) vkladaji nova pismena h) az j), ktera zni:
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,.h) rejstiik I, pro ten se stanovi skartacni lhuta 10 let,
ktera za¢ne bézet od konce kalendainiho roku, v némz byl
proveden posledni zapis,

i) rejstiik K, pro ten se stanovi skartacni lhita 10 let, kte-
ra zacne bézet od konce kalendafniho roku, v némz byl
proveden posledni zapis,

j) I spisy o listinach o identifikaci, pro né se stanovi skar-
taéni lhita 10 let, ktera za¢ne béZet od konce kalendarniho
roku, v némz byla véc zapsana do rejstiiku L,*.

Dosavadni pismena h) az 1) se oznacuji jako pismena k)
az o).

21. V Piiloze 10 - Skartacni ad - v § 12 odst. 2 se za pis-
meno a) vklada nové pismeno b), které zni:

,,b) kniha zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestd; pro
jednotlivé zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestl a ove-
fené plné moci ptipojené k témto zadostem se stanovi skar-
taéni doba 6 let, ktera za¢ne bézet od konce kalendainiho
roku, v némz byla zadost nebo ovétend plna moc piedloze-
ny,“.

Dosavadni pismeno b) se oznacuje jako pismeno c).

22. V piiloze ¢. 12 - Navod k vedeni rejstiiku V - vzor
zahlavi rejstiiku zni:

Datum Cislo certifikatu
Cislo vyhotoveni Zadatel a poskytovatel Poznamka
dolozky certifika¢nich sluzeb
1 2 3 4 5

23.V ptiloze €. 12 - Navod k vedeni rejstiiku V - se v ¢lan-
ku I. dopliuje véta:

~Rejstiik V se do knihy nesvazuje.”.

24. V ptiloze €. 12 - Navod k vedeni rejstitku V - ¢lanek

II1. zni:

R
Verejné a nevefejné evidence

Poskytuji se ovéfené vystupy z téchto verejnych evi-
denci:

1. Katastr nemovitosti

2. Obchodni rejstiik

3. Zivnostensky rejstiik

4. Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld z in-

formacniho systému o vetejnych zakazkach.

Poskytuji se ovéfené vystupy z této nevetejné evidence:

Registr fidicu.

Sloupec 3 se vyplni jen v ptipad€ vypisu z nevefejné
evidence.*.

25. V piiloze €. 12 - Navod k vedeni rejstiiku V - v ¢lanku

IV, sloupec 4 zni:

»Sloupec 4 Uvede se ¢islo kvalifikovaného systémového
certifikatu, na némz je zalozena elektronicka
znacka, kterou je vystup z informaéniho sys-
tému vefejné spravy oznacen, unikatni u da-
ného akreditovaného poskytovatele certifi-
kacnich sluzeb, a obchodni firma akreditova-
ného poskytovatele certifikacnich sluzeb, kte-
ry tento kvalifikovany systémovy certifikat
vydal.*.

26. V priloze ¢. 12 - Navod k vedeni rejstiiku V - v ¢lanku
IV. se dopliiuje novy sloupec 5:

wSloupec 5 Zde lze uvést dalsi dopliujici tidaje podle po-
kynu notate, napf. identifikaci spravce infor-
macniho systému vefejné spravy, ze kterého
byl ovéfeny vystup vydan (napi. Krajsky
soud v Plzni).“.

27. Za Ptilohu ¢. 12 se dopliuji nové Piilohy ¢&. 13 az 15,
které zni:

,Priloha ¢. 13

Navod k vedeni rejstiiku T

Vzor zahlavi rejstiiku:

Cislo Datum a cas Zadatel Plna moc Piijemce
podani zadosti
1 2 3 4 5
L.
Obecné

Tento rejstiik je veden pro evidenci notafem vydanych vypisi z evidence Rejstiiku trestii podle zékona ¢. 269/1994
Sb., o Rejstiiku trestl, ve znéni pozdéjsich predpist. Rejstiik T se do knihy nesvazuje.
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II.
Poradové Cislo

Potadové Cislo rejstiiku T je tvofeno pismenem T a ¢islem uvedenym ve sloupci 1 tohoto rejstiiku lomenym ¢iselnym
oznacenim roku, v némz bylo toto ¢islo ptidéleno (napt. T 1/2009).

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupcii rejstiiku
Sloupec 1 Zde se uvadeji postupné ¢isla zaéinajici v kazdém kalendainim roce Eislem 1.

Sloupec 2 Uvede se datum a ¢as s uvedenim hodiny a zapocaté minuty, kdy byla zadost o vydani vypisu z evidence
Rejstiiku trestli podana.

Sloupec 3 Uvede se jméno a piijmeni osoby, jiz se zadost o vypis z evidence Rejstiiku trestl tyka.

Sloupec 4  Uvede se ,,ano*, pokud o vypis z evidence Rejstiiku trestii pozadal zmocnénec nebo advokat; uvede se
,»he, pokud o vypis z evidence Rejstiiku tresti pozadal zadatel osobné.

Sloupec 5 Uvede se jméno a piijmeni zmocnénce nebo advokata, kterému se vydava vypis z evidence Rejstiiku tres-
ti; jinak se sloupec nevypliuje.

Priloha ¢. 14
Navod k vedeni rejstiiku I

Vzor zahlavi rejstiiku:

Cislo Datum sepsani Udaje o identifikované osobg& Utel identifikace
1 2 3 4
I.
Obecné

Tento rejstiik je veden pro evidenci listin o identifikaci sepsanych notafem podle zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych
opatienich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu. Rejstiik I se do knihy nesvazuje.

II.
Poradové Cislo

Potadové ¢islo rejstiiku I je tvofeno pismenem I a ¢islem uvedenym ve sloupci 1 tohoto rejstiiku lomenym ¢iselnym
oznacenim roku, v némz bylo toto ¢islo ptidéleno (napf. I 1/2009).

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupcii rejstiiku
Sloupec 1 Zde se uvadéji postupné Cisla zacinajici v kazdém kalendainim roce Cislem 1.
Sloupec 2 Uvede se datum sepsani listiny o identifikaci notafem.
Sloupec 3 Uvedou se tdaje o identifikované osobé:

- jméno, pfijmeni, trvaly nebo jiny pobyt, rodné ¢islo nebo datum narozeni identifikované fyzické osoby
nebo fyzické osoby jednajici za identifikovanou pravnickou osobu,

- v ptipadé¢ identifikace pravnické osoby jeji obchodni firmu nebo nézev véetné odlisujiciho dodatku nebo
dalsiho oznaceni, identifika¢ni ¢islo a sidlo.

Sloupec 4  Uvede se tcel identifikace.

Priloha ¢. 15
Kniha Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresti

Kniha zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresti obsahuje chronologicky fazené pisemné zadosti o vypis z evidence
Rejstiiku trestt véetné Gifedné ovéfenych plnych moci pfipojenych k témto zZadostem.

Kazda zadost o vypis z evidence Rejstiiku trestil se ozna¢i béznym Eislem rejstiiku T.

Kniha Zzadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestli se nesvazuje.®.
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28. Za Ptilohu €. 15 se dopliiuje nova Ptiloha €. 16, ktera zni:

,PFiloha ¢. 16
Navod k vedeni rejstiiku K

Vzor zahlavi rejstiiku:

Cislo Datum provedeni | 0znageni vstupu a datum jeho sepsani Udaj o uhrazeni odmény notaie
konverze
| 2 3 4
L.
Obecné

Tento rejstiik je veden pro evidenci notafem provedenych konverzi podle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt. Rejstik K se do knihy nesvazuje.

II.
Poradové Cislo

Potadové Cislo rejstiiku K je tvofeno pismenem K a ¢islem uvedenym ve sloupci 1 tohoto rejstiiku lomenym ¢Eisel-
nym oznacenim roku, v némz bylo toto ¢islo pfidéleno (napt. K 1/2009).

II1.

Vypliiovani jednotlivych sloupcii rejstiiku

Sloupec 1 Zde se uvadéji postupné Cisla zacinajici v kazdém kalendainim roce Cislem 1.
Sloupec 2 Uvede se datum provedeni konverze.
Sloupec 3 Uvede se konkrétni oznaceni vstupu a datum jeho sepsani, je-li datum ve vstupu obsazeno.
Sloupec 4  Uvede se udaj o uhrazeni odmény notate (uvedeni ¢isla dokladu, kterym byla uhrazena).*.

CLII

Piechodna ustanoveni
Notafi jsou povinni upravit své smlouvy s bankami ve smyslu § 31 odst. 2 a § 33 odst. 2) do 31. prosince 2009.
CL 111
Platnost a i¢innost

Tento piedpis nabyva platnosti a i¢innosti dnem schvaleni Ministerstvem spravedlnosti s vyjimkou ustanoveni ¢l. I
bodu 15, pokud jde o § 42 odst. 1 pism. i), €l. I bodu 20, pokud jde o § 12 odst. 1 pism. i) Ptilohy ¢. 10 Skarta¢ni fad
a ¢l. I bodu 28, ktera nabyvaji G¢innosti dnem 1. ¢ervence 2009.
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